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1 ARTICULACAO DESTE PROJETO PEDAGOGICO DO CURSO (PPC) COM
O PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO (PPP) E O PLANO DE
DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL (PDI) DA UNIVERSIDADE

O Projeto Pedagogico do Curso (PPC) de Arquivologia é um instrumento
elaborado a partir das discussdes realizadas no ambito do Nucleo Docente
Estruturante (NDE), tendo como referéncia suas versdes anteriores e as
discussfOes realizadas com vistas a estruturacdo de uma reforma curricular, a
qual foi implementada a partir do ano de 2017.

A titulo de retrospectiva, a construcéo do Projeto Politico-Pedagdgico do
Curso de Arquivologia (PPPC) decorre do ano de 2008, quando da criagéo do

Curso de Arquivologia. No referido documento consta que:

A Comisséo de Criacdo do Curso de Arquivologia elaborou este Projeto
Politico Pedagdgico (doravante, denominado PPPC), buscando
superar as dificuldades interpostas pela necessidade de articular os
principios do Projeto Politico Pedagdgico da prépria FURG (doravante,
PPP) com as diretrizes do Plano de Expanséo e Reestruturacdo das
Universidade Federais (REUNI) e as metas do Plano de
Desenvolvimento Institucional da FURG (PDI). Ademais, a
complexidade da tarefa foi agravada pela exiguidade de prazos, haja
vista a necessidade de discuti-lo, ainda que minimamente, com 0s
Varios protagonistas interessados na (ou envolvidos com a) criacdo do
curso. (UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE, 2008, p.3).

Assim, apesar das limitagdes iniciais apresentadas houve a discussao
do Projeto junto a area de Biblioteconomia, do entdo Departamento de
Biblioteconomia e Historia (DBH), sendo realizadas posteriormente reuniées com
os estudantes deste mesmo Curso e com os membros do Colegiado do DBH.
Segundo o PPPC de 2008:

Além dessas interlocugdes, o esbogo da proposta foi apresentado nas
reunies promovidas pela Administracdo Superior. Externamente, a
Comissao dialogou com a equipe técnica do Arquivo Publico do Estado
do Rio Grande do Sul e com a Associa¢do dos Arquivistas do Rio
Grande do Sul. Finalizando, a Comissdo contou com o inestimavel
apoio pedagdégico das professoras Ana Regina Berwanger e Daniele
Erthal, do curso de Arquivologia, da Faculdade de Biblioteconomia e
Comunicagdo, da Universidade Federal do Rio Grande do Sul
(UFRGS). (UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE, 2008, p.3).

Neste contexto, entende-se que este documento tem estreita relacao

com o Projeto Politico Pedagégico e Plano de Desenvolvimento Institucional da



FURG na medida em que apresenta as caracteristicas e aportes necessarios a
formacéo do profissional arquivista, vindo a contribuir em diferentes aspectos no
crescimento e fortalecimento da instituicao.

O Curso de Arquivologia, em seu orbe de métodos e propdsitos, se
enquadra organicamente no todo do compromisso da FURG com os
ecossistemas costeiros e oceanicos. Mesmo inscrito num dominio disciplinar
aplicado, sobressai o fato de que a Arquivologia lida com o registro, a
organizacao e a difusdo da memoria das atividades humanas, em especial as
coletivas, realizadas por entidades publicas e privadas no cumprimento de suas
funcdes. Disso decorre a estreita vinculagdo do Curso com as ac¢des passadas,
presentes e futuras do homem no contexto dos ecossistemas costeiros e
oceanicos, contribuindo, desde a esfera documental, com uma adequada
relacdo entre os fatores humanos, sociais e ambientais na esteira comum de
acbes que visam responder a demandas contextualizadas ao longo dos
ecossistemas abrangidos pela FURG, como se depreende da seguinte
passagem do PPP da FURG:

Voltar-se ao ecossistema costeiro implica enunciar alternativas reais
de desenvolvimento harménico entre sociedade e natureza,
especialmente na regido costeira em que esta inserida. A formacao
académica priorizada pela Instituicdo contempla uma questéo
metodolégica fundamental: a busca de um relacionamento
predominantemente horizontal entre os diferentes atores sociais, entre
esses atores e 0s recursos naturais, e entre necessidades humanas e
bens naturais. Com essa perspectiva esta fundamentado o
empreendimento por uma sociedade sustentavel. (UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO GRANDE, 2004 apud UNIVERSIDADE FEDERAL
DO RIO GRANDE, 2015, p. 15).

Mais adiante, os principios assumidos pelo Curso de Arquivologia,
qguando enunciados, explicitardao de forma clara sua articulagdo com o PPP da
FURG.

Tendo em vista estes apontamentos iniciais, a seguir destacam-se 0s
pontos de articulacdo deste PPC com os diferentes Planos de Desenvolvimento
Institucionais (PDIs) implementados pela FURG ao longo da existéncia do Curso
de Arquivologia. Assim, em primeiro lugar, por tratar-se de um curso novo, criado
no ambito do programa REUNI do Governo Federal, a articulagdo mencionada
ocorreu com as estratégias 2 e 3, do objetivo n° 2, vinculado ao ensino de

graduacéo, que consistem, essencialmente, em ofertar novos cursos e/ou



adequar aqueles que ja existem, em consonancia com as demandas sociais
contextualizadas na regido, sempre procurando promover as condi¢oes
favoraveis para que ambas as a¢des, criar e adequar, possam figurar como uma
resposta especifica as demandas verificadas (UNIVERSIDADE FEDERAL DO
RIO GRANDE, 2007).

Quanto ao PDI (2011/2014), a articulagéo ocorreu por meio dos objetivos
1 e 4. O objetivo 1 - ‘Buscar continuamente a exceléncia nos cursos de
graduacgao’, estratégia “4. Implantar novas ferramentas educativas no ensino,
principalmente as tecnologias de informagdo e comunicacdo (TICs);”
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE, 2011, p. 15), compreende uma
abordagem que vem sendo sucessivamente ampliada no ambito do Curso, na
medida em que ha, de um lado, todo um arcabouco teorico a ser explorado
referente ao documento digital enquanto objeto de estudo e, de outro lado, todo
um quadro tecnoldgico que serve ao aprendizado dos elementos que circundam
o documento digital em termos de atuacdo pedagdgica por parte dos docentes.
Neste sentido, a aproximacdo com ferramentas proprias da tecnologia da
informacéo é uma realidade junto a algumas disciplinas especificas do Curso. O
objetivo 4 - ‘Qualificar o estagio curricular’, estratégia “1. Avaliar continuamente
a politica institucional de estagio curricular;” (UNIVERSIDADE FEDERAL DO
RIO GRANDE, 2011, p. 15), foi contemplado quando foram elaboradas as
revisdes sobre as normativas vigentes no ambito do Curso de Arquivologia.

Atualmente, outra a vinculacdo essencial com o PDI da FURG
(2015/2018) se da4 com o 1° objetivo - ‘Buscar a exceléncia nos cursos de
graduacao’, por meio dos itens 3 e 9, respectivamente. O item “3. Ampliar o uso
de tecnologias da informacao e comunicagéao (TIC) no ensino;” (UNIVERSIDADE
FEDERAL DO RIO GRANDE, 2015, p. 29), € um processo continuo que vem
sendo realizado no ambito do Curso. Nesse sentido, esta acdo continua em
pleno desenvolvimento, sendo executada pelos professores no ambito das
disciplinas como instrumento didatico, mas também na oferta de oficinas que
contemplem a teméatica e possam servir como Atividades Complementares de
graduacéo aos académicos do Curso.

No que diz respeito ao item “9. Aproximar os projetos pedagdgicos dos
cursos de graduagao a realidade profissional e as necessidades da sociedade”
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE, 2015, p. 29), tem-se o



acompanhamento do desenvolvimento da area de Arquivologia a partir da
participacdo do grupo de professores em eventos e discussdes proprias da area,
as quais se refletem em ajustes curriculares e do PPC além de proposi¢cdes de
oficinas, e/ou simpoésios, grupos de estudo e de discussdo acerca destas
tematicas.

Ademais, este PPC cuidou de incluir nos seus fundamentos e diretrizes
as estratégias vinculadas ao primeiro objetivo do ensino de graduacdo
enunciadas no PPP institucional, que consistem em p6ér em marcha esforcos
para implementar e dar prosseguimento a Projetos Politico-Pedagdgicos e
diretrizes curriculares referentes aos cursos criados em resposta as demandas
sociais regionalmente contextualizadas, além de promover todo um quadro de
iniciativas que visa ofertar uma infraestrutura condizente com o funcionamento
adequado dos cursos; criar, dar suporte e utilizar novas formas de tecnologia a
servico do desempenho didatico-pedagdgico; e propiciar a interface entre
distintas areas do conhecimento a partir de acbes didatico-pedagdgicas
(UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE, 2004).

No que diz respeito a infraestrutura, este PPC, em consonancia com o
segundo objetivo vinculado a esta questdo no PPP institucional, soma-se ao
esforco que visa a qualificac@o da infraestrutura dos laboratérios, em especial no
gue diz respeito ao uso das instalacdes e equipamentos arrolados na sec¢édo 12
deste documento, os quais sao fruto do esforco coletivo da instituicdo em prover
0S recursos necessarios a formacao qualificada dos académicos do Curso.

Ja o PPP FURG (2011/2022) estabelece que:

A criacdo e implementagcdo de politicas para a formagdo inicial e
continuada; a abordagem interdisciplinar da complexidade ambiental;
a demanda por solugBes tecnoldgicas de produtos e processos
inovadores; a necessidade da nacdo em produzir tecnologias sociais,
com vistas a reducdo das desigualdades, integram-se de forma plena
a filosofia e vocacdo da FURG, indicando a necessidade de
abordagens multidisciplinares, bem como o0 crescimento e
desenvolvimento nas areas de: Ciéncias Bioldgicas; Agrarias; Exatas
e da Terra; Saude; Humanas; Sociais Aplicadas, Engenharias, e
Linguistica, Letras e Artes. (UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
GRANDE, 2011, p. 15).

Neste contexto, insere-se o Curso de Arquivologia, como uma area em
franco desenvolvimento, dentro do Instituto de Ciéncias Humanas e da

Informacdo — ICHI, articulando abordagens proprias com aquelas vindas de



outras areas em um esforco de integracao multidisciplinar partilhado, sobretudo,
com as ciéncias humanas, as sociais aplicadas, as ciéncias da linguagem, as
exatas e as ciéncias da informacgéo.

E pertinente ressaltar ainda que o surgimento do Curso de Arquivologia
na FURG, foi formalizado pela Deliberacdo 014/2008, do Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extensao; que dispbe sobre a criacdo do Curso de Arquivologia —
Bacharelado, e seu Projeto Politico Pedagogico. Nesta primeira proposta, o
Curso contemplou duas énfases na formacédo dos educandos, uma voltada para
atuacdo em Arquivos Historicos e outra para Arquivos Empresariais. Porém,
atentando-se ao fato de que a formacédo do arquivista, em nivel de graduacéao e
em tempos de uma cultura amplamente calcada em um fulcro tecnolégico-digital
(que faz com que a producdo de documentos extrapole a esfera historiografica
e empresarial de interesse), deve ser generalista, oportunizando o conhecimento
pertinente ao desenvolvimento das habilidades e competéncias necessérias ao
exercicio profissional, em novembro do ano de 2010 concluiu-se que a extingao
das énfases visaria ampliar o espaco de atuacao dos académicos, considerando
gue estas foram avaliadas como limitadoras no mercado de trabalho.

A referida reforma, que entrou em vigor a partir de marco de 2011,
também fez alteracbes no Quadro de Sequéncia Légica (QSL) do Curso de
Arquivologia. Ainda em setembro de 2011, uma nova proposta de alteracéo
curricular foi formulada, apresentando uma revisdo acerca das Atividades
Complementares, Estagio Supervisionado e Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), bem como a exclusédo de uma disciplina e a criacao de outra. Todas essas
propostas de ajustes e alteracdes curriculares consolidaram-se na construcao
do atual PPC, o qual contempla relevantes informacgdes sobre a constituicdo do
Curso de Arquivologia na FURG, sua estrutura curricular e ementas, a
regulamentacao das a¢0es de Estagio Supervisionado e Trabalho de Concluséo
de Curso, além do perfil do egresso que se deseja formar entre outras

informacgoes.



2 JUSTIFICATIVA DE CRIACAO DO CURSO

A Arquivologia (6.07.03.00-8), juntamente com a Biblioteconomia
(6.07.02.00-1) integra a area do conhecimento denominada Ciéncia da
Informacdo (6.07.00.00-9), na classificacdo adotada pelo CNPq.
Especificamente, a Arquivologia € concebida como a ciéncia social aplicada que
se ocupa do estudo das fun¢des dos arquivos e dos principios e técnicas a serem
observados na producado, organizacdo, guarda, preservacao e utilizacdo dos
documentos de arquivo.

A area de Biblioteconomia e, num segundo momento, o Departamento
de Biblioteconomia e Histéria (DBH), atual Instituto de Ciéncias Humanas e da
Informacao (ICHI), decidiram propor a criagdo do Curso de Graduacdo em
Arquivologia com a finalidade de contribuir para a consolidacdo da area de
Ciéncia da Informagédo na FURG.

Avalia-se que o programa REUNI ensejou esta oportunidade,
convergindo com as aspiracdes do corpo docente do Departamento, auscultados
os educandos do Curso de Biblioteconomia. Também levou-se em consideragao
aspectos relacionados ao mercado de trabalho e as ofertas de cursos ja
disponiveis, em especial nas Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES)
sediadas no Estado.

A proposta inicial quanto ao turno de funcionamento do Curso, foi de ser
no turno da noite, com aulas de segunda a sextas-feiras, com 40 vagas e
ingresso nos semestres pares (em agosto). Esta proposta se manteve até os
dias de hoje, exceto quanto ao ingresso em semestre pares, quando em 2009

foi alterado para ingresso somente em semestres impares.



3 INFORMACOES SOBRE HABILITACAO PROFISSIONAL

O mercado de trabalho do arquivista € amplo e diversificado, abrangendo
0S segmentos publico e privado. Sua dimensao € diretamente determinada pelo
nivel de desenvolvimento socioecondémico do pais ou regido, haja vista que todos
0s Orgdos publicos, instituicdes, empresas e outras entidades produzem e
recebem documentos de arquivo, independentemente do tipo de suporte
utilizado. Nesse contexto, a presenca atuante de um arquivista é indispensavel,
pois é ele o profissional capacitado para processar, armazenar e disponibilizar o
acesso a informacdo contida nos documentos de arquivo, evitando que se
transformem em massas documentais disformes, sem tratamento e de dificil
recuperacédo da informacao.

Objetivamente, o que faz o arquivista? Ele estuda as técnicas de
organizagdo, conservagao, acesso e difusdo de arquivos de documentos em
papel, fotografias, filmes, microfiimes, suportes digitais e o6ticos, de forma
sistematica. Por conseguinte, seu campo de trabalho abrange:

a) Gestdo de documentos: assim compreendida a administracdo de
arquivos de instituicdes e empresas, avaliacdo de material, incluindo sugestdes
para mudancas na redacao e padronizacao de textos dos documentos. Pode
também decidir sobre o arquivamento ou eliminagdo de documentos (com base
no que dispde a legislacdo), atuando em conjunto com os setores administrativo,
juridico ou histérico das instituicdes.

b) Racionalizagcdo de documentos: refere-se a classificagéo e ordenacao
de documentos, relacionando-os em guias, catalogos ou indices de consulta.

c) Conservacado de documentos: que se realiza mediante acdes de
intervencao nos documentos com vistas a prolongacao da sua vida util.

d) Difusdo educativa e cultural de arquivos: promovendo a orientacdo a
estudantes, pesquisadores e publico em geral na consulta de documentos
histéricos em arquivos.

O exercicio da profissdo de Arquivista é disciplinado pela Lei n° 6546, de
04/07/1978 e pelo Decreto n° 82590, de 06/11/1978. Para exercer a profissdo, o
Arquivista, além da graduacdo em Arquivologia, deve registrar-se no Ministério
do Trabalho, mediante a apresentacgé&o de diploma emitido por curso reconhecido
pelo Ministério de Educacéo.
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Os Cursos de Arquivologia devem ter a duracdo de quatro anos,
incluindo um Estagio Supervisionado obrigatorio, com carga horéaria
correspondente a, no minimo, 10% do total de horas do curso.

Concluido o curso, o graduando recebera o diploma de Bacharel em
Arquivologia — sendo, em algumas instituices, atribuido o diploma de Arquivista.
Na FURG, optou-se pela primeira alternativa, jA adotada para 0s egressos

graduados em Biblioteconomia.



4 PRINCIPIOS NORTEADORES DESTE PROJETO PEDAGOGICO

Sendo parte da FURG e tendo sido concebido no ambito de um processo
de expanséo e de mudanca qualitativa da estrutura académica e organizacional
da Universidade, o Curso de Arquivologia elegeu os mesmos principios basilares
do PPP geral da FURG, com os ajustes apropriados ao dominio disciplinar em

que se inscreve como uma ciéncia social aplicada.

4.1 Intencionalidade

Na concepcdo deste PPC, o NDE do Curso de Arquivologia, foi o
responsavel por coordenar as discussfes de sua formulacdo, e procurou
explicitar o mais claramente possivel sua articulacdo com a missao institucional
que € a razao de ser da Universidade. A intencao imbricada neste PPC inclui a
formacdo de recursos humanos especializados em gestdo arquivistica,
capacitados a apoiar pesquisas histéricas e aptos a desenvolver acdes culturais
com os multiplos protagonistas (pessoas, segmentos sociais e instituicdes) que
interagem com a Universidade. A principal justificativa que sustenta o principio
da intencionalidade, presente neste PPC, é a transparéncia que propicia aos
protagonistas, especialmente aos estudantes, que passam a conhecer com
clareza qual é o referencial, a visdo de mundo, que orienta e sustenta o processo
de sua formacéao cultural e profissional, explicitado no conjunto de disciplinas e
nos demais dispositivos e procedimentos que estabelecem a organizacédo das

praticas educativas adotadas.

4.2 Indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao

A formacéao profissional que o Curso busca propiciar assenta-se numa
praxis que somente se realiza em plenitude quando ao educando sao
propiciadas condigcbes para sua efetiva insercdo na cultura da qual a
Universidade é parte integrante. No caso da FURG, este € um principio que vem
sendo construido, aprimorado e consolidado desde 1988, quando foi definida a

Filosofia e Politica de Ensino, Pesquisa e Extensdo. Sob esta perspectiva, a
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indissociabilidade é percebida como um conjunto de liames por meio dos quais
a extensédo alimenta a pesquisa e a pesquisa atualiza o ensino.

Assim, as discussdes promovidas dentro da sala de aula, por meio do
ensino decorrentes de pesquisas realizadas, podem ser aplicadas em acdes de
extensao junto a comunidade riograndina em um ciclo de enriquecimento mutuo

e continuo.

4.3 Unidade entre teoria e pratica

O processo ensino-aprendizagem é incompleto quando ha desequilibrio
entre teoria e pratica. O privilégio a pratica produz confuséo; e a prevaléncia da
teoria resulta em descolamento do ambiente sociocultural e técnico. Por esta
razdo, em seu conjunto, as disciplinas expressam a busca do equilibrio entre
teoria e prética, tal como percebido no momento da construcdo do curriculo.
Consciente de que este é um equilibrio instavel, a cada instante os protagonistas,
professores e estudantes especialmente, estdo desafiados a sustenta-lo,
promovendo correcdes de rumo sempre que necessario, acao tornada possivel
pelo principio da flexibilidade.

Neste sentido, o curriculo do Curso de Arquivologia da FURG é inovador,
pois tem explicitado trés disciplinas, além dos Estagios Supervisionados | e I,
denominadas Pratica Arquivistica I, 1l e Ill as quais sdo consideradas pré-
estagios e tem como propdésito prover a realizacdo de atividades préaticas de
arquivo a partir dos conhecimentos tedéricos adquiridos ao longo da formacéo dos
académicos, sob orientacdo de um docente e procurando articular cenarios
possiveis de atuacdo profissional como antecAmara ao estagio e a propria
atuacdo no mercado de trabalho. As referidas disciplinas inserem-se
cronologicamente em momentos importantes da formagé&o. A primeira disciplina,
Pratica Arquivistica |, é ofertada no 3° semestre; Pratica Arquivistica Il no 4°

semestre; e a Pratica Arquivistica Ill no 6° semestre.

4.4 Flexibilidade curricular

Na construcdo do curriculo procurou-se conceber uma estrutura

moldavel as constantes transformacf6es ambientais e culturais, que afetam a
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realidade, modificando-a continuamente. Este fendbmeno, cada vez mais intenso,
reflete-se na aceleracdo dos ciclos de obsolescéncia e inovagcdo do
conhecimento — e, por conseguinte, no impacto sobre os sistemas de coleta,
processamento e difusdo de informacdes.

Para atender a este principio, o curriculo foi construido de modo a
permitir gue o educando influa o mais completamente possivel sobre sua prépria
formacéao profissional, escolhendo as disciplinas optativas de acordo com a sua
area de interesse dentro da arquivologia. Portanto, a partir de uma formacao
sélida de conteudos essenciais a area, o aluno pode direcionar-se por meio da
escolha de disciplinas optativas e das Atividades Complementares a tematica
que melhor se adequa as suas necessidades e interesses.

Assim concebido, o principio da flexibilidade, no seu conjunto, constitui-
se no fundamento basilar que ampara os dispositivos de exercicio do
protagonismo discente.

Estes dispositivos ampliam o protagonismo do educando, na construcao
de seu futuro perfil profissional, enfatizando o dominio de competéncias e
habilidades necessarias a atuacao nos arquivos.

Na regido de inser¢do da FURG, atualmente, vivencia-se novo ciclo de
desenvolvimento econdmico e social, com inevitaveis impactos sobre o mercado
de trabalho. Um curriculo solidamente alicercado no principio da flexibilidade
precisa incluir dispositivos de auto ajuste, haja vista a impossibilidade pratica de
se antever as tendéncias do mercado de trabalho a médio e longo prazo.

Além disso, considerando-se a plasticidade das ementas de varias
disciplinas, o curriculo incorporou elementos que o tornam maleavel. Com isso,
a propria Coordenagdo do Curso poderd, em acordo com as Unidades
Educacionais que oferecem as disciplinas, adaptar o curriculo as inovacdes
cientificas e tecnoldgicas que caracterizam o atual momento historico — e que
afetam intensamente a formacéo de recursos humanos, em especial no ambito

das ciéncias sociais aplicadas.
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4.5 Interdisciplinaridade

A interdisciplinaridade configura-se como uma atividade inerente ao
fazer arquivistico. Nesse sentido apresentam-se a seguir algumas areas que
dialogam com a arquivologia nesta questao de interdisciplinaridade.

a) Administracdo: a area contribui com a arquivologia ha medida em que
promove o amplo debate acerca da constituicdo, desenvolvimento e analise das
estruturas organizacionais presentes em uma instituicdo. Nesse sentido o estudo
de organizacdes e métodos, a construcao de organogramas e fluxos de trabalho
sdo elementos que auxiliam o arquivista no entendimento das funcdes e
atividades de uma instituicdo. Tal ferramenta é essencial para a efetivacdo das
acles subsequentes ao diagnostico de arquivo com vistas a implementacao de
acOes de gestdo documental.

b) o Direito: 0 documento € um elemento de prova; aqui se tem tanto os
documentos que viabilizam as a¢cdes administrativas, quanto os documentos que
constituem fontes primarias para a pesquisa do passado; nesse sentido a relacao
com a area de Direito decorre do entendimento dos prazos de guarda e da
implicacéo juridica que estes possam apresentar.

c) a Historia: o documento, esgotada sua utilizacao para fins de subsidiar
o cumprimento das funcées administrativas de uma entidade (fase corrente e
intermediéria), transforma-se em documento permanente e passa a ter interesse
para a pesquisa histérica que, por sua vez, focaliza a totalidade da experiéncia
humana;

d) a Ciéncia da Informacéo: relacionamento interdisciplinar encontrado
em alguns paises, entre eles o Brasil, decorrente da forma como séo
organizados os corpos do saber cientifico e técnico, mercé das acentuadas
diferencas de objeto e metodologia entre Arquivologia, Biblioteconomia e
Museologia;

e) a Tecnologia da Informacdo: o documento € um registro que se faz
sobre um suporte que, por sua vez, é produto da tecnologia predominante em
um determinado momento histérico — grosso modo, representada esta
hegemonia, na Antiguidade, pelas placas de argila e pelo papiro; na Idade Média,
pelo pergaminho e pelos cddices; do final da Idade Média até o presente, pelo
papel; do presente até o futuro préximo (indefinido), pelos documentos
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eletrbnicos e digitais. Nesse sentido cada vez mais se faz necessaria a
ampliacdo da formagé&o dos académicos, tendo em vista a obsolescéncia
tecnologica e o surgimento de novos suportes da informacdo no ambito dos
arquivos.

Esta acentuada interdisciplinaridade do Curso de Arquivologia se
expressara no conjunto de disciplinas de formacgéo geral e especializadas, que
serdo ofertadas por seis Unidades Educacionais responsaveis pelas ofertas das
disciplinas, oportunizando situacfes concretas de interacdo entre os docentes,

responsaveis pelas mesmas.

4.6 Contextualizacéo

Este principio visa evitar a alienacdo do estudante em relacdo ao meio
ambiente em que se insere a FURG, tal como preconizado em sua Filosofia e
Politica de Ensino, Pesquisa e Extensdo. Em observancia a este principio, foram
concebidos trés estagios parciais coletivos, destinados a aplicacdo pratica dos
conhecimentos técnicos a medida que forem sendo assimilados, os quais
configuram-se nas disciplinas de Pratica Arquivistica |, Pratica Arquivistica Il e
Pratica Arquivistica lll, que podem ser desenvolvidas no ambito da FURG ou fora
dela.

O Estagio Curricular, de carater individual, distribuido em duas
disciplinas denominadas Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado Il,
além de cumprir com as exigéncias legais, também oportuniza a pré-insercéo do
educando no mercado de trabalho. Outra inovacdo visando a interacdo do
estudante com a sociedade e o mercado de trabalho, de acordo com o perfil
profissional que escolha para si, séo as Atividades Complementares (de ensino,
pesquisa ou extensao). Tais atividades séo propostas pelos préprios educandos,
sob a responsabilidade de um orientador, abrangendo uma quantidade
determinada de horas, ap0s prévio exame e autorizacdo da Coordenacdo do
Curso, instancia que também avaliara o relatério prestado pelo estudante, com
base em que sera reconhecida a carga horaria correspondente a cada atividade

concluida com proveito.



5 ADEQUACAO DESTE PROJETO POLITICO-PEDAGOGICO COM AS
DIRETRIZES CURRICULARES DEFINIDAS PELO CONSELHO NACIONAL
DE EDUCACAO PARA OS CURSOS DE ARQUIVOLOGIA

O Conselho Nacional de Educacéo, através da Resolucdo CNE/CES n°
20, de 13 de margo de 2002, estabeleceu as Diretrizes Curriculares para os
Cursos de Arquivologia. No seu artigo 2°, determina que a formacéo académica
e profissional do curso devera explicitar:

a) o perfil dos formandos;

b) as competéncias e habilidades de carater geral e comum e aquelas
de caréater especifico;

c) os conteudos curriculares de formacdo geral e os conteludos de
formacdao especifica;

d) o formato dos estagios;

e) as caracteristicas das Atividades Complementares;

f) a estrutura do curso;

g) as formas de avaliagao.

Estas determinacdes estdo adequadamente explicitadas neste Projeto

Politico-pedagogico, nas se¢des subsequentes.

5.1 Carga horéria proposta

Segundo dispde o Parecer CNE/CES n° 329/2004, os cursos de
Arquivologia devem oferecer uma carga horaria minima de 2.400 horas-aula,
sendo que o Curso tem atualmente 1800 horas em disciplinas obrigatérias, 520
horas em disciplinas optativas, 120 horas em Atividades Complementares,
totalizando 2445 horas-aula. Esta carga horaria foi distribuida entre disciplinas
obrigatérias, disciplinas optativas, estagios parciais, Estagio Supervisionado,

Trabalho de Concluséao de Curso e Atividades Complementares.

5.2 Componentes curriculares previstos

A ja mencionada Resolu¢cdo CNE/CES n° 20, de 13 de marc¢o de 2002,
determinada que “os conteudos do curso distribuem-se em atividades
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académicas de formacdo geral, destinadas a oferecer referéncias cardeais
externas aos campos de conhecimento préprios da Arquivologia, e em atividades
académicas de formacédo especifica”. O elenco de disciplinas propostas
contempla adequadamente esta diretriz.

Ademais, em consonancia com outras diretrizes que constam da
mencionada Resolugao, a estrutura curricular proposta inclui:

a) um sélido nucleo de formacgdo béasica, humanistica e técnica,
constituido por disciplinas oferecidas por seis departamentos;

b) um ndcleo de disciplinas optativas, ofertadas em quantidade de
créditos superior ao dobro do minimo obrigatoério, possibilitando, com isso, que
o educando seja efetivamente protagonista de sua propria formacéo profissional;

c) duas disciplinas optativas do tipo “tépicos”, com ementas moldaveis
as inovacoes cientificas e técnicas impactantes sobre a Arquivologia;

d) trés estagios parciais, de carater coletivo, destinados ao exercicio de
atividades préticas, a partir do quarto periodo;

e) Estagio Supervisionado, de carater individual;

f) Trabalho de Concluséo de Curso, de caréter individual;

g) Atividades Complementares, definidas pelo proprio educando.



6 OBJETIVOS

Em razdo das competéncias e habilidades exigidas pelo perfil do
profissional que se pretende formar, € necessario que a estrutura curricular e a
pratica pedagdgica sejam concebidas em funcdo dos objetivos a realizar. Para
uma melhor compreensédo, o objetivo geral foi detalhado em objetivos
especificos.

6.1 Objetivo geral

O Curso de Arquivologia da FURG tem por misséo formar bacharéis em
Arquivologia com uma visao critica da sociedade, capacitando-os para a gestao
da informacéo cultural, cientifica e tecnoldgica, registrada em multiplos suportes,
conscientes do compromisso ético da profissdo com o primado do livre acesso

aos registros do conhecimento.

6.2 Objetivos especificos

O Curso de Arquivologia devera capacitar os educandos para:

- Compreender as manifestacbes do espirito humano, sua
materializacdo em conhecimento e transmutacdo em informacao registrada,
passivel de coleta, processamento e difusédo;

- Processar a informacdo registrada em quaisquer tipos de suportes;

- Aplicar conhecimentos tedricos e praticos de gestdo no planejamento
e funcionamento de unidades de informacéao;

- Gerenciar e executar atividades de selecao, analise, processamento e
difusdo da informacéo;

- Conceber e executar pesquisas que focalizem todas as etapas do ciclo
de coleta, do ciclo de vida dos documentos (corrente, intermediaria e
permanente);

- Dominar as tecnologias de informacao para uso em unidades e servicos

de informacao;
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- Gerenciar a implantacéo de programas de informatizacdo em unidades
de informacao;
- Atuar como estimuladores e orientadores no uso de recursos

informacionais, através de acfes e programas de educacao de usuarios.



7 COMPETENCIAS E HABILIDADES

O perfil do egresso do Curso de Arquivologia da FURG é de um
profissional de formacao multidisciplinar, com conhecimentos tedricos e praticos
sobre o tratamento de arquivos correntes, intermediarios e permanentes,
independentemente do suporte da informagéo.

Estas caracteristicas possibilitam a atuacado em acervos documentais de
quaisquer géneros e independentemente da area do saber em que esses tenham
sido produzidos e/ou recebidos.

Dentre as competéncias e habilidades dos graduados em Arquivologia
enumeram-se as de carater geral e comum, tipicas desse nivel de formacao, e

aguelas de carater especifico.

7.1 Competéncias de carater geral

- ldentificar as fronteiras que demarcam o respectivo campo de
conhecimento;

- Gerar produtos a partir dos conhecimentos adquiridos e divulga-los;

- Formular e executar politicas institucionais;

- Elaborar, coordenar, executar e avaliar planos, programas e projetos;

- Desenvolver e utilizar solucdes em tecnologia da informacao;

- Traduzir as necessidades de individuos, grupos e comunidades nas
respectivas areas de atuacao;

- Desenvolver atividades profissionais autbnomas, de modo a orientar,
dirigir, assessorar, prestar consultoria, realizar pericias e emitir laudos técnicos
e pareceres;

- Responder a demandas de informacdo produzidas pelas
transformacdes que caracterizam o mundo contemporaneo;

- Desenvolver habilidades académicas que permitam a compreensao
l6gica, a escrita e a elaboracéo de pesquisas cientificas, bem como a utilizacao
de recursos tecnoldgicos basicos;

- Compreender as inter-relacbes da arquivistica com outras areas do
conhecimento, que auxiliem a identificar os diversos contextos de producgéo

documental.



22

7.2 Competéncias de carater especifico

- Compreender o estatuto probatério dos documentos de arquivo;

- ldentificar o contexto de producdo de documentos no ambito de
instituicées publicas e privadas;

- Planejar e elaborar instrumentos de gestdo de documentos de arquivo
gue permitam sua organizagao, avaliagao e utilizacao;

- Realizar operacdes de arranjo, descricéo e difuséo;

- Produzir conhecimento a partir de uma pesquisa cientifica;

- Aplicar solugcbes em tecnologias da informag&o na producao, gestéo,
preservacgao, acesso e difusdo de documentos de arquivo.



8 FUNCIONAMENTO DO CURSO: LOCAL, TURNO, PERIODO DE INGRESSO
E QUANTITATIVO DE VAGAS/ANO

O Curso de Arquivologia, desde sua criacao, tem sua sede no Campus
Carreiros. As aulas das disciplinas obrigatorias e optativas, incluidas do Quadro
de Sequéncia Loégica (QSL) sdo ministradas no turno da noite. Devido a
acentuada interdisciplinaridade do Curso, ressalta-se que algumas atividades
podem ser oferecidas nos turnos da manhd e tarde: estagios, Atividades
Complementares, algumas disciplinas optativas, eventos etc.

No caso das disciplinas optativas, havera garantia de oferta, no turno da
noite, do minimo em créditos exigido, distribuidos nos oito periodos semestrais

de duracéo regular do Curso.



9 ESTRUTURA E GRADE CURRICULAR

O Curso de Arquivologia esta estruturado em disciplinas de formacao
geral e de formacéao profissional, que podem ser obrigatdrias ou optativas. Os
estagios parciais, as praticas profissionais, o Trabalho de Concluséo de Curso e
as Atividades Complementares completam a estrutura do Curso.

Cada um desses componentes curriculares é descrito em secdes
préoprias, neste documento. O Quadro de Sequéncia Logica (QSL), devido ao
seu formato gréfico, foi incluido no Anexo A.

Segundo o referido QSL, tem-se que 0 prazo minimo para a
integralizacdo curricular é de 8 periodos letivos (semestres), dado o
cumprimento regular das disciplinas dispostas no referido Quadro.

Aos alunos que nao conseguirem integralizar o curriculo no prazo
minimo, serd permitida a permanéncia no Curso por periodo adicional
equivalente a 75% do prazo regular, ou seja, 6 periodos letivos (semestres).

Assim, o prazo maximo para a integralizacdo curricular serd de 14
periodos letivos (semestres). ApoOs este limite, serd aberto processo
administrativo de verificagcdo de jubilacdo pela Coordenacdo do Curso, nos
termos das normativas vigentes da FURG.



10 ESTAGIOS, TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO E ATIVIDADES
COMPLEMENTARES: ORGANIZACAO E AVALIACAO

10.1 Estagios curriculares

Os estagios curriculares tém o carater de disciplinas obrigatérias, e sao
divididos em Pratica Arquivistica |, Préatica Arquivistica Il, Pratica Arquivistica Ill,
Estagio Supervisionado | e Estagio Supervisionado Il e seguem as normas

contidas no Anexo B.

10.2 Trabalho de Concluséao de Curso

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) cumpre uma exigéncia
explicita das Diretrizes Curriculares para os Cursos de Arquivologia, visando
proporcionar ao educando o exercicio o0 mais plenamente possivel de sua
competéncia intelectual, desenvolvida e aprimorada ao longo do Curso.

Com esta finalidade, o TCC foi concebido e organizado de acordo com

as normas expostas no Anexo C.

10.3 Atividades complementares

As Atividades Complementares visam ampliar as oportunidades de
interagdo do educando com outros dominios disciplinares, ambientes
institucionais e realidades socioecondmico culturais, de modo a que ele proprio
seja mais efetivamente sujeito de sua formagdo profissional. Para isto, o
educando podera participar de diversas atividades de ensino, pesquisa e
extensdo extracurriculares.

Tais atividades compreendem: participagdo em projetos e eventos,
apresentacao e publicacdo de trabalhos, estagios voluntarios etc. As Atividades

Complementares observam as normas expostas no Anexo D.



11 RELACAO DAS DISCIPLINAS: NOME, CODIGO, LOTACAO, DURACAO,
LOCALIZACAO NO QSL, CARGA HORARIA TOTAL, CARGA HORARIA
SEMANAL, CREDITOS, SISTEMA DE AVALIACAO, EMENTA E PRE-
REQUISITOS

11.1 Disciplinas obrigatorias

Administracdo Aplicada a Arquivologia

Codigo: 07256

Lotacao: Instituto de Ciéncias Econémicas, Administrativas e Contabeis
Duracé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 1° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Evolucdo do pensamento administrativo. Funcdes da Administracao.
Areas da Administracéo.

Pré-requisitos: N&o ha.

Nocdes de Direito para Arquivologia

Cddigo: 08386

Lotagéo: Faculdade de Direito

Duracgé&o: Semestral

Localizagcdo no QSL: 1° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: O direito. Noc¢des gerais de direito publico. Noc¢des gerais de direito
privado. Direito constitucional. Direito administrativo. Direito processual. Nocoes

de direito notarial. Os documentos notariais como elementos de prova. Tipos de
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cartorios e formas de organizacéo. Servigos judiciais e extras - judiciais. O direito
notarial e o exercicio da cidadania.

Pré-requisitos: N&o ha.

Metodologia da Pesquisa em Arquivologia |

Codigo: 10736

Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao

Duracéo: Semestral

Localizagdo no QSL: 1° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Ciéncia e conhecimento cientifico: definicbes e diferencas.
Classificacdo das ciéncias. Pesquisa cientifica: tipos e fases. Método cientifico e
técnicas de pesquisa. Metodologia do trabalho cientifico: producéo cientifica.
Pesquisa cientifica em Arquivologia: projeto de pesquisa.

Pré-requisitos: N&o ha.

Fundamentos de Arquivologia

Codigo: 10737

Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao

Duracéo: Semestral

Localizagdo no QSL: 1° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Creéditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Conceituagdo, importancia, objeto do arquivo. Principios arquivisticos.
Classificacdo dos  arquivos.  Terminologia  arquivistica. Relagbes
interdisciplinares. Vocabulario Controlado.

Pré-requisitos: Nao ha.
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Arquivos: Trajetoria e Evolucéao

Cddigo: 10738

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo
Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 1° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Caracterizagdo das instituicdes custodiadoras de acervos: arquivos,
bibliotecas e museus. Evolu¢éo histérica dos arquivos. Estudos de caso.
Pré-requisitos: N&o ha.

Introducéo a Historia

Codigo: 10739

Lotagéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo

Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 1° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Conceituacdo de historia; nocdo de tempo; divisdo quadripartidaria da
histdria; o papel do historiador; Histéria e Memoria; campos de investigacdo em
Historia; tipos de documentos, fontes e arquivos para os estudos histoéricos, o
papel do historiador em arquivos e museus.

Pré-requisitos: Nao ha.

Capacitacdo em Tecnologia da Informacéao

Cddigo: 10740

Lotagéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo
Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 1° Semestre
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Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Introducdo a Informética. Redes e Internet. Edicdo de texto. Planilhas
de célculo. Apresentacées. Audio e video digitais. Ambientes virtuais de ensino-
aprendizagem.

Pré-requisitos: N&o ha.

Producao Textual

Codigo: 06496

Lotagao: Instituto de Letras e Artes

Duracé&o: Semestral

Localizacdo no QSL: 2° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Andlise e interpretacdo dos mecanismos intervenientes na leitura e
producao do texto oral e escrito, do linguistico e do néo linguistico.

Pré-requisitos: N&o ha.

Organizacao e Métodos

Codigo: 07143

Lotacgdo: Instituto de Ciéncias Econdmicas, Administrativas e Contabeis
Duracgé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 2° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Orgdo de O&M na empresa, estrutura organizacional, tipos de

estruturas, andlise e avaliagdo de estruturas organizacionais, responsabilidade,
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poder, autoridade, delegacéo, centralizacdo e descentralizacéo, concentracdo e
desconcentracdo, departamentalizacdo, hierarquizagdo, organograma,
funcionograma, manuais, formularios, relatdrios, cronograma, quadro de
distribuicdo de trabalho, layout, fluxogramas.

Pré-requisitos: Administracdo Aplicada a Arquivologia.

Gestédo Arquivistica

Codigo: 10434

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 2° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Gestdo Arquivistica Ementa: Teoria, métodos e técnicas necessarios
ao tratamento de documentos/informacdes arquivisticas, da producdo a
destinacéo final.

Pré-requisitos: Fundamentos de Arquivologia.

Diplomaética

Codigo: 10443

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duragao: Semestral

Localizagcdo no QSL: 2° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Creditos: 4

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: Origem, caracteristicas e metodologia da Diploméatica para
especificacdo dos documentos diplomaticos. Elementos externos e internos dos
documentos: estrutura e substancia. Analise diplomatica. Tradicdo documental:

estudo das normas do documento e estagios de transmissdo. Espécie e tipo
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documental. Tipologia documental enquanto aplicacdo arquivistica da
Diplomatica.

Pré-requisitos: Fundamentos de Arquivologia.

Diagndstico de Arquivos

Codigo: 10741

Lotacao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao
Duracéo: Semestral

Localizagao no QSL: 2° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Metodologia de diagndstico em arquivos: levantamento e analise de
dados. Desenvolvimento de planos de trabalho.

Pré-requisitos: Fundamentos de Arquivologia.

Introducéo a Estatistica

Cédigo: 01455

Lotacdo: Instituto de Matematica, Estatistica e Fisica

Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: Conceitos basicos de Estatistica Descritiva. Obtencéo, organizacao e
apresentacdo de dados. Distribuicdo de frequéncia. Medidas de posicao.
Medidas de dispersdo. Medidas separatrizes. No¢Oes de assimetria e curtose.

Pré-requisitos: Nao ha.
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Etica Profissional

Codigo: 10262

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo
Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Aspectos tedricos e praticos de Deontologia aplicados as atividades
profissionais no ambito da Arquivologia.

Pré-requisitos: N&o ha.

Classificacao Arquivistica

Codigo: 10440

Lotagéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo
Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Teoria, principios e métodos pertinentes a organizacao de documentos
em arquivos correntes, intermediarios e permanentes.

Pré-requisitos: Organizacdo e Métodos; Gestdo Arquivistica; Diplomatica.

Fundamentos de Conservacéao e Preservacado de Documentos
Co6digo: 10744

Lotacgdo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéao
Duracgé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula
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Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Historia e estrutura do papel. Agentes de degradacéo: identificacéo e
controle. Técnicas de conservacdo preventiva: higienizacdo, condicoes
ambientais de guarda e acondicionamento. A conservacao de outros suportes
de informacao. Reformatacdo. Emergéncias.

Pré-requisitos: Fundamentos de Arquivologia.

Produg&o de Documentos Digitais

Codigo: 10745

Lotacao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao

Duracé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Producdo e armazenamento de documentos digitais. Documento
eletrbnico e documento digital. Documento arquivistico digital. Autenticidade e
analise diplomética do documento digital.

Pré-requisitos: Capacitacao em Tecnologia da Informacao; Gestao Arquivistica;

Diplomatica.

Seguranca da Informacao

Cddigo: 10746

Lotacgdo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéao
Duragao: Semestral

Localizagdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Creéditos: 2

Sistema de avaliacao: 1
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Ementa: Meios de controle, perspectivas de seguranca e postura ética quanto a
disseminagé&o da informagé&o. Estudos de caso.

Pré-requisitos: Diplomatica.

Prética Arquivistica |

Codigo: 10747

Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao
Duracéo: Semestral

Localizagdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 2

Ementa: Aplicacéo pratica de conhecimentos tedrico-metodoldgicos trabalhados
na disciplina de diagnéstico em arquivos e gestao arquivistica.

Pré-requisitos: Gestao Arquivistica; Diagnéstico de Arquivos.

Andlise e Selecdo de Documentos de Arquivo

Cdédigo: 10749

Lotagéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: Conceituacdo, importancia, objetivos e finalidades da avaliacdo e
selecdo de documentos como metodologia arquivistica. Atividade pratica de
avaliacao de documentos de arquivo.

Pré-requisitos: Classificagdo Arquivistica.
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Pratica Arquivistica ll

Cddigo: 10750

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo
Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 2

Ementa: Aplicacéo pratica de conhecimentos teérico-metodolégicos trabalhados
na disciplina de classificacao arquivistica.

Pré-requisitos: Classificacdo Arquivistica. Pratica Arquivistica I.

Gestédo Arquivistica de Documentos Digitais

Cddigo: 10751

Lotagéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo

Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Gerenciamento Eletrénico de Documentos (GED). Gestdo Arquivistica
de Documentos Digitais. Normas e modelos de requisitos para a gestdo de
documentos digitais.

Pré-requisitos: Producdo de Documentos Digitais.

Projetos e Sistemas de Arquivos

Cddigo: 10752

Lotacgdo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacédo
Duragao: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas
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Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Fases de um projeto para organizacdo de arquivos. Ferramentas
utilizadas no gerenciamento de projetos. Etapas e grupos de processos do
PMBOK. Finalizagdo do projeto: diferentes areas envolvidas no funcionamento
de um sistema de arquivos. Estrutura de um sistema de arquivos. Proposta e
elaboracdo de um projeto de arquivo em uma instituicao.

Pré-requisitos: Organizacdo e Métodos; Gestdo Arquivistica; Diagnostico de

Arquivos.

Descri¢cdo Arquivistica

Cédigo: 10755

Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao

Duracédo: Semestral

Localizagdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Normalizacdo do processo de descricdo arquivistica. Instrumentos de
pesquisa arquivisticos: guia, inventario, catalogo, repertorio, edicao de fontes
primarias e indice. Pratica de descricdo e elaboracdo de instrumentos de
pesquisa.

Pré-requisitos: Classificagdo Arquivistica.

Politica e Legislacdo em Arquivos

Codigo: 10756

Lotacgdo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéao
Duracgé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula
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Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: InstituigcBes publicas de arquivos: CONARQ, Arquivo Nacional, arquivos
estaduais e municipais. Politicas nacionais de arquivos publicos e privados.
Sistemas de Arquivos. Associacbes de arquivos, nacional e regionais.
Associag0es e instituicdes de arquivos internacionais. Legislacéo arquivistica.

Pré-requisitos: N&o ha.

Preservacéao Digital

Codigo: 10757

Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao
Duracé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Obsolescéncia tecnolégica. Politicas de preservacéo digital. Patriménio
arquivistico digital. Estratégias de preservacéo digital.

Pré-requisitos: Gestao Arquivistica de Documentos Digitais.

Reprografia

Cédigo: 10758

Lotacgéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracgé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: Principios, conceitos e terminologia. Politica de reproducdo de
documentos. Processos reprograficos. Fotografia. Microfiimagem. Digitalizac&o.

Legislacéo e direitos autorais.
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Pré-requisitos: Gestao Arquivistica de Documentos Digitais.

Sistemas de Gerenciamento de Bancos de Dados

Cddigo: 10760

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo
Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Fundamentos de bancos de dados. Sistema de Gerenciamento de
Bancos de Dados. Modelagem de bancos de dados.

Pré-requisitos: Capacitacdo em Tecnologia da Informacéo.

Difusdo Arquivistica

Codigo: 10763

Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao

Duracéo: Semestral

Localizagdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Fundamentos de Marketing. Conceito de produto, bem e servico na
area da informag&o. Comunicacgdo, divulgacédo e difusdo dos servigos e produtos
de sistemas arquivisticos. Politicas de difusdo. Estudos de usuarios dos servigos
de informacgdo. Necessidades de informagéo diferenciadas de acordo com 0s
publicos.

Pré-requisitos: Descricdo Arquivistica.
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Arquivos Especiais

Cddigo: 10764

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Producdo de documentos especiais. Tipos de suporte. Tipos de
arquivamento, acondicionamento e manuseio. Preservagdo e conservacao de
suportes especiais. Durabilidade de suportes.

Pré-requisitos: N&o possui.

Pratica Arquivistica lll

Cédigo: 10765

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo
Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 2

Ementa: Aplicacéo pratica de conhecimentos tedrico-metodoldgicos trabalhados
nas disciplinas voltadas a tecnologia da informacéao.

Pré-requisitos: Pratica Arquivistica Il; Preservacao Digital.

Arquivos Especializados

Cddigo: 10766

Lotacgdo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacédo
Duragao: Semestral

Localizacdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas
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Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Areas do conhecimento que produzem documentos especializados.
Identificacdo dos tipos de instituicbes. Tipologia documental produzida:
conceitos e caracteristicas. Estudos de casos.

Pré-requisitos: N&o possui.

Estagio Supervisionado |

Cddigo: 10271

Lotacao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao
Duracé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 7° Semestre

Carga-horaria total: 60 horas

Carga-horaria semanal: 4 horas aula

Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 2

Ementa: Elaboracdo do Projeto de Estagio.

Pré-requisitos: Analise e Selecdo de Documentos de Arquivo; Projetos e

Sistemas de Arquivos; Descricdo Arquivistica; Pratica Arquivistica Ill.

Trabalho de Concluséo de Curso |

Cdédigo: 10272

Lotacgéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo
Duracgé&o: Semestral

Localizagcdo no QSL: 7° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacéo: 2

Ementa: Elaboracao do projeto de TCC.

Pré-requisitos: Analise e Selecdo de Documentos de Arquivo; Projetos e

Sistemas de Arquivos; Descricdo Arquivistica; Pratica Arquivistica Ill.
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Estagio Supervisionado Il

Cddigo: 10273

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 8° Semestre

Carga-horaria total: 180 horas

Carga-horaria semanal: 12 horas aula

Créditos: 12

Sistema de avaliacao: 2

Ementa: Execucao do projeto apresentado na disciplina Estagio Supervisionado
I. Elaboracdo e apresentacdo do respectivo relatério de atividades
desenvolvidas.

Pré-requisitos: Estagio Supervisionado .

Trabalho de Concluséo de Curso Il

Cédigo: 10374

Lotagéo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo
Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 8° Semestre

Carga-horaria total: 90 horas

Carga-horaria semanal: 6 horas aula

Créditos: 6

Sistema de avaliacao: 2

Ementa: Execucéo do projeto de TCC.

Pré-requisitos: Trabalho de Conclusdo de Curso |
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11.2 Disciplinas optativas

Paleografia

Codigo: 10742

Lotacao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao
Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 2° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Fundamentos de Paleografia. Evolugc&o da escrita. Leitura e transcricao
paleografica de documentos.

Pré-requisitos: N&o possui.

Historia Afro Indigena

Codigo: 10743

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracéo: Semestral

Localizacdo no QSL: 2° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Creéditos: 2

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: Conceitos de Cultura; as matrizes africanas da cultura afro-brasileira;
trabalho, cultura e resisténcia negra no Brasil escravocrata; os movimentos
abolicionistas e a questdo da identidade nacional; identidades -culturais
indigenas; constituicdo soécio-histérica dos movimentos sociais indigenas; o0s
conflitos territoriais brasileiros e os povos indigenas; diversidade e Alteridade;
aculturacao e resisténcia cultural dos povos indigenas.

Pré-requisitos: Nao possui.




43

Lingua Francesa Instrumental |

Cddigo: 06686

Lotacgao: Instituto de Letras e Artes

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Visa desenvolver a capacidade de compreensao da lingua escrita como
preparacdo a consultas bibliograficas. Os textos serdo auténticos e conterdo
informacdes de carater geral.

Pré-requisitos: N&o possui.

Lingua Espanhola Instrumental |

Cdédigo: 06687

Lotacgao: Instituto de Letras e Artes

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Desenvolvimento das estratégias de leitura em lingua espanhola.

Pré-requisitos: N&o possui.

Inglés Instrumental - Leitura
Cadigo: 06688

Lotacdao: Instituto de Letras e Artes
Duracgé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 3° Semestre
Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula
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Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Estudo de textos, conteldo, estruturas fundamentais da lingua.
Redacdo. Interpretacdo de textos. Textos. Exercicios estruturais. Elementos de
gramatica.

Pré-requisitos: N&o possui.

Introducédo a Sociologia

Cédigo: 10748

Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao

Duracédo: Semestral

Localizagdo no QSL: 3° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: O que é sociologia, contexto histérico do surgimento da sociologia, 0
iluminismo e o positivismo; a sociologia como ciéncia - integracdo social, conflito
e transformacdo e o0 método compreensivo; teorias socioldgicas
contemporaneas; instituicdes sociais; analises concretas sobre a sociedade.

Pré-requisitos: N&o possui.

Libras |

Codigo: 06497

Lotacdao: Instituto de Letras e Artes
Duracgé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 4° Semestre
Carga-horaria total: 60 horas
Carga-horaria semanal: 4 horas aula
Créditos: 4

Sistema de avaliagéo: 1
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Ementa: Conhecimentos gerais sobre a identidade e a cultura surda; Lingua
Brasileira de Sinais - Libras, sistema linguistico de natureza visual-motora, sua
estrutura e gramética.

Pré-requisitos: N&o possui.

Lingua Francesa Instrumental Il

Codigo: 06689

Lotagao: Instituto de Letras e Artes

Duracé&o: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Visa ampliacdo do vocabulario e de estruturas basicas; linguistica da
Lingua Francesa, visando ao desenvolvimento da capacidade de compreensao
de textos longos originais que possibilitem futuras consultas bibliograficas.

Pré-requisitos: Lingua Francesa Instrumental I.

Lingua Espanhola Instrumental ||

Codigo: 06690

Lotacdo: Instituto de Letras e Artes

Duracéo: Semestral

Localizagdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Creéditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Desenvolvimento das estratégias de leitura em lingua espanhola.

Pré-requisitos: Lingua Espanhola Instrumental I.
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Relacdes Humanas no Trabalho

Codigo: 09265

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: A personalidade humana - Grupos humanos e sua dinamica - chefia e
lideranca: conceito e caracteristicas. A comunicacdo. Problemas de relacbes e
suas solucdes.

Pré-requisitos: N&o possui.

Géneros e Sexualidades nos Espacos Educativos

Cédigo: 09801

Lotacé&o: Instituto de Educacao

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 45 horas

Carga-horaria semanal: 3 horas aula

Créditos: 3

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Discussdo e analise tematica a respeito das questdes dos corpos,
géneros e sexualidades na contemporaneidade, enfocando o0 ensino e
aprendizagem dessas questdes nos diversos espacos educativos. Analise do
processo de produgcdo dessas tematicas nas distintas instancias sociais e
pedagogias culturais.

Pré-requisitos: N&o possui.

Instrumentos de Escrita Manual e Suas Tintas
Codigo: 10598
Lotacgéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo
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Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Origem da escrita manual. Instrumentos de escrita manual. Tintas
utilizadas. Os instrumentos, as tintas e sua relagcdo com a Arquivologia.

Pré-requisitos: N&o possui.

Gestao de Conteudos na Web

Cédigo: 10753

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Principais funcionalidades dos Sistemas Gerenciadores de Conteudo.
Andlise das funcionalidades que auxiliam as atividades do arquivista. Producdo,
insercdo, edicdo, manutencdo e publicacdo de conteddo digital dos mais
variados formatos. Relacdo entre a producdo de contelddos na internet com a
Arquivologia.

Pré-requisitos: Capacitacdo em Tecnologia da Informagéo.

Memoria, Patriménio e Arquivos

Codigo: 10754

Lotacgdo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéao
Duracgé&o: Semestral

Localizagdo no QSL: 4° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula
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Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Conceituagcdo de memoria, patrimbnio e arquivos. Identificacdo dos
elementos que constituem a memoria e identidade de um grupo através do
patrimoénio documental.

Pré-requisitos: N&o ha.

Nocdes de Contabilidade

Cdédigo: 07257

Lotacdao: Instituto de Ciéncias Econémicas, Administrativas e Contabeis
Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliagéo: 1

Ementa: Conceitos basicos e escopo da contabilidade. Tipos de documentos
contabeis.

Pré-requisitos: N&o ha.

Arquivista: Formacdao e Perfis Profissionais

Codigo: 10597

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo
Duragao: Semestral

Localizagdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Creéditos: 2

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: Histéria da profissdo de arquivista, relacdo com outras profissdes da
informacéo, formacao e associativismo no Brasil.

Pré-requisitos: Nao ha.
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Cultura Brasileira e Identidade Nacional

Codigo: 10759

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: A formacéo cultural brasileira ao longo da Histéria. A construcdo da
Identidade Nacional. O que é ser brasileiro. A questdo da Nacionalidade
brasileira.

Pré-requisitos: N&o ha.

Acervos Fotograficos Digitais

Cédigo: 10760

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Producdo de documentos fotograficos digitais. Componentes e
caracteristicas da imagem digital. Especificidade do género iconografico.
Suportes fisicos para imagens digitais. Normas de descricdo de documentos
fotograficos.

Pré-requisitos: Capacitacdo em Tecnologia da Informacéo.

Metodologia da Pesquisa Aplicada a Arquivologia ll
Codigo: 10761
Lotacdao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao

Duracgé&o: Semestral
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Localizacdo no QSL: 5° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Elaboracao de projeto de pesquisa. Diretrizes e execucao da pesquisa
cientifica. Relatorios parciais. Artigos cientificos.

Pré-requisitos: Metodologia da Pesquisa em Arquivologia |.

Geréncia de Processos para Arquivologia

Codigo: 10599

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duracé&o: Semestral

Localizacdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Organizacdes e Processos. Racionalizacdo e Diagndstico Arquivistico
Organizacional. Gestdo Informatizada de Processos. Avaliacdo, Controle e
Abordagens Gerenciais.

Pré-requisitos: N&o possui.

Memoria e Cultura

Cddigo: 10767

Lotacgdo: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéao
Duragao: Semestral

Localizagdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1
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Ementa: Embasamento tedrico. Conceitos basicos de cultura, bens culturais,
patriménio material e imaterial. Identificar e evidenciar as principais fontes de
informacao sobre o momento historico e a sociedade que o criou e utilizou.

Pré-requisitos: N&o possui.

Educacéo Patrimonial

Codigo: 10768

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo

Duracé&o: Semestral

Localizacdo no QSL: 6° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Educacdo e Patriménio Histérico-Cultural: suportes tedricos e
metodoldgicos. As relagBes entre patriménio, Memodria, Histéria, Educacéo, e
Pesquisa, Ensino e Extensdo. Patriménio Arquivistico: fundamentos de
organizacao, conservacao e divulgacdo de acervos.

Pré-requisitos: N&o possui.

Topicos Especiais em Arquivologia l

Codigo: 10278

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informagéo

Duragao: Semestral

Localizagdo no QSL: 7° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Creéditos: 2

Sistema de avaliacéo: 1

Ementa: Conteudo variavel de carater articulador, na perspectiva da relacdo
teoria pratica, abrangendo temas emergentes, relacionados aos arquivos
empresariais, propostos por professores e educandos.

Pré-requisitos: N&o possui.
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Topicos Especiais em Arquivologia ll

Cddigo: 10284

Lotagéao: Instituto de Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacéo

Duracédo: Semestral

Localizacdo no QSL: 8° Semestre

Carga-horaria total: 30 horas

Carga-horaria semanal: 2 horas aula

Créditos: 2

Sistema de avaliacao: 1

Ementa: Conteudo variavel de carater articulador, na perspectiva da relagao
teoria pratica, abrangendo temas emergentes, relacionados aos arquivos
empresariais, propostos por professores e educandos.

Pré-requisitos: N&o possui.




11.3 Distribuicéo das disciplinas por Unidades Educacionais
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UNIDADE EDUCACIONAL

DISCIPLINA

CREDITOS

Instituto de Instituto de
Ciéncias Humanas e da

Informacéo — ICHI

Metodologia da Pesquisa em Arquivologia |

2

Fundamentos de Arquivologia

Arquivos: Trajetoria e Evolucao

Introdugéo a Histéria

Capacitacdo em Tecnologia da Informacéo

Gestao Arquivistica

Diplomatica

Diagnéstico de Arquivos

Etica Profissional

Classifica¢do Arquivistica

B NN BB BRI DNDN

Fundamentos de Conservacédo e Preservacao
de Documentos

N

Producédo de Documentos Digitais

Seguranca da Informacéo

Pratica Arquivistica |

Analise e Selecao de Documentos de Arquivo

Pratica Arquivistica Il

Gestao Arquivistica de Documentos Digitais

Projetos e Sistemas de Arquivos

Descrigdo Arquivistica

Politica e Legislacdo em Arquivos

Preservacgédo Digital

Reprografia

BN N BB DN NN NN

Sistemas de Gerenciamento de Bancos de

Dados

N

Difusdo Arquivistica

Arquivos Especiais

Pratica Arquivistica Ill

Arquivos Especializados

Estagio Supervisionado |

Trabalho de Conclusédo de Curso |

N BB N A~

Estagio Supervisionado Il

Trabalho de Conclusédo de Curso Il

Paleografia

Histéria Afro Indigena

Introducao a Sociologia

Nl N N O
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Rela¢cdes Humanas no Trabalho

Instrumentos de Escrita Manual e Suas Tintas

Gestao de Contelidos na Web

Meméria, Patrimdnio e Arquivos

Arquivista: Formacao e Perfis Profissionais

Cultura Brasileira e Identidade Nacional

Acervos Fotograficos Digitais

N[ N N N N N DN

Metodologia da Pesquisa Aplicada a

Arquivologia Il

N

Geréncia de Processos para Arquivologia

Memoria e Cultura

Educacao Patrimonial

Topicos Especiais em Arquivologia |

Topicos Especiais em Arquivologia Il

Instituto de Letras e Artes —
ILA

Producao Textual

Lingua Francesa Instrumental |

Lingua Espanhola Instrumental |

Inglés Instrumental — Leitura

Libras |

Lingua Francesa Instrumental Il

Lingua Espanhola Instrumental ||

Instituto de Ciéncias
Econdmicas, Administrativas e
Contabeis — ICEAC

Administracéo Aplicada a Arquivologia

Organizagdo e Métodos

NocOes de Contabilidade

N[ B B N N B DN DN N RN DN DN NN

Instituto de Matematica,

Estatistica e Fisica — IMEF

Introducao a Estatistica

Instituto de Educacéo — IE

Géneros e Sexualidades nos Espacos

Educativos

Faculdade de Direito — FADIR

Nocdes de Direito para Arquivologia




11.4 Distribuicéo dos créditos por departamentos

CREDITOS CREDITOS : -
UNIDADE CREDITOS PROPORCAO
DISCIPLINAS DISCIPLINAS
EDUCACIONAL i TOTAIS (%)
OBRIGATORIAS OPTATIVAS
ICHI 102 32 134 78,36
ILA 4 14 18 10,53
ICEAC 8 2 10 5,85
IMEF 2 1,17
IE 0 1,75
FADIR 4 2,34
TOTAL 120 51 171 100




12 INFRAESTRUTURA FiSICA E DE EQUIPAMENTOS, ESPECIFICOS E
COMPARTILHADOS

O Curso de Arquivologia conta com as instalacdes fisicas conforme

descrito abaixo:

- 4 salas de aula, com capacidade para 40 estudantes cada uma;

- 4 salas de permanéncia para professores, nas quais estao alocados 6
professores;

- 1 biblioteca (Campus Carreiros), com capacidade para 120 estudantes
e com 6 salas de estudos individuais;

- 1 laboratério de informatica (LTI — Laboratério de Tecnologia da
Informacdo Documentaria) lotado no ICHI e vinculado ao Curso de
Biblioteconomia, com capacidade para 40 usuarios (para aulas préaticas e uso
individual eventual);

- 1 laboratdrio de Ensino Pesquisa e Extensédo (LARQ), com capacidade
para 20 alunos;

- 1 laboratério de Tecnologia da Informacao (LTArqg), com capacidade
para 10 alunos;

- 1 laboratério de Conservacdo de Documentos (LCArg), com

capacidade para 20 alunos.



13 AVALIACAO DA APRENDIZAGEM E DESTE PROJETO PEDAGOGICO

A avaliagdo da aprendizagem sera feita de acordo com as deliberagdes
baixadas pelo Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensdo e Administracéo
(COEPEA) da FURG.

A avaliacdo do PPC sera feita de acordo com as diretrizes emanadas do
Conselho Nacional de Educacéo (CNE), COEPEA e Pro-Reitoria de Graduacgéo
(PROGRAD) da FURG.
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ANEXO A — Quadro de Sequéncia Loégica (QSL) do Curso de Arquivologia
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Quadro de Sequéncia Logica (QSL): 185117

Periado 1 Periado 2 Periodo 3 Periodo 4 Periodo 5 Periodo & Periodo 7 Periodo &
CHT=2360a CHT=23%a CHT =468 a CHT=558a CHT =386 a CHT=3%a CHT=144a CHT=3&0a
07256 0E496 01455 10749 10755 10762 10271 10273
Adm. Aplic. Argquiv. Produgdo Textual nir. Estat. Ana. Sel. Doc. Arg. Desc. Arquivistica Sis. Ger. Ban. Dados Estagio Superv. | Estagic Superv. ||
Semesira Semestra Semestral Semestra Semestral Semestra Semestral Semestra
4/72a = G0h 4/72a = G0h 2/36a = 20h 4/72a = G0h 4{T2a = 60h 2i36a = 30h 4{72a = 50h 12/218a = 180h
08386 07143 10262 10750 10756 10763 10272 10374
Mog. Dir. Arquiv. Org. e Métodos Etica Profissional Prat Arguiv. I Pal. Leg. Arquivos Difusdo Arquiviztica Trab. Cone. Cur. TC.C
Semestra Semestra Semastral Semestra Semaestral Semestra Semeastral Semestra
4/T2a = Gidh 4/7Za = G0h 2/38a = 30h 2/36a = 30h 2/38a = 30h 4iT2a = G0h 2/38a = 30h G/108a = 80h
10736 10424 10440 10751 10757 10764 10278 10284
Met. Pes. Arquiv. | Gestdo Argquivistica Classificagdo Argu. Ges. Arg. Doc. Dig. Preservagdo Digital Arguivos Especiais Top. Esp. Arquiv. | Tép. Esp. Arquiv. ||
Semesira Semestra Semestral Semestra Semestral Semestra Semestral Semestra
2/36a = 30h 4772a = 80h 4722 = 50h 2/38a = 30h 2/28a = 20h 4i72a = G0h 2/28a = 20h 2i3Ga = 30h
10737 10443 10744 10752 10758 10765
Fund. Arquivologia Diplomética Fun. Con. Pre. Doc. Proj. Sist. Arquiv. Reprografia Prat. Arguiv. 11
Semestra Semestra Semestral Semestra Semestral Semestra
2/36a = 30h 4/7Za = G0h 4/72a = &80h 4/72a = G0h 4/T2a = 60h 2i36a = 30h
10738 10741 10745 06497 or2s7 10766
Arg. Traj. Eval. Diagn. Arquivas Prod. Doc. Digitais LIERAS | MNog. de Contab. Arg. Especializados
Semesira Semestra Semesiral Semestra Semestral Semestra
2/36a = 30h 2/36a = 30h 2/38a = 20h 4/72a = G0h 2/28a = 20h 4i72a = 80h

(Continua na pagina seguinte)




(Continuacéao)

Periodeo 1 Periodo 2 Periodo 2 Periodo 4 Periodo 5 Periodo & Periodo 7 Periodo &
CHT=3280a CHT=3%6a CHT=4E2 a CHT =558 a CHT =386 a CHT=3%6a CHT=144a CHT =3280a
10739 10742 10746 06683 10537 10599
Intr. & Histdria Paleografia Segur. Informagdo Lin Fra. Ins. | Arg. For. Per. Prof. Ger. Proc. Arquiv.
Semestral Semestra Semestral Semestra Semestral Semestra
4/T2a = Goh 2/36a = 30h 2/36a = 20h 2/3Ga = 30h 2/38a = 30h Zi36a = 30h
10740 10743 10747 06630 10755 10767
Cap. Tes. Inform. Hist. Afro Indigena Prat. Arguiv. | Lin. Esp. In=s. Il Cul. Bra. lde. Mac. Meméria & Cultura
Semestral Semestra Semestral Semestra Semestral Semestra
2/36a = 30h 2/36a = 30h 2/38a = 30h 2/36a = 30h 2/38a = 30h 2i36a = 30h
06636 09265 10760 10768
Lin Fra. Ins. | Rel. Hum. no Trab. Acer. Fot. Digitais Educagdo Patrimonial
Semastral Semestra Semestral Semestra
2/36a = 20h 2/36a = 30h 2/28a = 20h 2i3Ga = 30h
D6EET 09301 10761
Lin. Esp. Inz. | Gén. Sex. Esp. Edu. Met Pes. Apl Arg 1l
Semesiral Semestra Semestral
2/38a = 20h 2/54a = 45h 2/28a = 20h
0E6E28 10598
Ing. Ins. - Leit. Ins. Esc. Man. Tin.
Semestral Semestra
2/38a = 20h 2/36a = 30h
10748 10753
Intr. Sociologia Gest. Cont Web
Semesiral Semestra
2/38a = 20h 2/3Ga = 30h
10754

Mem. Patr. Arguivos
Semestra
2/36a = 30h
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ANEXO B - Regulamento de Estagios Curriculares do Curso de Arquivologia



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE ‘
‘ ’ INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E DA INFORMAGAO
CURSO DE ARQUIVOLOGIA
.

Arquivologia
FURG Av. Itdlia, km 8, Bairro Carreiros, Rio Grande - RS, CEP: 96203-900
Fone (53) 3293.5101 / (53) 3233.6838
E-mail: ccarquivologia@furg.br

REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE
ARQUIVOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

Regulamenta os Estagios Curriculares do Curso,
atividade pré-profissional, requisito parcial & conclusao
do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do
Rio Grande (FURG), aprovado pelo Comité Assessor
em 24/02/2017.

N ~ CAPITULOI
DA DEFINICAO DOS ESTAGIOS CURRICULARES E SUAS FINALIDADES

Art. 1° — Os “Estagios Curriculares” sdo mecanismos de interagdo do académico
com o mundo do trabalho em sua &rea e se desenvolverdo em conformidade com
a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 que dispde sobre o estagio académico,
pelas normas internas deliberadas pelos Conselhos Superiores da Universidade e
nas condi¢cdes do presente Regulamento.

8 Unico: A realizacdo dos Estagios Curriculares consiste em atividades
obrigatérias que devem ser realizadas pelos académicos como requisito
indispensavel a graduacao.

Art. 2° — Entende-se por Estagios Curriculares as atividades profissionais
desempenhadas pelo académico, que tenham estreita correlagdo com sua
formacgao especifica, independentemente do vinculo empregaticio.

Art. 3° — Os Estagios Curriculares devem estar organicamente vinculados as demais
disciplinas do curso, tendo como finalidade permitir ao académico a vivéncia pratica
dos conteudos de formagéo geral, de fundamentagao tedrico-metodologica e de
formacgao especifica.

§ unico: As atividades dos Estagios Curriculares serdo desenvolvidas a
partir do 4° periodo do curso e dividem-se em dois grupos:

a) Pratica Arquivistica I, Il e lll;

b) Estagio Supervisionado | e Il.

Art. 4° — O objetivo principal dos Estagios Curriculares € o de oportunizar ao
académico o exercicio da criatividade e o aprimoramento de suas habilidades,
ensejando que as experimente em situagdes reais, no cotidiano de arquivos e outros
tipos de entidades prestadoras de servicos de informacgao, enfatizando o trabalho
em equipe.
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‘ ’ INSTITUTO DE CIENCIAS HUMANAS E DA INFORMAGAO
CURSO DE ARQUIVOLOGIA
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Arquivologia
FURG Av. Itdlia, km 8, Bairro Carreiros, Rio Grande - RS, CEP: 96203-900
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 CAPITULO Nl
DAS PRATICAS ARQUIVISTICAS

Art 5° — As Praticas Arquivisticas sdo Estagios Curriculares parciais destinados a
aplicacdo pratica dos conhecimentos tedrico-metodologicos a medida que forem
sendo assimilados.

§ 1° — As atividades de Praticas Arquivisticas sao desenvolvidas nas
disciplinas de Pratica Arquivistica I, Pratica Arquivistica Il e Pratica Arquivistica lll,
ofertadas no 4°, 5° e 6° periodo do curso, respectivamente.

§ 2° — As atividades sdo desenvolvidas em grupos de até 5 (cinco)
académicos e 0s grupos seréo orientados pelo professor da disciplina.

Art 6° — E de responsabilidade do professor da disciplina elaborar a atividade a ser
desenvolvida pelos grupos, organizar o plano de ensino da disciplina, controlar a
frequéncia e atribuir as notas finais aos académicos.

§ 1° - Fica a critério do professor a definigcdo do local das atividades praticas,
nao sendo obrigatéria a restricdo ao ambiente da universidade.

Art 7° — Fica a critério do professor da disciplina a forma de avaliacdo, desde que e
obedeca ao Sistema de Avaliacdo Il desta universidade, ou seja, com média final
minima para aprovacédo no valor de 5,0 (cinco).

CAPITULO Il
DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Secao |
Orientacbes Gerais

Art. 8° — Os Estagios Supervisionados | e Il oportunizam o contato do académico
com o mercado de trabalho.

§ 1° — As atividades dos Estagios Supervisionados | e 1l sdo desenvolvidas
no 7° e 8° periodo do curso, respectivamente.

§ 2° — As atividades a qual se refere o caput sdo de carater individual,
desenvolvidas sob a orientacédo de um professor orientador.

Art 9° — As atividades do Estagio Supervisionado | e Il consistem em:
| — Estégio Supervisionado |: pesquisa, diagnostico e proposicdo de
alternativas de solucéo para os problemas observados no local de estagio,
com a devida sustentagdo tedrica, organizados no Projeto de Estagio.
Il — Estagio Supervisionado II: execucéo do Projeto de Estagio e elaboracao
de Relatério de Estagio.
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Art. 10 — A coordenacado pedagdgica e as atividades de suporte administrativo as
disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il serdo de responsabilidade da
Coordenacéo do Curso de Arquivologia e executadas pela Coordenacdo de
Estagios.

Art. 11 — O Estagio Supervisionado podera ser realizado em arquivos ou outras
entidades que contenham servigos de informacao, integrantes da Universidade ou
nao, em que sao oferecidas oportunidades de estagio.

§ 1° — Sera admitida a realizagdo de estagios fora do municipio de Rio
Grande, desde que no respectivo plano de atividades e projeto sejam explicitadas
as condi¢des que viabilizem os indispensaveis procedimentos de supervisao e
orientacao.

§ 2° — Cabera ao académico a indicacéo, em formulario proéprio, do local de
estagio e, ao professor orientador, sua aprovacao.

§ 3° — Caso 0 académico nao informe o local definitivo de estagio até duas
semanas depois do inicio das aulas do semestre letivo, sera determinado pela
Coordenacédo de Estagios juntamente com o professor orientador o local a ser
realizado o estagio. Em caso de negativa por parte do académico a Coordenacao
de Estagio exime-se da obrigacao de indicacdo de um novo local.

8§ 4° — O estagio sO podera ter inicio apés a assinatura do Termo de
Compromisso e demais orientacdes da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis.

Art. 12 — O professor orientador do estagio serd um professor da area de
Arquivologia, sendo possivel a coorientacdo somente de professores que ministrem
aula no Curso de Arquivologia.

8§ 1° — O orientador de Estagio deverda ser o mesmo do Trabalho de
Concluséo de Curso, sendo mantido para as disciplinas de Estagio Supervisionado
| e Il e a eventual mudanca do orientador, seja por iniciativa do estagiario ou do
orientador, somente sera admitida por motivo de for¢ca maior devidamente justificado
e documentado.

§ 2° — Em qualquer uma das hipéteses do paragrafo anterior, o exame do
pedido e sua eventual aprovacdo sera de competéncia do Comité Assessor do
Curso de Arquivologia, ap6s parecer do Coordenador de Estagios.

§ 3° — Cada orientador aceitara, salvo por motivo de forgca maior, atestado
pelo Diretor do ICHI em documento, no maximo 5 (cinco) orientandos por periodo.

Secao Il
Do Estagio Supervisionado |

Art. 13 — O Estagio Supervisionado | abrangera 60 horas, nas quais o académico
devera desenvolver o Projeto de Estagio, que tem por objetivo diagnosticar e propor
solugdes compativeis com o fazer arquivistico aos problemas observados no local
de estéagio.
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Art. 14 — O Projeto de Estagio devera ser estruturado conforme as Normas de
Estruturacéo e Apresentacdo de Trabalhos Académicos e devera ser submetido a
defesa por banca examinadora em carater reservado.

§ 1° - O Projeto de Estagio consiste na pesquisa, diagndstico e proposi¢cao
de alternativas de solucéo para os problemas observados no local de estagio, com
a devida sustentacdo da teoria arquivistica. O Projeto de Estdgio devera ser
encaminhado pelo estagiario e seu respectivo orientador a Coordenacdo de
Estagios em trés vias impressas, ou quatro no caso de haver coorientador, e uma
via digital gravada em CD ou DVD no formato PDF, dentro do prazo estabelecido
em cada semestre letivo pelo Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia,
juntamente com o Formuléario de Defesa, devidamente preenchido e assinado.

§ 2° — A defesa do Estagio Supervisionado | consiste na apresentagao do
Projeto de Estagio. O estagiario tera um prazo de 15 minutos para expor seu projeto,
sendo obrigatério o uso de recursos audiovisuais, salvo situagdes que
impossibilitem o uso dos mesmos. A Banca Examinadora sera composta pelo
orientador, coorientador, quando houver, e dois membros com formagdo em
Arquivologia, sendo um deles professor que ministre aulas no curso, indicados pela
Coordenacéo de Estagios em conformidade com o orientador. Cada membro da
Banca Examinadora tera um prazo maximo de 10 minutos para arguicdo e
sugestdes/resposta, configurando-se, assim, a defesa do projeto. A coordenacéo da
banca sera do professor orientador.

§ 3° — Encerrada a apresentacgéo e arguicéo, a Banca Examinadora devera
se reunir para preenchimento dos Formularios de Avaliacdo e o orientador
encaminhara os mesmos a Coordenagéao de Estagios.

§ 4° — A nota final do Estagio Supervisionado | sera constituida por média
aritmética ponderada das notas atribuidas pelos membros da banca, exceto o
coorientador, quando houver, ao Projeto de Estagio e defesa de Estagio
Supervisionado |.

§ 5° — A ndo apresentagao do projeto e/ou da defesa do mesmo conforme
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia no periodo correspondente
acarretara a reprovacado do académico.

§ 6° — Alincidéncia de plagio no Projeto de Estagio implicara na reprovagao
do aluno, independentemente da proporcéo identificada no ato da avaliacdo do
trabalho pela banca, tendo em vista configurar-se crime de violagdo de direitos
autorais, conforme expresso no Art. 184 do Cddigo Penal.

Art. 15 — O orientador podera indicar ou nao o trabalho do académico para defesa
perante a banca. No entanto o aluno tem o direto a defesa do trabalho, mesmo sem
a indicagao do orientador.
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Secéao Il
Do Estagio Supervisionado Il

Art. 16 — O Estagio Supervisionado Il abrangera 180 horas de atividades pré-
profissionais, isto €, atividades privativas de profissional arquivista, executadas num
arquivo ou outra entidade que contenha de servicos de informacéo, de acordo com
o disposto no respectivo Projeto de Estagio.

§ 1° — Das 180 horas, 160 horas devem ser destinadas para a execugéo
das atividades, restando 20 horas destinadas a elaboracéo do relatério.

§ 2° — A carga horéaria de atividades no Estagio Supervisionado Il ndo
podera ser inferior a 20 horas nem exceder 30 horas semanais.

§ 3° - As atividades a serem executadas no Estagio Supervisionado Il
devem ser coerentes com o0 Projeto de Estagio defendido no Estagio
Supervisionado I.

8§ 4° - Em caso de troca do local de estdgio previsto no Estagio
Supervisionado |, novo projeto deve ser confeccionado e defendido perante banca,
a ser realizada no inicio do semestre subsequente, sem prejuizo ao cronograma da
disciplina de Estagio Supervisionado II.

Art. 17 — No caso de realizacdo de estagio ndo obrigatério concomitantemente ao
Estéagio Supervisionado I, a carga horéria total, somadas ambas as atividades, ndo
poderd ultrapassar o limite de 6 horas diarias e 30 horas semanais, conforme a
Deliberagcdo 031/2016 do COEPEA e Instrucdo Normativa Conjunta 01/2016
PRAE/PROGRAD.

Art. 18 — A realizacéo do Estagio Supervisionado Il podera se configurar em vinculo
de estagio remunerado nos termos da Lei 11.788/2008, a critério da instituicdo
concedente, desde que observada a execucdo das atividades previstas no Projeto
de Estagio por parte do estagiério.

Art. 19 — Além do orientador, as atividades do Estagio Supervisionado Il serédo
supervisionadas por profissional com formacgéo ou experiéncia na area de formacéao
do estagiario, que tera a incumbéncia de acompanhar rotineiramente o trabalho do
estagiario, de acordo com seu Projeto de Estagio. A constru¢do do relatério &
atividade exclusiva do académico com seu orientador e coorientador, quando
houver, ndo sendo atribuicdo do supervisor de estagio.

8 1° — O supervisor de estagio, em casos especiais, a critério do Comité
Assessor, podera ser um profissional que nao integre os quadros do arquivo ou
unidade em que se realizara o estagio, desde que exista manifestacéo formal de
aceitacao por parte da direcdo da instituicdo concedente.

8 2° — No caso referido no 8§ 1°, a instituicdo devera indicar um segundo
supervisor do seu quadro de funcionérios a fim de acompanhar as atividades do
estagiario.
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Art. 20 — O ndo cumprimento das atividades no local de estagio dentro do
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia acarretard na reprovagao
automatica do académico.

§ 1° - A retomada da disciplina de Estagio Supervisionado Il implica na
readequacdo do projeto, sendo necessario adaptar as atividades propostas de
forma que contemple a carga horaria estipulada (180 horas), ndo sendo
consideradas validas as acoes ja executadas no periodo anterior.

8§ 2° - A execugcdo do ajuste do projeto ndo deve comprometer o
cumprimento da carga horaria de realizacdo do Estagio Supervisionado Il.

Art. 21 — Concluidas as atividades, o estagiario elaborara seu Relatorio de Estagio
e deverd encaminhar uma via impressa para cada membro da banca de Estagio
Supervisionado Il para avaliacao.

§ 1° — O Relatério de Estagio consiste na descricao de todas as atividades
desenvolvidas durante o estagio, estruturado conforme as Normas de Estruturacéo
e Apresentacdo de Trabalhos Académicos. O Relatério de Estagio devera ser
encaminhado pelo estagiario e seu respectivo orientador a Coordenacdo de
Estadgios em trés vias impressas e uma via digital gravada em CD ou DVD no
formato PDF, dentro do prazo estabelecido em cada semestre letivo pelo
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia, juntamente com a Ficha de
Entrega de Relatério de Estagio, devidamente preenchida e assinada.

§ 1° — A ndo entrega do Relatério de Estagio Supervisionado Il conforme
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia no periodo correspondente
acarretara a reprovacao do académico.

§ 2° - A banca de Estagio Supervisionado Il sera composta pelos mesmos
membros da banca que avaliou o Projeto de Estagio, salvo situagbes adversas que
impegam a manutencao de tal constituicdo. Esta banca avaliara apenas o relatério
escrito, ndo havendo apresentagéao oral.

§ 3°—Aincidéncia de plagio no Relatério de Estagio implicara na reprovagao
do aluno, independentemente da proporcao identificada no ato da avaliagédo do
trabalho pela banca, tendo em vista configurar-se crime de violagao de direitos
autorais, conforme expresso no Art. 184 do Cédigo Penal.

§ 4° — A nota do Relatério de Estagio Supervisionado |l sera a média
aritmética ponderada das notas do orientador e dos demais convidados, tendo o
orientador uma planilha propria.

§ 5° — A nota da avaliagao devera ser registrada pelo orientador, presidente
da banca, e as planilhas de notas devem ser encaminhadas a coordenacéo de
estagio, para fins de arquivamento até a data estipulada no Cronograma de Estagios
do Curso de Arquivologia, divulgado no inicio do semestre pelo Coordenador de
Estagios.

§ 6° — Para o encaminhamento a banca das vias do relatério de estagio, o
académico deve apresentar ao orientador o Plano de Atividades, devidamente
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assinado pelo supervisor no local de estagio. O mesmo devera ser rubricado pelo
orientador e encaminhado a Coordenacéao de Estagio para arquivamento.

§ 7° - Em caso de reprovagdo do académico pela banca, novo projeto
devera ser confeccionado e defendido, nos mesmos moldes do caso da troca de
local de realizagao do estagio, como previsto no Art. 16, § 4°.

Secéo IV
Das responsabilidades e competéncias da Coordenacao de Estagios

Art. 22 — A Coordenacéao do Estagio Supervisionado | e Il é exercida por docente da
area de Arquivologia, com mandato de dois anos, eleito pelo Comité Assessor do
Curso de Arquivologia.

Art. 23 — Compete ao Coordenador de Estagios da Arquivologia:
| - cumprir e fazer cumprir a politica de estagios da FURG;
Il - tornar publicos o presente Regulamento e a Legislacédo que rege o
Estagio Curricular aos professores orientadores, académicos e
supervisores de estagio;
[l - divulgar as ofertas de estagio junto aos académicos;
IV elaborar e divulgar o Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia
até a primeira semana do semestre letivo;
V - receber os termos de compromisso, formularios, projetos e relatoérios de
estagio. Ao final do semestre os referidos documentos devem ser
encaminhados a Secretaria Académica do ICHI com excec¢ao das versdes
finais dos relatérios de estagio em formato digital, que serédo arquivados
junto a Coordenacgao do Curso;
VI - elaborar normas, procedimentos e propor alteracbes neste
Regulamento, quando necessarios, submetendo ao Nucleo Docente
Estruturante.

CAPITULOIV
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DO PROFESSOR
ORIENTADOR

Art. 24 — Os professores orientadores terao as seguintes atribuicoes:
| - orientar o académico para o inicio dos Estagios Curriculares, fazendo
conhecer suas normas, documentagao e prazos;
Il - realizar encontros com os grupos de orientandos nas Praticas
Arquivisticas |, Il e lll ou individualmente nos Estagios Supervisionado | e I,
para acompanhar o desenvolvimento do estagio, durante todo o periodo
letivo, em termos de coeréncia légica, fundamentagao tedrica, aplicacao
pratica e sua contribuicdo para o aprendizado do académico;
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lIl - esclarecer ao académico que a aprovagao depende da participag¢ao do
mesmo e da entrega do Projeto de Estagio e Relatorio de Estagio, no caso
das disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, e atividades previstas no
plano de ensino, no caso das disciplinas de Pratica Arquivistica I, Il e lll, nos
prazos estipulados;

IV - realizar visitas técnicas ao local de estagio. No caso de estagios
realizados fora de Rio Grande, haja vista limitagbes financeiras da
Universidade para pagamento de despesas de viagem e o fato de que os
estagios contribuem para a ampliagdo das oportunidades de trabalho,
admite-se que o orientador valha-se de delegacédo ou de meios eletrénicos
para acompanhar o trabalho do estagiario, desde que tais procedimentos
estejam explicitados no Projeto de Estagio;

V - coordenar a banca examinadora de defesa de Estagio Supervisionado
|, atuar como avaliador na mesma e encaminhar os formularios de avaliagcéao
nos prazos estabelecidos;

VI - cumprir este regulamento e o Cronograma de Estagios do Curso de
Arquivologia publicado para cada semestre letivo;

VII - registrar as notas finais das disciplinas de Estagio Supervisionado | e
Il.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DO
ACADEMICO/ESTAGIARIO

Art. 25 — Ao académico/estagiario compete:

| - comparecer ao local do estagio nos dias e horarios programados;

Il - cumprir todas as atividades determinadas pelo professor orientador,
entregando o Projeto de Estagio e o Relatorio de Estagio no caso das
disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, e atividades previstas no plano
de ensino, no caso das disciplinas de Pratica Arquivistica I, Il e Ill, dentro
dos prazos;

lIl - proceder a defesa do Projeto de Estagio de acordo com o cronograma
da disciplina;

IV - manter a boa imagem da FURG junto a instituicdo concedente,
vivenciando a ética profissional, guardando sigilo sobre informacdes,
reservadas ou nao, relacionadas a organizagao cedente;

V - observar a conduta ética na escrita dos trabalhos oriundos das Praticas
Arquivisticas |, Il e lll e Estagios Supervisionados | e Il, de modo a nao
cometer plagio e seguindo as Normas de Estruturagcéo e Apresentacéo de
Trabalhos Académicos.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 — As decisdes tomadas pelos orientadores, pelos membros de banca e pelo
Coordenador de Estagios sdo passiveis de recurso, sucessivamente, ao Comité
Assessor do Curso de Arquivologia, ao Conselho do ICHI e aos colegiados
superiores da Universidade.

Art. 27 — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo Conselho
do Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacé&o - ICHI, podendo ser revisada a
qualguer tempo pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso de Arquivologia,
visando o aprimoramento de suas disposi¢cdes, no todo ou em parte.

Rio Grande, 24 de fevereiro de 2017.

Prof. Mateus de Moura Rodrigues
Coordenador do Curso de Arquivologia
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM
ARQUIVOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

Regulamenta o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), atividade de pesquisa cientifica, requisito
parcial a conclusdao do Curso de Arquivologia da
Universidade Federal do Rio Grande - FURG,
aprovado pelo Comité Assessor em 24/02/2017.

CAPITULO I
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 1° - O Trabalho de Conclusdo de Curso de Arquivologia da Universidade
Federal do Rio Grande é componente curricular obrigatério, sendo atividade de
pesquisa de carater didatico-pedagdgica, compreendendo  atividades
desenvolvidas nos dois ultimos periodos do Curso, indispensaveis ao recebimento
do grau de Bacharel em Arquivologia.

Art. 2° - O objetivo geral do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é articular os
fundamentos tedricos e metodoldgicos da Arquivologia, oportunizando que 0s
académicos exercitem a pratica da pesquisa através da investigacdo de
problemas inseridos no campo de interesse da area, através de sua expressao
escrita e oral, mediante o aprofundamento tematico, a capacidade de
interpretacdo critica da Arquivologia, bem como capacidade de comunicacao
expositiva.

Art. 3° - O TCC consiste em pesquisa individual em area do conhecimento
arquivistico, orientada por um docente com formacdo em Arquivologia e que
ministre aulas no Curso de Arquivologia, estruturado em torno de um objeto
construido e delimitado a partir de um problema. A pesquisa é relatada sob a
forma de Monografia e defendida em sessédo publica perante banca examinadora,
homologada pela Coordenacdo de TCC e Coordenacdo do Curso,
respectivamente.

Art. 4° - As atividades do TCC integralizam-se com a carga horaria de 120
horas/aula, distribuidas em duas etapas, cada uma delas organizada como uma
disciplina.

§ 1° - A primeira etapa corresponde a disciplina Trabalho de Concluséo de
Curso |, de 2 créditos (30 horas/aula), oferecida no 7° periodo, sendo que sua
ementa contempla a elaboracéo do Projeto de Pesquisa.
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§ 2° - A segunda etapa do TCC corresponde a disciplina Trabalho de
Conclusédo de Curso Il, de 6 créditos (90 horas/aula), oferecida no 8° periodo,
sendo que sua ementa inclui:

a) execucao da pesquisa;

b) elaboracéo de uma Monografia;

c) defesa publica do TCC.

Art. 5° - O TCC tem aporte tedrico e pratico desenvolvidos nas disciplinas que séao
pré-requisito, fomentadoras da iniciagao cientifica do académico.

Art. 6° - A coordenacao pedagdgica e as atividades de suporte administrativo as
disciplinas de Trabalho de Conclusao de Curso | e Il serdo de responsabilidade da
Coordenacéo do Curso de Arquivologia e executadas pela Coordenacgéo de TCC.

CAPITULO Il i
DA DISCIPLINA TRABALHO DE CONCLUSAO |

Art. 7° - Na disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso | o académico devera
desenvolver o Projeto de Pesquisa que tem por objetivo apresentar:

a) o tema da pesquisa, sua definicdo, delimitacdo e problematizacéo;

b) previsdo dos métodos e técnicas a serem utilizados;

c) a revisdo da literatura sobre o problema a ser investigado e a

consequente enunciacdo do marco referencial teoérico sobre o qual

embasara a investigacao proposta;

d) as etapas e respectivos prazos a serem cumpridos na elaboracdo do

trabalho (cronograma), que ndo podera exceder a duracdo do 8° periodo,

tal como prevista no calendario académico;

e) a bibliografia preliminar examinada.

§ 1° - O conteudo das alineas “a” e “b” devera ser apresentado pelos
académicos em Seminario de Pesquisa, a ocorrer ao final do primeiro bimestre,
com vistas a validacao do referido contetdo por parte do corpo docente do curso
de Arquivologia.

§ 2° - O Projeto de Pesquisa vinculara o tema a Monografia.

8 3° - No caso de impossibilidade da implementacdo do projeto de
pesquisa, este podera ser alterado, com a devida anuéncia do orientador.

Art. 8° - O Projeto de Pesquisa devera ser estruturado conforme as Normas de
Estruturacdo e Apresentacdo de Trabalhos Académicos e, ao final do semestre
letivo, devera ser entregue em uma via impressa e uma via digital gravada em CD
ou DVD no formato PDF, conforme Cronograma de TCC do Curso de
Arquivologia.

§ 1° - O Projeto de Pesquisa sera avaliado unicamente pelo orientador.
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§ unico — A incidéncia de plagio no Projeto de Pesquisa implicara na
reprovacdo do aluno, independentemente da proporcao identificada no ato da
avaliacdo do trabalho pelo orientador, tendo em vista configurar-se crime de
violacdo de direitos autorais, conforme expresso no Art. 184 do Cadigo Penal.

Art. 9° - O professor orientador devera manter em sua posse uma via do Projeto
de Pesquisa elaborado pelo académico para fins de conferéncia da continuidade
da pesquisa.

CAPITULO Il )
DA DISCIPLINA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO I

Art. 10 - A disciplina de Trabalho de Conclusdo de Curso Il consiste no
desenvolvimento da pesquisa, elaboracao da Monografia e defesa publica.

Secéo |
Monografia

Art. 11 - A Monografia, expressao formal do Trabalho de Conclusdo de Curso, a
ser elaborado pelo académico do ultimo periodo do Curso (8° periodo) com o
acompanhamento de orientador e entregue a Coordenacdo de TCC conforme
estabelecido no Cronograma de TCC do Curso de Arquivologia da disciplina,
devera obedecer:
| - no seu contetdo, as finalidades estabelecidas no artigo 2° deste
Regulamento e a vinculacdo direta do tema com um dos ramos do
conhecimento arquivistico, preferencialmente identificados com as
disciplinas ofertadas no curriculo ou com a vocacéo do Curso;
Il - na sua estrutura formal, aos critérios técnicos estabelecidos pelas
Normas de Estruturacéo e Apresentacdo de Trabalhos Académicos.

Secao Il
Da Defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso

Art. 12 - A defesa do Trabalho de Conclusdo de Curso, representado pela
Monografia, é atividade obrigatéria ao académico, e sera realizada em sessao
publica, agendada pela Coordenacao de TCC.

§ 1° - Somente estara habilitado a defender a Monografia o académico
que tenha obtido a aprovacdo em todas as disciplinas obrigatérias do curriculo,
exceto as disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, e que estiver matriculado na
disciplina de Trabalho de Concluséo de Curso Il.

§ 2° - O professor orientador pode nao indicar a Monografia para defesa,
devendo registrar essa posi¢cao no formulario de indicacado de banca examinadora

3
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para defesa de TCC. Ainda assim, o aluno tem direito de optar pela defesa de seu
trabalho.

Art. 13 - O académico deve encaminhar a Monografia ao local determinado pela
Coordenacédo de TCC, em até 20 dias antes da sessdo de defesa, em trés vias
impressas, ou quatro no caso de haver coorientador, e uma via digital gravada em
CD ou DVD no formato PDF, conforme Cronograma de TCC do Curso de
Arquivologia.

Art. 14 - A sessdo de defesa, instalada por seu presidente (orientador), primara
pela observancia do tempo previsto para sua realizacdo e tera o seguinte roteiro:
| - Abertura
Il - até 20 (vinte) minutos, sem interrupcdes, para o académico discorrer
sobre a pesquisa realizada;
lll - até 10 (dez) minutos para cada membro da banca arguir o académico
e fazer consideracoes;
IV - até 05 (cinco) minutos, sucessivamente, para o académico responder
a cada examinador;
V - até 05 (cinco) minutos para cada membro da banca fazer
consideracdes finais;
VI - até 05 (cinco) minutos de encerramento pelo presidente da banca.

Art. 15 - O Presidente, em ato continuo ao encerramento da sessdo, reunira a
Banca Examinadora para proceder a avaliagdo do académico.

Secao Il
Da Banca Examinadora

Art. 16 - A Banca Examinadora ter4 por atribuicdo avaliar a Monografia e a
respectiva defesa que lhe for designada pela Coordenacédo de TCC.

§ 1° - Cada membro da banca devera entregar parecer por escrito sobre a
Monografia apresentada, seguindo o modelo sugerido pela Coordenacao de TCC.

§ 2° — A incidéncia de plagio na Monografia implicara na reprovacao do
aluno, independentemente da proporcédo identificada no ato da avaliacdo do
trabalho pela banca, tendo em vista configurar-se crime de violacdo de direitos
autorais, conforme expresso no Art. 184 do Cdodigo Penal.

Art. 17 - A banca examinadora sera composta por trés membros titulares, sendo
presenca obrigatéria como um dos membros da banca o orientador, o qual
assume a funcdo de presidente da banca. Ser4 aberta a participacdo do
coorientador, quando houver, como quarto membro da banca, porém este ndo
avalia o trabalho, podendo participar das arguicbes na condi¢cdo de convidado.
N&o serdo permitidos outros membros na banca além do numero supracitado. A

4
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participacdo dos trés membros titulares da banca esta condicionada aos seguintes
critérios de composicao:
| - & obrigatéria a presenca de 2 (dois) membros com formagdo em
Arquivologia;
Il - & obrigatério a presenca de 2 (dois) membros professores que
ministrem aulas no Curso de Arquivologia da FURG;
lll - podera ter 1 (um) de seus membros externos a Universidade.

) CAPITULO IV i
DA COORDENACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 18 - A Coordenacdo do TCC tem por atribuicdo geral estabelecer o
cronograma de atividades a ser cumprido pelos académicos, controlar e
implementar as atividades do respectivo processo de avaliagéo.

Art. 19 - O Coordenador de TCC é um professor da area de Arquivologia, e que
exerce mandato de dois anos, eleito pelo Comité Assessor do Curso de
Arquivologia.

Art. 20 - Ao Coordenador de TCC compete:
| - primar pelo cumprimento deste regulamento;
Il - manter os arquivos da Coordenacéo de TCC;
[l - chamar reunies e o0 seminario de pesquisa com 0s orientadores,
membros de bancas e académicos;
IV - elaborar e divulgar, na primeira semana de cada semestre letivo, 0
Cronograma de TCC do Curso de Arquivologia;
V - auxiliar os académicos na escolha de orientadores e designa-los,
inclusive aos que nao os tenham proposto, e controlar o limite de
orientacdes e coorientacées por docente de acordo com estipulado no Art.
21 deste regulamento;
VI - receber dos académicos as Monografias;
VII - encaminhar a Secretaria Académica do ICHI a relacéo de orientacbes
e participacdes em banca, para fins de certificacéo;
VIII - formalizar a composi¢ao das bancas indicadas pelo orientador;
IX- organizar e divulgar as sesstes de defesa e de avaliacao;
X - receber a versao final das Monografias;
XI - receber e arquivar o Termo de Reconhecimento da Versao Definitiva
da Monografia firmado pelo orientador;
XIll - encaminhar a Biblioteca as Monografias aptas a publicagdo, bem
como o Termo de Autorizacdo para disponibilizacdo da mesma;
Xl - levar a Coordenagdo do Curso questdes ndo previstas no presente
Regulamento.
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CAPITULO V
DA ORIENTAGAO DA PESQUISA

Art. 21 - A orientacdo da pesquisa devera ser realizada por docente com formacao
em Arquivologia e que ministre aulas no Curso de Arquivologia. Frente & natureza
académica do encargo, devera alocar parte do seu tempo de ensino a orientacao
do académico e controle da respectiva atividade.

§ 1° - O orientador do TCC devera ser o mesmo do Estagio
Supervisionado, sendo mantido para as disciplinas de Trabalho de Concluséo de
Curso | e Il e a eventual mudanca, seja por iniciativa do académico ou do
orientador, somente sera admitida por motivo de for¢ca maior devidamente
justificado e documentado .

§ 2° - Em qualquer uma das hipoteses do paragrafo anterior o exame do
pedido e sua eventual aprovacdo sera de competéncia do Comité Assessor do
Curso de Arquivologia, ap6s parecer do Coordenador de TCC.

§ 3° - Cada orientador aceitara, salvo por motivo de for¢ca maior, atestado
pelo Diretor do ICHI em documento, no méximo 5 (cinco) orientandos por periodo.

Art. 22 - Ao académico apto a cursar o Trabalho de Conclusdo de Curso | e
Trabalho de Conclusdo de Curso Il incumbira obter a aceitacdo de um professor
para orienta-lo nas respectivas atividades, mediante o Termo de Aceitacdo e
Compromisso Reciproco de Orientacdo. O académico devera propor o0 nome do
orientador e informar ao Coordenador de TCC no prazo de até uma semana a
contar do inicio do semestre letivo, periodo no qual estard cursando a disciplina
Trabalho de Concluséo de Curso I;

§ 1° - O académico, a qualquer tempo, podera ter um coorientador,
podendo este ser docente ou outro profissional da area de abrangéncia da
pesquisa, desde que obtenha a anuéncia de seu orientador.

§ 2° - Caso o0 académico ndo indique o orientador em até uma semana
depois do inicio das aulas do semestre letivo, 0 mesmo sera determinado pela
Coordenacéo de TCC em acordo com o Comité Assessor.

Art. 23 - A substituicAo de orientador somente ocorrerd por desisténcia ou
consentimento expresso do professor substituido, ou por sua desvinculacdo do
quadro docente do Curso.

§ Unico - A desisténcia devera ser manifestada em expediente
fundamentado, e a substituicAo por consentimento expresso em expediente
instruido com o Termo de Aceitacdo e Compromisso Reciproco de Orientacdo
firmado pelo substituto.

Art. 24 - O Orientador, entre outras proprias fungbes do encargo, tem como
atribuicoes:
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| - primar pelo cumprimento deste regulamento e do Calendario de
Atividades do Trabalho de Concluséo de Curso | e Il;

Il - comparecer as reunides chamadas pelo Coordenador de TCC;

[l - autorizar ou ndo a coorientacdo ao seu orientando;

IV - prestar atendimento ao seu orientando, no minimo quinzenalmente, no
horario e forma que previamente estabelecer, além das atividades
vinculadas ao desenvolvimento da pesquisa;

V - avaliar e atribuir nota para o Projeto de Pesquisa de seu orientando;

VI - analisar o trabalho de seu orientando e entregar ao académico o
Termo de Indicacdo para Defesa da Monografia com os nomes para
composic¢éo da banca;

VII- presidir a sesséo de defesa e de avaliacao de seu orientando;

VIII - aprovar a verséo final do trabalho orientado, verificando, se for o
caso, a observancia das recomendacdes da banca examinadora, e
fornecer ao académico o respectivo Termo de Reconhecimento da Versao
Definitiva da Monografia.

CAPITULOVI i
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DO ACADEMICO

- Ao académico, além de outros deveres inerentes a atividade curricular,

incumbe:

| - respeitar e cumprir este Regulamento;

Il - seguir o Cronograma de TCC do Curso de Arquivologia;

lIl - comparecer as reunifes convocadas pela Coordenacéo de TCC;

IV - convidar e propor ao Coordenador de TCC, mediante o
encaminhamento do Termo de Aceitacdo, um professor para orientar-lhe
nas atividades da pesquisa;

V - elaborar o Projeto de Pesquisa e desenvolvé-lo sob o
acompanhamento do orientador;

VI - comparecer as reunifées, no minimo quinzenais, com o seu orientador,
devendo justificar-lne eventual impossibilidade, para discussdo e
aprimoramento de sua pesquisa,

VIl - entregar, no local determinado pela Coordenacéo de TCC, as vias
impressas e digital, a fim de obter o Termo de Indicacao para Defesa de
Trabalho de Concluséo de Curso I;

VIl - defender oralmente seu trabalho no dia, hora e local divulgados pela
Coordenacéo de TCC;

IX - obter junto & Coordenacao de TCC vistas da ata da sessao de defesa;
X - elaborar a verséo final da Monografia e obter do orientador o Termo de
Reconhecimento da Verséo Definitiva da Monografia;
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Xl - entregar a versdo final da Monografia a Coordenacdo de TCC,
juntamente com o Termo de Reconhecimento da Versdo Definitiva da
Monografia no prazo estabelecido no Cronograma de TCC do Curso de
Arquivologia;

m) entregar a Coordenagdo de TCC o Termo de Autorizacdo para
disponibilizacdo na Biblioteca da FURG do trabalho em formato digital,
desde que a nota seja igual ou superior a 8,0 (oito).

n) observar a conduta ética na escrita dos trabalhos oriundos das
disciplinas de Trabalho de Concluséo de Curso | e Il, de modo a né&o
cometer plagio e seguindo as Normas de Estruturacdo e Apresentacao de
Trabalhos Académicos.

CAPITULO VIl
DA AVALIACAO DO ACADEMICO

Art. 26 - A avaliacdo do académico compreendera a andlise do trabalho escrito,
pela banca, considerando a estrutura formal, o desenvolvimento logico e o
aprofundamento do tema; e da defesa oral, considerando a postura do aluno, a
utilizacdo adequada do tempo, o uso correto do vernaculo, a comunicacéo verbal,
dominio do tema e capacidade de argumentacgéao.

8§ 1° - A nota do TCC serd a média aritmética ponderada daquelas
atribuidas de forma individual e arrazoada pelos membros da banca examinadora
em planilha padronizada, numa escala de 0 (zero) a 10,0 (dez), sendo aprovado o
académico que obtiver nota igual ou superior a 5,0 (cinco).

8§ 2° - Os membros da banca poderdo, arrazoadamente, formular
recomendacdes para orientar a versao definitiva da Monografia as quais poderéo
ser acolhidas ou rejeitadas, justificadamente, pelo orientador.

Art. 27 - A Banca Examinadora registrara em uma Unica ata os atos da sessao de
defesa e da avaliagdo do académico, cabendo ao Presidente encaminhar o0s
documentos a Coordenacao de TCC no prazo de 5 (cinco) dias.

§ Unico — A nota deverd ser informada ao académico, a critério do
Presidente da banca, tdo logo seja aferida ou em momento posterior as defesas
do dia.

Art. 28 - O académico que ndo cumprir as etapas do Trabalho de Conclusédo de
Curso Il ou ndo obtiver aprovacdo podera, se mantiver matricula no Curso,
apresentar novo Projeto de Pesquisa ou reapresentar o anterior, a critério do
orientador, mas terd que cumprir todas as etapas subsequentes, sem o
aproveitamento de carga horaria anterior, ou seja, devera cursar novamente a
disciplina Trabalho de Concluséo de Curso Il.
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_ CAPITULOVIII
DA VERSAO DEFINITIVA DA MONOGRAFIA

Art. 29 — Em caso de aprovacdo da Monografia, 0 académico devera proceder as
corregOes indicadas pela banca e entregar a verséo final da mesma em uma via
digital gravada em CD ou DVD no formato PDF, no prazo fixado no Cronograma
de TCC do Curso de Arquivologia, acompanhada do Termo de Reconhecimento
da Versao Definitiva da Monografia firmado pelo orientador.

8§ Unico - As Monografias aprovadas com nota igual ou superior a 8,0 (0ito)
ficam aptas a publicacdo na Biblioteca da FURG. Neste caso, o académico deve
encaminhar duas vias digitais da Monografia em igual formato, juntamente com o
Termo de Autorizacdo de publicacdo que sera disponibilizado pela Coordenacéo
de TCC em conformidade com o modelo adotado pela Biblioteca.

Art. 30 - A entrega da versao definitiva da Monografia integralizara a carga horaria
do Trabalho de Conclusdo de Curso, e autorizard o orientador a providenciar o
necessario lancamento da nota no sistema académico.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 - As decisdes tomadas pelos orientadores, pelos membros de banca e pelo
Coordenador de TCC sao passiveis de recurso, sucessivamente, ao Comité
Assessor do Curso de Arquivologia, ao Conselho do ICHI e aos colegiados
superiores da Universidade.

Art. 32 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelo
Conselho do Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacao - ICHI, podendo ser
revisada a qualquer tempo pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso de
Arquivologia, visando o aprimoramento de suas disposi¢cdes, no todo ou em parte.

Rio Grande, 24 de fevereiro de 2017.

Prof. Mateus de Moura Rodrigues
Coordenador do Curso de Arquivologia



ANEXO D - Regulamento de Atividades Complementares do Curso de
Arquivologia
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REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DO CURSO DE
ARQUIVOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

Regulamenta as Atividades Complementares, requisito
parcial a conclusdao do Curso de Arquivologia da
Universidade Federal do Rio Grande - FURG, aprovado
pelo Comité Assessor em 08/07/2015.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1° - Este regulamento tem por finalidade normatizar as Atividades
Complementares, que se constituem em componente curricular do Curso de
Arquivologia da FURG.

Art. 2° - As Atividades Complementares integram o Projeto Politico-Pedagdgico do
Curso de Arquivologia, em obediéncia as normas legais pertinentes e tém a
finalidade de enriquecer o processo de ensino-aprendizagem, permitindo ao
educando:
| - complementar sua formacao profissional e social;
Il - ampliar seus horizontes de conhecimento e experiéncias praticas, para
além dos limites tradicionais da sala de aula, em atividades de ensino,
pesquisa e extensao;
lll - estimular o relacionamento entre grupos e a convivéncia com as
diferencas sécios-econémicas e culturais, em especial no contexto regional
em que se insere a FURG;
IV - propiciar vivéncias pedagodgicas inter e transdisciplinares, articuladas
com as disciplinas incluidas no curriculo;
V - estimular préticas de estudo independentes, visando a uma progressiva
autonomia profissional e intelectual do educando;
VI - encorajar a descoberta de conhecimentos, habilidades e competéncias
adquiridas fora do ambiente escolar, inclusive as que se referem as
experiéncias profissionalizantes julgadas relevantes para a formacéo do
arquivista;
VIl - fortalecer a articulacéo entre teoria e pratica, valorizando a pesquisa
individual e coletiva.
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Art. 3° - As Atividades Complementares dever&o ser cumpridas pelo aluno a partir
de seu ingresso no curso de Arquivologia, limitada a carga horaria maxima de 10%
do somatdrio da carga horaria de disciplinas obrigatérias, optativas (considerada a
carga minima), estagios e TCC.

8 1° - No ambito do Curso de Arquivologia, para efeito do cumprimento das
Atividades Complementares a carga horaria minima compreendera 120 (cento e
vinte) horas.

8§ 2° - No caso de reingresso ou transferéncia as atividades serdo
computadas a partir de seu primeiro ingresso no curso de Arquivologia.

Art. 4° - A integralizacdo das Atividades Complementares é condi¢cdo obrigatoria
para a colacédo de grau e devera ocorrer durante o periodo em que o aluno estiver
regularmente matriculado, excetuando-se eventuais periodos de trancamento.

Art. 5° - S&o consideradas Atividades Complementares aquelas pertencentes aos
seguintes grupos:

| - Grupo 1: atividades de ensino, pesquisa, extensao e monitoria, com

registro em sua respectiva unidade, e demais atividades técnico-cientificas

(participacdo como ouvinte, apresentador, organizador ou colaborador em

eventos cientificos e académicos) relacionadas a Arquivologia e oriundas

da FURG ou outras institui¢oes;

Il - Grupo 2: estagios extracurriculares que atendam ao Projeto Politico-

Pedagdgico do Curso de Arquivologia;

[l - Grupo 3: publicacdo de producdo intelectual em anais de eventos

(resumos, resumos expandidos e textos completos), artigos, resenhas e

relatos de experiéncia em periédicos especializados e outras publicacdes

relacionadas a Arquivologia.

§ 1° - Outras Atividades Complementares dentro de cada grupo poderao ser
analisadas e validadas pelo Comité Assessor do Curso de Arquivologia.

§ 2° - A fim de dar inicio as atividades de estagios extracurriculares, estes
devem atender a legislacdo e normativas institucionais vigentes, apresentando-se
0s documentos necessarios a respectiva modalidade de estagio, sob supervisédo da
Coordenacéo de Estagios do Curso de Arquivologia.

§ 3° - Estagios extracurriculares voluntarios devem ser submetidos a
apreciacdo do Comité Assessor do Curso de Arquivologia mediante apresentacéo
de documento que conste a carga horéria realizada.
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CAPITULO Il
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 6° - O computo das Atividades Complementares sera realizado pela secretaria
académica do Instituto de Ciéncias Humanas e da Informag&o — ICHI, conforme
calendario disponibilizado pela mesma a cada semestre letivo, mediante entrega da
documentacdo comprobatdria, de acordo com o Anexo 1.

Art. 7° - Ao académico assiste o direito de recorrer ao Comité Assessor do Curso
de Arquivologia de qualquer das decisdes disciplinadas no artigo anterior.

Art. 8° - O académico executara as Atividades Complementares a que se prop6s
segundo sua prépria conveniéncia, oportunidade e compatibilidade de horario com
disciplinas curriculares, inexistindo a possibilidade de abono de faltas devido a
realizagéo destas atividades.

Art. 9° - A realizacdo de qualquer Atividade Complementar ndo podera ser parte
integrante da avaliacdo de disciplina pertencente ao curriculo do curso.

Art. 10 - As Atividades Complementares a serem realizadas pelos académicos
devem contemplar mais de uma atividade, descritas no Anexo 1 deste
Regulamento, visando a diversificacdo do conhecimento adquirido.

Art. 11 - Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Comité
Assessor do Curso de Arquivologia.

Art. 12 - Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao pelo Comité
Assessor do Curso de Arquivologia, podendo ser revisada a qualquer tempo,
visando o aprimoramento de suas disposi¢cdes, no todo ou em parte, pela mesma
instancia.

Rio Grande, 08 de julho de 2015.

Prof. Mateus de Moura Rodrigues
Coordenador do Curso de Arquivologia
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Arquivologia

ANEXO 1 - QUADRO DE REQUISITOS E CARGA HORARIA PARA O
COMPUTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADES REQUISITOS CARGA HORARIA

Exercicio de monitoria Certificado Até 40 horas
Participagdo em pesquisas, projetos
(ensino, pesquisa, extensao) e Certificado Até 40 horas
grupos de estudo dirigido
Participagao como ouvinte em . Até 10 horas por evento,
eventos (seminarios, palestras, Certificado _

. limitado a 40 horas
conferéncias, congressos etc.)
Apresentagdo de trabalhos Certificado 10 horas por trabalho
completos em eventos
Apresentacdo de posteres e Certificado 5 horas por trabalho

resumos em eventos

Publicacdo de artigos em periddicos

Artigo publicado ou carta
de aceite

20 horas por artigo

Realizacéo de estagios
extracurriculares

Certificado

Até 40 horas

Realizacéo de estagios
extracurriculares voluntarios

Documento de
comprovacao das
atividades e ata com a
validagéo das mesmas
pelo Comité Assessor do
Curso de Arquivologia

Até 40 horas

Cursos, oficinas, workshops

Certificado

Até 30 horas

Outras atividades de extensao

Documento de
comprovacao das
atividades e ata com a
validagéo das mesmas
pelo Comité Assessor do
Curso de Arquivologia

Até 2 horas por atividade,
limitado a 10 horas

Aprovagao em concurso para
arquivista

Edital e resultado do
CcoNncurso

3 horas, limitado a uma
aprovacao




