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REGULAMENTO DOS ESTAGIOS CURRICULARES DO CURSO DE
ARQUIVOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG

Regulamenta os Estagios Curriculares do Curso,
atividade pré-profissional, requisito parcial & conclusao
do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do
Rio Grande (FURG), aprovado pelo Comité Assessor
em 24/02/2017.

N ~ CAPITULOI
DA DEFINICAO DOS ESTAGIOS CURRICULARES E SUAS FINALIDADES

Art. 1° — Os “Estagios Curriculares” sdo mecanismos de interagdo do académico
com o mundo do trabalho em sua &rea e se desenvolverdo em conformidade com
a Lei 11.788 de 25 de setembro de 2008 que dispde sobre o estagio académico,
pelas normas internas deliberadas pelos Conselhos Superiores da Universidade e
nas condi¢cdes do presente Regulamento.

8 Unico: A realizacdo dos Estagios Curriculares consiste em atividades
obrigatérias que devem ser realizadas pelos académicos como requisito
indispensavel a graduacao.

Art. 2° — Entende-se por Estagios Curriculares as atividades profissionais
desempenhadas pelo académico, que tenham estreita correlagdo com sua
formacgao especifica, independentemente do vinculo empregaticio.

Art. 3° — Os Estagios Curriculares devem estar organicamente vinculados as demais
disciplinas do curso, tendo como finalidade permitir ao académico a vivéncia pratica
dos conteudos de formagéo geral, de fundamentagao tedrico-metodologica e de
formacgao especifica.

§ unico: As atividades dos Estagios Curriculares serdo desenvolvidas a
partir do 4° periodo do curso e dividem-se em dois grupos:

a) Pratica Arquivistica I, Il e lll;

b) Estagio Supervisionado | e Il.

Art. 4° — O objetivo principal dos Estagios Curriculares € o de oportunizar ao
académico o exercicio da criatividade e o aprimoramento de suas habilidades,
ensejando que as experimente em situagdes reais, no cotidiano de arquivos e outros
tipos de entidades prestadoras de servicos de informacgao, enfatizando o trabalho
em equipe.
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 CAPITULO Nl
DAS PRATICAS ARQUIVISTICAS

Art 5° — As Praticas Arquivisticas sdo Estagios Curriculares parciais destinados a
aplicacdo pratica dos conhecimentos tedrico-metodologicos a medida que forem
sendo assimilados.

§ 1° — As atividades de Praticas Arquivisticas sao desenvolvidas nas
disciplinas de Pratica Arquivistica I, Pratica Arquivistica Il e Pratica Arquivistica lll,
ofertadas no 4°, 5° e 6° periodo do curso, respectivamente.

§ 2° — As atividades sdo desenvolvidas em grupos de até 5 (cinco)
académicos e 0s grupos seréo orientados pelo professor da disciplina.

Art 6° — E de responsabilidade do professor da disciplina elaborar a atividade a ser
desenvolvida pelos grupos, organizar o plano de ensino da disciplina, controlar a
frequéncia e atribuir as notas finais aos académicos.

§ 1° - Fica a critério do professor a definigcdo do local das atividades praticas,
nao sendo obrigatéria a restricdo ao ambiente da universidade.

Art 7° — Fica a critério do professor da disciplina a forma de avaliacdo, desde que e
obedeca ao Sistema de Avaliacdo Il desta universidade, ou seja, com média final
minima para aprovacédo no valor de 5,0 (cinco).

CAPITULO Il
DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

Secao |
Orientacbes Gerais

Art. 8° — Os Estagios Supervisionados | e Il oportunizam o contato do académico
com o mercado de trabalho.

§ 1° — As atividades dos Estagios Supervisionados | e 1l sdo desenvolvidas
no 7° e 8° periodo do curso, respectivamente.

§ 2° — As atividades a qual se refere o caput sdo de carater individual,
desenvolvidas sob a orientacédo de um professor orientador.

Art 9° — As atividades do Estagio Supervisionado | e Il consistem em:
| — Estégio Supervisionado |: pesquisa, diagnostico e proposicdo de
alternativas de solucéo para os problemas observados no local de estagio,
com a devida sustentagdo tedrica, organizados no Projeto de Estagio.
Il — Estagio Supervisionado II: execucéo do Projeto de Estagio e elaboracao
de Relatério de Estagio.
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Art. 10 — A coordenacado pedagdgica e as atividades de suporte administrativo as
disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il serdo de responsabilidade da
Coordenacéo do Curso de Arquivologia e executadas pela Coordenacdo de
Estagios.

Art. 11 — O Estagio Supervisionado podera ser realizado em arquivos ou outras
entidades que contenham servigos de informacao, integrantes da Universidade ou
nao, em que sao oferecidas oportunidades de estagio.

§ 1° — Sera admitida a realizacdo de estagios fora do municipio de Rio
Grande, desde que no respectivo plano de atividades e projeto sejam explicitadas
as condi¢des que viabilizem os indispensaveis procedimentos de supervisao e
orientacao.

§ 2° — Cabera ao académico a indicacéo, em formulario proéprio, do local de
estagio e, ao professor orientador, sua aprovacao.

§ 3° — Caso 0 académico nao informe o local definitivo de estagio até duas
semanas depois do inicio das aulas do semestre letivo, sera determinado pela
Coordenacédo de Estagios juntamente com o professor orientador o local a ser
realizado o estagio. Em caso de negativa por parte do académico a Coordenacao
de Estagio exime-se da obrigacao de indicacdo de um novo local.

8§ 4° — O estagio sO podera ter inicio apés a assinatura do Termo de
Compromisso e demais orientacdes da Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis.

Art. 12 — O professor orientador do estagio serd um professor da area de
Arquivologia, sendo possivel a coorientacdo somente de professores que ministrem
aula no Curso de Arquivologia.

8§ 1° — O orientador de Estagio deverda ser o mesmo do Trabalho de
Concluséo de Curso, sendo mantido para as disciplinas de Estagio Supervisionado
| e Il e a eventual mudanca do orientador, seja por iniciativa do estagiario ou do
orientador, somente sera admitida por motivo de for¢ca maior devidamente justificado
e documentado.

§ 2° — Em qualquer uma das hipéteses do paragrafo anterior, o exame do
pedido e sua eventual aprovacdo sera de competéncia do Comité Assessor do
Curso de Arquivologia, ap6s parecer do Coordenador de Estagios.

§ 3° — Cada orientador aceitara, salvo por motivo de for¢ga maior, atestado
pelo Diretor do ICHI em documento, no maximo 5 (cinco) orientandos por periodo.

Secao Il
Do Estagio Supervisionado |

Art. 13 — O Estagio Supervisionado | abrangera 60 horas, nas quais o académico
devera desenvolver o Projeto de Estagio, que tem por objetivo diagnosticar e propor
solugdes compativeis com o fazer arquivistico aos problemas observados no local
de estéagio.
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Art. 14 — O Projeto de Estagio devera ser estruturado conforme as Normas de
Estruturacéo e Apresentacdo de Trabalhos Académicos e devera ser submetido a
defesa por banca examinadora em carater reservado.

§ 1° - O Projeto de Estagio consiste na pesquisa, diagndstico e proposi¢do
de alternativas de solucéo para os problemas observados no local de estagio, com
a devida sustentacdo da teoria arquivistica. O Projeto de Estdgio deverd ser
encaminhado pelo estagiario e seu respectivo orientador a Coordenacdo de
Estagios em trés vias impressas, ou quatro no caso de haver coorientador, e uma
via digital gravada em CD ou DVD no formato PDF, dentro do prazo estabelecido
em cada semestre letivo pelo Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia,
juntamente com o Formuléario de Defesa, devidamente preenchido e assinado.

§ 2° — A defesa do Estagio Supervisionado | consiste na apresentagao do
Projeto de Estagio. O estagiario tera um prazo de 15 minutos para expor seu projeto,
sendo obrigatério o uso de recursos audiovisuais, salvo situagdes que
impossibilitem o uso dos mesmos. A Banca Examinadora sera composta pelo
orientador, coorientador, quando houver, e dois membros com formagdo em
Arquivologia, sendo um deles professor que ministre aulas no curso, indicados pela
Coordenacéo de Estagios em conformidade com o orientador. Cada membro da
Banca Examinadora tera um prazo maximo de 10 minutos para arguicdo e
sugestdes/resposta, configurando-se, assim, a defesa do projeto. A coordenagéo da
banca sera do professor orientador.

§ 3° — Encerrada a apresentacgéo e arguicéo, a Banca Examinadora devera
se reunir para preenchimento dos Formularios de Avaliacdo e o orientador
encaminhara os mesmos a Coordenagéao de Estagios.

§ 4° — A nota final do Estagio Supervisionado | sera constituida por média
aritmética ponderada das notas atribuidas pelos membros da banca, exceto o
coorientador, quando houver, ao Projeto de Estagio e defesa de Estagio
Supervisionado |.

§ 5° — A nao apresentagao do projeto e/ou da defesa do mesmo conforme
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia no periodo correspondente
acarretara a reprovacado do académico.

§ 6° — Alincidéncia de plagio no Projeto de Estagio implicara na reprovagao
do aluno, independentemente da proporcéo identificada no ato da avaliacdo do
trabalho pela banca, tendo em vista configurar-se crime de violagdo de direitos
autorais, conforme expresso no Art. 184 do Cddigo Penal.

Art. 15 — O orientador podera indicar ou nao o trabalho do académico para defesa
perante a banca. No entanto o aluno tem o direto a defesa do trabalho, mesmo sem
a indicagao do orientador.
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Secéao Il
Do Estagio Supervisionado Il

Art. 16 — O Estagio Supervisionado Il abrangera 180 horas de atividades pré-
profissionais, isto €, atividades privativas de profissional arquivista, executadas num
arquivo ou outra entidade que contenha de servicos de informacéo, de acordo com
o disposto no respectivo Projeto de Estagio.

§ 1° — Das 180 horas, 160 horas devem ser destinadas para a execugéo
das atividades, restando 20 horas destinadas a elaboracéo do relatério.

§ 2° — A carga horéaria de atividades no Estagio Supervisionado Il ndo
podera ser inferior a 20 horas nem exceder 30 horas semanais.

§ 3° - As atividades a serem executadas no Estagio Supervisionado Il
devem ser coerentes com o0 Projeto de Estagio defendido no Estagio
Supervisionado I.

8§ 4° - Em caso de troca do local de estdgio previsto no Estagio
Supervisionado |, novo projeto deve ser confeccionado e defendido perante banca,
a ser realizada no inicio do semestre subsequente, sem prejuizo ao cronograma da
disciplina de Estagio Supervisionado II.

Art. 17 — No caso de realizacdo de estagio ndo obrigatério concomitantemente ao
Estéagio Supervisionado I, a carga horéria total, somadas ambas as atividades, ndo
poderd ultrapassar o limite de 6 horas diarias e 30 horas semanais, conforme a
Deliberagcdo 031/2016 do COEPEA e Instrucdo Normativa Conjunta 01/2016
PRAE/PROGRAD.

Art. 18 — A realizacéo do Estagio Supervisionado Il podera se configurar em vinculo
de estagio remunerado nos termos da Lei 11.788/2008, a critério da instituicdo
concedente, desde que observada a execucdo das atividades previstas no Projeto
de Estagio por parte do estagiério.

Art. 19 — Além do orientador, as atividades do Estagio Supervisionado Il serédo
supervisionadas por profissional com formacgéo ou experiéncia na area de formacéao
do estagiario, que tera a incumbéncia de acompanhar rotineiramente o trabalho do
estagiario, de acordo com seu Projeto de Estagio. A construcdo do relatorio &
atividade exclusiva do académico com seu orientador e coorientador, quando
houver, ndo sendo atribuicdo do supervisor de estagio.

8 1° — O supervisor de estagio, em casos especiais, a critério do Comité
Assessor, podera ser um profissional que nao integre os quadros do arquivo ou
unidade em que se realizara o estagio, desde que exista manifestacéo formal de
aceitacao por parte da direcdo da instituicdo concedente.

8 2° — No caso referido no 8§ 1°, a instituicdo devera indicar um segundo
supervisor do seu quadro de funcionérios a fim de acompanhar as atividades do
estagiario.
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Art. 20 — O ndo cumprimento das atividades no local de estagio dentro do
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia acarretard na reprovagao
automatica do académico.

§ 1° - A retomada da disciplina de Estagio Supervisionado Il implica na
readequacdo do projeto, sendo necessario adaptar as atividades propostas de
forma que contemple a carga horaria estipulada (180 horas), ndo sendo
consideradas validas as acoes ja executadas no periodo anterior.

8§ 2° - A execugcdo do ajuste do projeto ndo deve comprometer o
cumprimento da carga horaria de realizacdo do Estagio Supervisionado Il.

Art. 21 — Concluidas as atividades, o estagiario elaborara seu Relatorio de Estagio
e deverd encaminhar uma via impressa para cada membro da banca de Estagio
Supervisionado Il para avaliacao.

§ 1° — O Relatério de Estagio consiste na descricao de todas as atividades
desenvolvidas durante o estagio, estruturado conforme as Normas de Estruturacéo
e Apresentacdo de Trabalhos Académicos. O Relatério de Estagio devera ser
encaminhado pelo estagiario e seu respectivo orientador a Coordenacdo de
Estadgios em trés vias impressas e uma via digital gravada em CD ou DVD no
formato PDF, dentro do prazo estabelecido em cada semestre letivo pelo
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia, juntamente com a Ficha de
Entrega de Relatério de Estagio, devidamente preenchida e assinada.

§ 1° — A ndo entrega do Relatério de Estagio Supervisionado Il conforme
Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia no periodo correspondente
acarretara a reprovacao do académico.

§ 2° - A banca de Estagio Supervisionado Il sera composta pelos mesmos
membros da banca que avaliou o Projeto de Estagio, salvo situagbes adversas que
impegam a manutencao de tal constituicdo. Esta banca avaliara apenas o relatério
escrito, ndo havendo apresentagéao oral.

§ 3°—Aincidéncia de plagio no Relatério de Estagio implicara na reprovagao
do aluno, independentemente da proporcao identificada no ato da avaliagédo do
trabalho pela banca, tendo em vista configurar-se crime de violagado de direitos
autorais, conforme expresso no Art. 184 do Cédigo Penal.

§ 4° — A nota do Relatério de Estagio Supervisionado |l sera a média
aritmética ponderada das notas do orientador e dos demais convidados, tendo o
orientador uma planilha propria.

§ 5° — A nota da avaliagao devera ser registrada pelo orientador, presidente
da banca, e as planilhas de notas devem ser encaminhadas a coordenacéo de
estagio, para fins de arquivamento até a data estipulada no Cronograma de Estagios
do Curso de Arquivologia, divulgado no inicio do semestre pelo Coordenador de
Estagios.

§ 6° — Para o encaminhamento a banca das vias do relatério de estagio, o
académico deve apresentar ao orientador o Plano de Atividades, devidamente

6
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assinado pelo supervisor no local de estagio. O mesmo devera ser rubricado pelo
orientador e encaminhado a Coordenacéao de Estagio para arquivamento.

§ 7° - Em caso de reprovagdo do académico pela banca, novo projeto
devera ser confeccionado e defendido, nos mesmos moldes do caso da troca de
local de realizagao do estagio, como previsto no Art. 16, § 4°.

Secéo IV
Das responsabilidades e competéncias da Coordenacao de Estagios

Art. 22 — A Coordenacéao do Estagio Supervisionado | e Il é exercida por docente da
area de Arquivologia, com mandato de dois anos, eleito pelo Comité Assessor do
Curso de Arquivologia.

Art. 23 — Compete ao Coordenador de Estagios da Arquivologia:
| - cumprir e fazer cumprir a politica de estagios da FURG;
Il - tornar publicos o presente Regulamento e a Legislacédo que rege o
Estagio Curricular aos professores orientadores, académicos e
supervisores de estagio;
[l - divulgar as ofertas de estagio junto aos académicos;
IV elaborar e divulgar o Cronograma de Estagios do Curso de Arquivologia
até a primeira semana do semestre letivo;
V - receber os termos de compromisso, formularios, projetos e relatérios de
estagio. Ao final do semestre os referidos documentos devem ser
encaminhados a Secretaria Académica do ICHI com excec¢ao das versdes
finais dos relatérios de estagio em formato digital, que serédo arquivados
junto a Coordenacgao do Curso;
VI - elaborar normas, procedimentos e propor alteracbes neste
Regulamento, quando necessarios, submetendo ao Nucleo Docente
Estruturante.

CAPITULOIV
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DO PROFESSOR
ORIENTADOR

Art. 24 — Os professores orientadores terao as seguintes atribuicoes:
| - orientar o académico para o inicio dos Estagios Curriculares, fazendo
conhecer suas normas, documentagao e prazos;
Il - realizar encontros com os grupos de orientandos nas Praticas
Arquivisticas |, Il e lll ou individualmente nos Estagios Supervisionado | e I,
para acompanhar o desenvolvimento do estagio, durante todo o periodo
letivo, em termos de coeréncia légica, fundamentagao tedrica, aplicacao
pratica e sua contribuicdo para o aprendizado do académico;
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lIl - esclarecer ao académico que a aprovagao depende da participag¢ao do
mesmo e da entrega do Projeto de Estagio e Relatorio de Estagio, no caso
das disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, e atividades previstas no
plano de ensino, no caso das disciplinas de Pratica Arquivistica I, Il e lll, nos
prazos estipulados;

IV - realizar visitas técnicas ao local de estagio. No caso de estagios
realizados fora de Rio Grande, haja vista limitagbes financeiras da
Universidade para pagamento de despesas de viagem e o fato de que os
estagios contribuem para a ampliagdo das oportunidades de trabalho,
admite-se que o orientador valha-se de delegacédo ou de meios eletrénicos
para acompanhar o trabalho do estagiario, desde que tais procedimentos
estejam explicitados no Projeto de Estagio;

V - coordenar a banca examinadora de defesa de Estagio Supervisionado
|, atuar como avaliador na mesma e encaminhar os formularios de avaliagcéao
nos prazos estabelecidos;

VI - cumprir este regulamento e o Cronograma de Estagios do Curso de
Arquivologia publicado para cada semestre letivo;

VII - registrar as notas finais das disciplinas de Estagio Supervisionado | e
Il.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES E COMPETENCIAS DO
ACADEMICO/ESTAGIARIO

Art. 25 — Ao académico/estagiario compete:

| - comparecer ao local do estagio nos dias e horarios programados;

Il - cumprir todas as atividades determinadas pelo professor orientador,
entregando o Projeto de Estagio e o Relatorio de Estagio no caso das
disciplinas de Estagio Supervisionado | e Il, e atividades previstas no plano
de ensino, no caso das disciplinas de Pratica Arquivistica I, Il e Ill, dentro
dos prazos;

lIl - proceder a defesa do Projeto de Estagio de acordo com o cronograma
da disciplina;

IV - manter a boa imagem da FURG junto a instituicdo concedente,
vivenciando a ética profissional, guardando sigilo sobre informacdes,
reservadas ou nao, relacionadas a organizagao cedente;

V - observar a conduta ética na escrita dos trabalhos oriundos das Praticas
Arquivisticas |, Il e lll e Estagios Supervisionados | e Il, de modo a nao
cometer plagio e seguindo as Normas de Estruturagcéo e Apresentacéo de
Trabalhos Académicos.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 — As decisdes tomadas pelos orientadores, pelos membros de banca e pelo
Coordenador de Estagios sdo passiveis de recurso, sucessivamente, ao Comité
Assessor do Curso de Arquivologia, ao Conselho do ICHI e aos colegiados
superiores da Universidade.

Art. 27 — Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacéo pelo Conselho
do Instituto de Ciéncias Humanas e da Informacé&o - ICHI, podendo ser revisada a
qualguer tempo pelo Nucleo Docente Estruturante do Curso de Arquivologia,
visando o aprimoramento de suas disposi¢des, no todo ou em parte.

Rio Grande, 24 de fevereiro de 2017.

Prof. Mateus de Moura Rodrigues
Coordenador do Curso de Arquivologia
(via original encontra-se assinada)



