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l Digitalizacao de Documentos




Digitalizacao de Documentos

E um representante DIGITAL;
Deveriaomos ndo usar “Documento
Digitalizado”, para ndo passar a ideia
de ser o Documento - ndo €;
Entdo, representa, € REFERENCIAL, ao

seu ANALOGICO que foi Digitalizado;
Digitalizacdo ndo é Preservacdo, pode
s6 colaborar ao reduzir o manuseio do
original, o que também pode colaborar
para o abandono do mesmo.




Digitalizacao de Documentos

A eliminacao de Documentos
Arquivisticos sO0 pode ocorrer como

fruto do processo de Avaliacdo
Documental - SOMENTE;

A Digitalizacao de Documentos nao
deve ser comparada de forma simples
a  Microfilmagem, ja que sdo
profundamente distintas;




l A Digitalizacdo deve ser
Arquivisticamente
ESPECIFICADA, REGRADA,
exigir procedimentos
ROBUSTOS como

empacotamento OAIS SIP,
usar RDC-Arq (Repositdrios
Arquivisticos) e Metadados
especificos para que haja a
garantia  da Cadeia de
Custéodia e Cadeia de
Preservacao;




Recomendacoes
para Digitalizacao
de Documentos
Arquivisticos
Permanentes

Essas recomendacodes,
aprovadas pela Resolucao n°
31 do CONARQ, visam auxiliar
as instituicdes detentoras de
acervos arquivisticos de valor
permanente, na concepgao e
execucao de projetos e
programas de digitalizacao.

—_—
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RECOMEMDASCER PARK
DIGITALIZACAD DE OOCIMENTOS
ARQUIVIETICOSE PERMANENTES



DSpace

A Digitalizacdo Arquivistica deve
ser contemplada no RDC-Arq,

Agora, € um profundo equivoco

abordar Repositdrios Digitais como
o “DSpace” em Arquivos.

E um excelente Repositdrio, mas
ndo contempla os requisitos
obrigatdrios de manutencdo da
Autenticidade, o que é fundamental
em Documentos Arquivisticos.




l Fundos ou Colecoes




Fundo ou Cole¢ao, mas interconexos
interdisciplinarmente

FUNDO COLECAO
- Conjunto orgdnico de - Conjunto de

documentos; documentos com
- Mesma proveniéncia; caracteristicas comuns;

- Duchein: - Artificial ou intencional:

- Metadados - Metadados Dublin Core;
ISAD(G)/NOBRADE;




l Acesso, Difusao, Curadoria




Curadoria Digital

De acordo com Sayao (2012),

Os conhecimentos e as prdticas acumulados na
Ultima década em preservacdo e acesso a recursos
digitais resultaram num conjunto de estratégias,
abordagens tecnoldgicas e atividades que agora sdo
coletivamente conhecidas como “curadoria digital”.




Curadoria Digital
Ciclo de vida em um ambiente de Digitalizacao

Descricao e a representacdao da informacao:

é efetivada pela atribuicdo de metadados administrativos, técnicos, estruturais e de representacdo
de acordo com os padrdes apropriados; visa assegurar a descricdo adequada e o controle de longo
prazo; compreende também a coleta e a atribuicdo de informacdes de representacdo necessdrias
para o entendimento do dado e para a sua apresentacdo (ou renderizagdo).

Planejamento da Preservacao:

€ necessdria a definicdo de um plano de preservacgdo cujo espectro englobe todo o ciclo de vida da
curadoria do material digital, incluindo gestdo, administragdo, politicas, e tecnologias.

Participacao e monitoramento:

enfatiza a necessidade de atencdo para as atividades que se desenrolam no Gmbito das
comunidades envolvidas com o problema de curadoria, bem como a necessidade de participagcdo no
desenvolvimento de padroes, de ferramentas e de software adequados ao problema e que possam
também serem compartilhados;

Curadoria e preservacao:

estar continuamente alerta e empreender as acdes administrativas e gerenciais planejadas para a
curadoria e preservacgdo por todo o ciclo de vida da curadoria.




é
Uma CURADORIA

DIGITAL ARQUIVISTICA
pressupoe mais que a
elaboracdo de Instrumentos de
Pesquisa, necessita um Ciclo de

Vida da Curadoria, incluindo a
Preservacado, a Descricdo e o
Monitoramento Certificado e

Auditado dos Repositdrios

Arquivisticos e Plataformas de

Acesso.
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archivematica.

EETRIIES PAl A IMPLEMENTACAD ..
E REFCAITORIOS DIGITATS -
DE DOCUMENTOR
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RDC-Arqg’s

SIGAD’s
GestaoDOC

ARQ

asil/Moreq-JUS:
estao de Documentos
Somente |dades
orrente e Intermediaria;

xeo DM, KTree,
fresco, SIE, SIE-Gad?,

Repositérios
Arquivisticos
Digitais

Ambiente de Preservacao - Res. 43
CONARQ:

Arquivo Permanente Digital, e
Corrente e Intermediario para Docs.
Complexos e Longas Temporalidades
TRAC Auditoria e Certificacido ISO
16.363, OAIS ou SAAI, Metadados

|, SIGAD-Aer, Orfeo
pre

DAD’s

L ' Modelo OA

or

METS, Empacotamento BAG-It
\&chivematica, RODA, /

Plataformas
de Acesso

Descricao, Difusao e
Acesso:

ISAD(g), NOBRADE,
ISDF, ISDIAH,
ISAAR(CPF), LAI Lei
12.527, EAD, EAC,
EAG, Taxonomia

ICA-AtoM, AtoM,
ArchivistToolKit,
ContentDM, SepiaDE!

FLORES, D., 2015 (Grupo CNPq UFSM Ged/A)
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AtoM installations

accesstomemory @accesstomemory - 20 de mar
& All the places where AtoM has been installed (up to version 2.1)! #AtoMCampSFU

pic.twitter.com/OygBgBmeVJ

- 1 3 2 ¥ s




l Metadados




ISAD(G) /
NOBRADE

Area 5 - Fontes Relacionadas
5.1 Existéncia e localizacdo dos originais;
5.3 Unidades de descricdo relacionadas




‘\\ Grupo de Pes qmsa CNPg-UFSM:
Gestao Eletréni d D ocumentos
W -

Dublin Core
No
ICA-AtoM

15 metadados -

Titulo, criador, assunto, descricdo, editor,
colaborador, Data, tipo do recurso, formato,

identificador do recurso, fonte, idioma, relacao,
abrangéncia, direitos
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MODS
LoC - Library of
Congress
(No ICA-AtoM)

MARC 2]

Material Bibliografico -

Metadata Object Description Schema

Tem o Light e Full MODS e MADS para Autoridades




Preparando uma Digitalizacao com Metadados:
- Dublin Core, ou ISAD(G), ou MODS

1. Adicione um arquivo “metadata.csv” (Arquivo Separado por Virgulas)
numa pasta chamada “metadata’;
A primeira coluna do arquivo CSV é o nome;

2
3. O campos Dublin Core precisam conter “dc” antes, exemplo: “dc.title”;
4. Exemplo: “objects/Fotografia do Evento na Reitoria.jpg”

metadata.csv (~farchivematica-sampledata-2013-04-27-13-28-18/SampleTransfers/CSVmetadat

BB open - B sae 5 Undo

| ] metadata.csv ¥

E. Peters

Inc.

Filename,dc.titte,dc.date,dc.descriptiun,dc.pruvenance
objects/Landing zone.jpg,Landing zone,"July 27, 2009",Description field 1,Donated by

objects/MARBLES.TGA,Pretty marbles,1988,Description field 2,Gift of Marbles Company

filename

objects/BrocktonOval jp2

objects/QEParksunset.jp2

dc.title dcterms.issued dc.publisher dc.contributor
Stanley 1996-01-17 Riley Studios, Don Langfield,
Park in Vancouver photographer
December BC

Sunset in Riley Studios, Don Langﬁakj,
Queen Vancouver photographer
Elizabeth BC

Park

dc.subject

Vancouwver

(B.C.}-
Parks

Vancouver

(B.C.»-
Parks

dc.subject

Landscapes

dc.date

1992/12/04

1994/07/13

dc.description notes

Image shows Originally
Brockton Oval  part of

after light series

snowfall entitled
"Winter in
Vancouwver”



https://wiki.accesstomemory.org/Resources/CSV_templates#AtoM_2.3 CSV_templates

ATOM 2.3 CSV TEMPLATES (eom
mportant

The AtoM 2.3 release will introduce C5V export functionality. During roundtrip testing, it was discovered that events
which were not "creation™ were not properly roundtripping (e.g. exporting and re-importing properly). Consequently,
to better support users importing and exporting data about events and actors who are not creators (but might be
accumulators, manufacturers, broadcasters, etc), major changes have been made to the 2.3 C5V template relating
to actors and events. This means that 2.2 and earlier C5V templates may no longer import properly. Please see
the 2.3 C5V import documentation for further guidance.

Change log

® Changes to how Actors and events (e.g. creators, creation events, etc) are implemented to better
support roundtripping of non-creation events (e.g. accumulation, broadcasting, etc)

® creators, creatorHistories, creationDates, creationDatesstart, and creationDatesEnd
columns remaoved

*  eventActors, eventActorHistories, eventTypes , eventDates, eventDatessStart ,and
eventbateseEnd columns added to replace previous columns

® |n RAD template, eventbescriptions replaces creationbatenotes , and eventPlaces has
been added

®* Added new genreAccessPoints column to support genre access points - see issue #9390
® Removed duplicate column radwoteonPublishersseries - see issue #9762
®* Updated the sample data for better mapping to related standards fields - see issue #10070

See the 2.3 CSV import documentation here. &

Templates

® |SAD 2.3 C5V template
®* RAD 2.3 CSV template

Other CSV templates




l Autenticacao




Presuncao de Autenticidade
(Resolucao n° 37/Conarq)

Documento auténtico: documento que teve sua

iIdentidade e integridade mantidas ao longo do tempo.
Digital: Documento que mantém sua Cadeia de
Custodia e de Preservacao (do SIGAD ao RDC-Arq)
sem interrupcoes.

Autenticacao (Documento Autenticado, Digitalizacao
Autenticada, Assinatura Digital): declaracao de
autenticidade de um documento arquivistico, num
determinado momento, resultante do acréscimo de um
elemento ou da afirmacao por parte de uma pessoa
investida de autoridade para tal.




Autenticado

Ainda assim, a digitalizacdo de um documento,
mesmo que autenticada, ndo substitui o original.




Novo Caodigo de Processo Civil, que entrou em vigor em
2016:

e Ele admite quaisquer documentos a serem usados como
prova no processo civil (desde que obtidos licitamente);
Se o documento for falso, cabe a um dos envolvidos
arguir a falsidade, o que pode levar ao exame pericial

(vide arts. 430 a 433 da Lei 13.105/2015 novo CPC);
Caso seja usada a imagem de um documento fisico
(ANALOGICO) digitalizado, ele pode ter for¢ga probante
no processo, desde que a falsidade nido seja arguida e
provada.




Arquivisticos

“ Ged/A
S i g AT DIPLOMATICA:
W

Ciéncia que estuda e verifica a
Autenticidade do Documento:

Informacao FIXADA em um
Suporte;

Seus elementos intrinsecos e
extrinsecos;

Exame Pericial Fixidez, acuracia, forma fixa,
conteudo estavel, variabilidade
limitada, forma documental
diplomatica armazenada e
manifestada, espécie e atividade;

Andlise Forense
Digital ou
Diplomdtica Forense




l Preservacao




THE AMERICAN ARCHIVIST

Long-1T
Digital Records:
Digital Objects

Henry M. Gladney

LoNG-TERM FRESEEYATION OF DIGCITAL RECORDS:
TRUSTWORTHY DI1c1TAL (DEJECTS

Technical Requirements

In this article, long-term pertains to aspects wanted by future users who
might have questions when today’s creators and custodians are no longer avail-
able to answer. Near-term describes measures undertaken to meet the needs of
users today and in the next five to ten years—a period short enough for repos-
Itory managers to ascertain client satisfaction and to react with service
IMpProve ments.



Cadeia de Custodia e de Preservacao de

Documentos Digitais sec umdo o Modelo OAIS

Adantacio b3

Open Archival Information System (OAIS)
reference model (so-sTp 14721)

RDQ;ArqIArchwematlca
s\GAP [ e e ] A sPO
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MANAGEMENT




No Ciclo de Vida Completo:
Ambientes e Plataformas

SIGAD: SL ou néo, SIE, SEI, SIDOC,

SIGAD-Aer; etc.
AMBI EMTE DE GESTA D

DE DOCU MENTOS ﬁ

l] Plataforma de Preservacao /

Arquivo Permanente:

SISTEMA DE MEGOCID Archivematica, RODA...

7 Plataforma de Acesso:
SIGAD ICA-AtoM, DSpace,
Archivist Toolkit

A MBI ENTE DE
PRESERVACAD EACESSO

CORRENTE e INTERMEDIARIO

Cenarios de uso de RDC-Arq em conjunto

com o SIGAD (Nota Técnica n° 03/2015 do ' '
Conarq):




Arquivo
Permanente:
RDC-Arq

Modelo OAIS ou
SAAI

-




Plataformas/Ambientes de um Programa de Gestao
Arquivistica de Documentos - PGAD

Preservacao:
Gestao Documental Arquivo
Permanente

Descricao, Difusao
e Acesso




Fluxograma dos Pacotes g )

Ged/A

SIP/AIP/DIP l‘

Arq wstl

Repositorio Arauivistico Diaital Confiavel:

Ermatotamento dos érchivematica.

SIPs:

- Ao receber o pacote SIP, submete-o aos:
Digitalizagdo de - micro-servigos: anti-virus, validacéo, formatos,
Documentos: metadados, etc ...

- para entao gerar o Pacote de Armazenamento, o AlP;
Memorandos, Oficios, e-mails, || Submetido

Fotografias, etc. Passa permanentemente por: ~ Pacote AP
+ - Politicas de Preservagao; ~
Metadados - Estratégias de Preservagao;

(.CSV Excel - Dublin Core, - Atualizagao de Formatos:
- FPR (PREMIS); gerado

Pacote DIP
N~

IL-j lc-bag FLORE -
para o B i
ICA-AtoM ]

= manifest-mdsS. txk
==| TextDocumen k
= 1KE

: bagit. bt
==| TextDocument
: 1KE




Consideracoes finais

A PL 146;

Digitalizacdo ndo pode substituir o original,
é representacdo;

Digitalizacdo autenticada auxilia no uso
juridico do Representante Digital;

Ndo é preservacdo, pode colaborar;
Interdisciplinar: Fundos e Colecoes;

Acesso, Difusdo, Transparéncia Ativa,
Curadoria Digital;

DSpace em Arquivos é um EQUIVOCO, use
RDC-Arqg segundo a Res. 43/CONARQ.
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