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APRESENTACAO

O 1° Seminario de Ensino de Arquivologia do Rio Grande do Sul, realizado no
periodo de 29 a 31 de marco de 2012, teve como proposta discutir as questoes referentes
ao ensino no ambito dos trés cursos presentes no Rio Grande do Sul, respectivamente
em Santa Maria, Porto Alegre e Rio Grande. As tematicas a serem trabalhadas dizem
respeito as tematicas de: documentos eletronicos, estagios (obrigatdrios e nao
obrigatorios) e Trabalho de Conclusdao de Curso e recursos didaticos para o ensino de
Arquivologia.

Nesse periodo, a Universidade Federal do Rio Grande (FURG) recebeu a
participacdo de representantes da Universidade Federal de Santa Maria (UFSM) e
Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS), os quais participaram dos grupos
de trabalho definidos com vistas a discussdo e proposicdo de agdes para o
fortalecimento da area.

Diante dessa perspectiva o evento configurou-se como uma oportunidade de
troca de saberes e experiéncias, com vistas a qualificacdo do ensino em Arquivologia na

regido sul do Brasil.

A Comissao Organizadora
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DA TEORIA DE AULA AS DIFICULDADES DA PRATICA:

A disciplina de Gestao de Acervos e as visitas ao Museu, Biblioteca e Arquivo

Douglas Duarte'
Barbara Cazaubon?

Valéria Raquel Bertotti®

RESUMO

Com o objetivo de proporcionar aos académicos o olhar sobre a gestdo de unidades de
informagdo, o que possibilita a ampliacdo de suas atuacdes profissionais, a disciplina de
Gestao de Acervos promoveu a discussdo sobre politicas de gestdo de acervos. ApoOs
encontro com a teoria, foram propostas visitas a trés instituicdes — o Nucleo de Memoria
da FURG; a Bibliotheca Publica Rio-grandense e ao Arquivo Geral da FURG — que
instigaram os discentes a relacionar o que haviam discutido com a realidade encontrada.
No NUME, observamos a dificuldade de conservacdo dos materiais que ndo estdo
expostos, no entanto, a mao de obra ¢ suficiente para as atividades desenvolvidas. Na
Bibliotheca, o que mais chamou atencdo foram a fragilidade do acervo e, também, o
empenho e dedicagcdo dos profissionais que 14 trabalham. O Arquivo Geral ndo passa
por problemas financeiros, mas falta mao de obra e espaco fisico. Nas trés institui¢oes,
percebemos a falta de politicas de gestdo claras. Com o conteido programatico
intercalado a visitas técnicas, podemos notar que, na pratica, ao buscarmos a
implantagdo da teoria, a realidade nos leva muitas vezes a uma dificil conciliagdo,
principalmente pela falta de recursos e de profissionais com a visao de gestores. No

entanto, observamos que o esfor¢o dos profissionais ¢ o que torna possivel, mesmo sem

! Académico do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
douglasduarthe@hotmail.com

? Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
barbaracazaubom@hotmail.com

3 Orientadora do trabalho e Professora da disciplina de Gestdo de Acervos do Curso de Arquivologia da
Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail: valeriabertotti@furg.br
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as condi¢des adequadas, a disponibilizagdo do acervo para a sociedade e, desta maneira,

permite que este continue contando historias.

Palavras chave: Ensino, Gestdao de Acervos, Fungoes Gerenciais.

1. INTRODUCAO

Criada a partir da alteragdo curricular do Curso de Arquivologia em 2010, a
disciplina de Gestdo de Acervos integra a grade curricular dos cursos de Arquivologia,
Biblioteconomia e Historia da Universidade Federal do Rio Grande (FURG) e tem
como objetivo proporcionar aos académicos o olhar sobre a gestdo de unidades de
informacdo, o que possibilita a ampliagdo de suas atuagdes profissionais. Nesta
perspectiva, acreditava-se ser relevante a criacdo de um espaco que oportunizasse aos
académicos dos referidos cursos a reflexdo sobre o papel de gestores em diferentes
unidades de informagdo. Além disso, ao ofertar a disciplina em conjunto, buscava-se a
interacao dos trés cursos no sentido de ampliar as discussoes acerca da atuagdao de cada
profissional e da contribui¢ao do trabalho em conjunto.

Neste sentido, a teoria abordou questdes relativas a caracterizagdo de arquivos,
bibliotecas, centros de documentacao e museus, apresentando os objetivos em comum e
as particularidades técnicas de cada um destes ambientes. Apresentou ainda a introdugao
a Gestao, trazendo elementos da administragdo, como as Fun¢des Gerenciais, aplicadas
as Unidades de Informacdo, assim como questdes referentes as Politicas de Gestdo de
Acervos.

ApOs estas reflexdes, partimos para a analise de trés realidades em institui¢des
distintas, a fim de que os académicos identificassem, a partir do que foi visto, as falhas e
os pontos de destaque em cada institui¢do. Sendo assim, este trabalho tem como
objetivo apresentar as trés instituigdes, bem como a andlise realizada por dois

académicos, que buscam contribuir para o desenvolvimento das referidas instituigdes.
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2. INSTITUICOES DE CUSTODIA E AS FUNCOES ADMINISTRATIVAS

Conforme disposto pelo e-ARQ Brasil (2009, p. 162), “acervo ¢ a totalidade dos
documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade custodiadora”. As
institui¢des custodiadoras t€ém responsabilidade no recebimento, no tratamento e na
preservagdo dos acervos, os quais constituem parte importante para a construcdo da
memoria e historia de uma comunidade.

Segundo Bellotto (2004, p. 35),“Arquivos, bibliotecas, centros de documentacao
e museus, tem co-responsabilidade no processo de recuperagao da informagdo, em
beneficio da divulgacdo cientifica, tecnologica, cultural e social, bem como no
testemunho juridico e histdorico”. Com isto, podemos observar que, independentemente
de ser um museu, arquivo, centro de documentacdo ou uma biblioteca, os objetivos
dessas unidades de informac¢ao sao os mesmos, a diferenca esta no fato do material que
cada uma possui sob sua custddia.

A autora destaca ainda que a diferenca esta na fungdo pela qual o documento ¢
criado, ¢ esta que determinard o uso € o armazenamento futuro (BELLOTTO, 2004).
“Os fins, em se tratando de bibliotecas e de museus, serdo didaticos, culturais, técnicos
ou cientificos: e de arquivos, administrativos e juridicos, passando, a longo prazo, a
historico. O documento de biblioteca instrui, ensina; o de arquivo, prova” (BELLOTTO,
2004, p. 36). O que os difere, portanto, ndao € o tipo de suporte, mas o objetivo de suas
criacdes € o uso, a eles, atribuido. Neste sentido, as técnicas para preservagdo e
tratamento da informacao também serdo diferentes.

Notamos ainda que, mesmo com um objetivo em comum — o de permitir acesso
a informacao —, essas instituicdes divergem no que tange ao campo do tipo de acervo. O
museu disponibilizard materiais que sdo de relevancia histérica e cultural, tendo em
vista a natureza do material, o qual pode ser de fins educativos e, at¢é mesmo,
funcionais. O arquivo faz a guarda de documentagio tanto administrativa — corrente e
intermedidria — quanto historica, tendo como principal objetivo provar as atividades de
uma instituigdo. No que concerne ao centro de documentagdo, este acondiciona
documentos de origem cultural, cientifica, funcional ou juridica, tendo como base uma
tematica especifica. Na biblioteca, o acervo ¢ oriundo de criagdo artistica e/ou
cientifica, podendo existir varios exemplares de uma mesma obra.

Essas instituigdes sao espacgos que preservam os restos do passado, selecionados

pelo tempo e pela propria sociedade, “para impor ao futuro — voluntaria ou
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involuntariamente — determinada imagem de si proprias” (LE GOFF, 2003, p. 538). Sao
espacos de memoria e de desenvolvimento da historia fundamentais para a sociedade,

pois, como afirma Ridolphi (1995, apud BARBOSA, et al. 2007),

A memoria (...) € um processo sempre novo, pois cada olhar sobre o passado
revela novas descobertas, desperta novas ligacdes com o presente. Além
disso, € algo a ser conquistado, pois a identidade de um individuo ou
comunidade se estabelece através do vinculo com a memdria coletiva. (p. 2).

Um documento sem estar com sua informagao preservada acaba por perder a sua
fung@o principal. Verificamos assim que uma institui¢do que ndo mantém seu acervo
acondicionado de maneira adequada esta correndo sérios riscos de perder, parcial ou
totalmente, a memoria de uma comunidade. Além disso, a preservagao e a difusdo
desses acervos podem trazer ao conhecimento documentos até entdo esquecidos,
promovendo, inclusive, uma revisdo historica e de elementos “identitarios”. Assim,
essas institui¢des necessitam que as atividades de recebimento, tratamento e difusdo
estejam integradas e orientadas, para o cumprimento dos objetivos de preservacao e
acesso a informagao.

Segundo Chiavenato (2004, p. 18), “Organizagdo ¢ uma entidade social
composta de pessoas e de recursos, deliberadamente estruturada e orientada para
alcangar um objetivo comum”. Nesse viés, os arquivos, as bibliotecas, os centros de
documentacdo € os museus, enquanto organizagdes, necessitam também de uma
administracdo, a partir da qual possam conduzir, as atividades de forma racional,
possibilitando o cumprimento de metas e objetivos. Mooney (1931 apud
CHIAVENATO, 2004, p. 84) afirma ainda que “a técnica de organizagdo pode ser
descrita como a técnica de correlacionar atividades especificas ou fungdes em um todo
coordenado”.

A administracdo ¢ o processo de planejamento, organizacdo (estruturagdo),
direcdo e controle das atividades, a fim de que as institui¢cdes, lucrativas ou nao
(DRUCKER, 1994), alcancem os objetivos organizacionais (CHIAVENATO, 2004). O
planejamento consiste em preparar, de forma adequada, cada acdo ou um conjunto
delas, de forma a estabelecer os resultados que se quer alcangar. Um planejamento deve
ser fundamentado a partir do conhecimento da organizacdo, de sua estrutura interna e de
suas relacdes externas, identificando pontos fortes e fracos (anélise interna), bem como

oportunidades e ameacas (analise externa) — andlise SWOT (WARD, 1998).
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A organizacdo (estruturacdo) “pode ser entendida como uma correlagdo de
deveres ou fungdes para a consecu¢do de objetivos especificos” (LUPORINI, 1985, p.
20 apud MACIEL, 2000). Nesse sentido, podemos dizer que a organizacdo € o
estabelecimento da estrutura organizacional e das atividades a serem realizadas, além da
distribuicao dos recursos para o seu funcionamento. No que diz respeito a direcdo, cujo
termo utilizado por alguns autores atualmente corresponde a liderar, podemos dizer que
esta ¢ responsavel por implementar e acompanhar a execugdo dos planos (MACIEL,
2000). Nesse sentido, ¢ fundamental que essa funcdo seja exercida por pessoas com
capacidade de motivagdo, comunicagdo e lideranca.

Por ultimo, cabe salientar que o controle visa acompanhar o trabalho, para
verificar se este estd sendo executado segundo os métodos escolhidos e alcangando as
metas estipuladas. Dessa forma, ¢ possivel identificar desvios no processo e propor
acoes corretivas a tempo (MACIEL, 2000). Como tarefa basica, a administragao
possibilita que as atividades sejam feitas, por meio das pessoas, com resultados
melhores. Estes “resultados melhores” dependem de seis varidveis principais: tarefa,
estrutura, pessoas, tecnologia, ambiente e competitividade. Estas sdo interdependentes,
influenciadas, além disso, influenciam umas as outras (CHIAVENATO, 2004).

No caso dos arquivos, bibliotecas, centros de documentacdo e museus, as
pessoas correspondem aos colaboradores, funciondrios, estagidrios e ao apoio
administrativo, que possibilitam o andamento das atividades. Vale ressaltar que cada
instituicao deverd ter, em seu quadro de funciondrios e/ou colaboradores, profissionais
com formagdo especializada, que abranjam as dareas diretamente ligadas ao
processamento do acervo e as areas de apoio, como ¢ o caso de instituigdes arquivisticas
possuirem arquivistas, assim como historiadores, pedagogos, etc. Os técnicos
administrativos também sao fundamentais para o andamento da organiza¢ao, bem como
a colaboracdo de estagiarios, que possibilitam a aproximagdo da instituicdo com a
Universidade. O treinamento e aperfeicoamento frequentes da equipe possibilitam
qualifica¢dao do desenvolvimento das atividades.

A estrutura diz respeito aos setores da organizacdo. Esta estrutura podera ser
mais ou menos complexa, dependendo do porte da instituicdo. Nas instituigdes de
custodia, ¢ fundamental que tenham, no minimo, o setor administrativo, de
processamento, guarda e divulgacdo do acervo, o que varia para museus, cujo setor de
exposicoes € essencial, e, para as outras institui¢des, o setor de pesquisa. Quanto a

tecnologia, esta abrange sistemas informatizados de pesquisa e controle do acervo, além
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do sistema de comunicagao da organizagao.

J& o ambiente trata do funcionamento da estrutura e das atividades que
caracteriza o ambiente interno, interagindo com o ambiente externo (outras instituigdes
e seus usuarios), pois isto interfere no seu desenvolvimento. Por sua vez, a
competitividade estd relacionada a elementos que auxiliardo na busca de recursos € no
desenvolvimento de projetos. Estas instituigdes ndo visam lucro, entretanto, visam o
bom atendimento e aperfeigoamento técnico. As tarefas dizem respeito, além das
atividades de manutencao do espago fisico e das pessoas, as questdes de recolhimento,
tratamento, transferéncia e difusao de informagdes, “objetivo convergente de arquivos,
bibliotecas, centros de documentagdo e museus” (BELLOTTO, 2004, p. 35).
Correspondem, portanto, principalmente as politicas de gestdo de acervos.

Segundo Ladkin (2004, p. 16-17), “a gestdo do acervo foca-se na preservacao
das colecdes, preocupando-se pelo seu bem-estar fisico e seguranga, a longo prazo.
Preocupa-se com a preservacao e a utilizagdo do acervo, e registro de dados, e em que
medida o acervo apdia a missdo e proposito”. Nesse sentido, as politicas de gestdo de
acervos tratam das questoes de inclusao de documentos, preservagdo, controle, acesso e

divulgacdo do material sob custddia das instituigdes.

3. VIVENCIAS

Como proposta principal da Disciplina, as vivéncias, ou visitas guiadas,
ocorreram em instituigdes com diferentes acervos. Duas destas — NUME e Biblioteca
Rio-Grandense — foram agendadas pela professora e, para a terceira, foi proposta visita
livie a escolha dos académicos. Todas as visitas foram acompanhadas por um
colaborador que integra o quadro de profissionais das referidas institui¢cdes. Apos, cada
institui¢do foi analisada a luz dos principios tedricos anteriormente citados. Dessa

forma, passaremos a apresentar o encontro da teoria com a pratica.

3.1 ONUME

Tendo como finalidade resgatar a historia da Universidade Federal do Rio
Grande (FURG), o NUME surgiu por ocasido da passagem dos 25 anos da Instituicao.
Entretanto, apenas cinco anos depois, com o aniversario de 30 anos da FURG, foi

reativado e instituido como um 6rgao ligado a Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios e
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Estudantil. Logo ap6s, em janeiro de 2000, foi inaugurado o Museu Histérico do
NUME, instalado no Campus Cidade da Universidade. Atualmente, ¢ ligado a Pro-
Reitoria de Extensdo e Cultura.

Instituicdo de natureza publica, que desenvolve atividades de “reunides e mesas
redondas acerca da historia da Universidade, com a participacdo de professores e
funciondrios ativos e aposentados, autoridades universitarias, académicos, poOs-
graduandos e profissionais da comunidade” (Disponivel em:
<http://www.bibliotecariograndense.com.br/guia/museus/nova_pagina 4.htm>. Acesso
em 17 mar. 2012), o NUME ¢ aberto a visitagdo da comunidade como um todo. A
unidade possui, em seu acervo, fotografias, objetos de uso pessoal, mobilidrio,
equipamentos técnicos, documentos pessoais e administrativos, jornais, projetos,
relatorios, teses, publicagdes, mapas, quadros e placas, que representam a histéria da
FURG desde a década de 50, quando da criagdo das primeiras faculdades.

As visitas ao local podem ser em grupos ou individuais, sendo que, quando em
grupos, aconselha-se que seja agendado previamente, para que o colaborador, que seré o
guia, esteja disponivel no momento da visitagdo. Isto proporciona uma melhor
compreensdo das exposicdes, bem como da historia da Instituicdo. A entrada do NUME
¢ um espaco ocupado por mostras de artistas locais ou exposi¢des tematicas organizadas
pela propria Institui¢do ou em conjunto com outros locais.

Em seguida, no sagudo central e sala lateral, encontram-se as exposi¢des
permanentes, relativas aos primeiros anos de Universidade. As salas sdo climatizadas,
para que seja possivel uma melhor conservagao do acervo e mantenha, assim, o controle
de umidade. Ainda, quanto ao espago, existe uma sala que serd preparada para abrigar
cursos ou palestras realizados no local. O setor administrativo divide espaco com a area
de tratamento e reserva técnica. Esta se constitui de arquivo deslizante, onde o acervo
fica protegido da luz e poeira, permitindo assim uma melhor conservagao.

Quanto as pessoas que ali desenvolvem suas atividades, o NUME ¢é composto
por apenas um servidor ativo, que atua na secretaria. Como Diretor-Presidente, temos o
Professor aposentado da Medicina, Prof. Dr. Oswaldo J. P. Barbosa. O Museu conta
ainda com uma comissao, integrada por ex-servidores, que se reinem com o Diretor-
Presidente para debaterem questdes referentes ao NUME. Vale ressaltar que muitas
pecas do acervo foram doadas por pessoas que compdem a referida comissdo. Para a
limpeza do local, ha uma empresa terceirizada e, geralmente, uma mesma colaboradora

¢ quem efetua o trabalho, pois esta recebeu informacdes sobre a forma correta de
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limpeza e utilizagao de produtos e d4gua no local.

O NUME conta ainda com uma equipe de bolsistas do Programa Bolsa
Permanéncia, sendo duas da area de Histéria e outras trés das areas de Pedagogia,
Arquivologia e Letras. O Museu possui também duas voluntarias: uma ¢ musedloga,
formada pela UFPel, que, atualmente, ministra um curso sobre tratamento museologico
para estagiarias; a outra ¢ a diretora/fundadora do Eco Museu da Picada, que também
colabora com a Instituicdo. Nas politicas de gestdo, observamos que hd um
planejamento quanto ao funcionamento e gestao da informacdo. Quanto a divulgagao,
ha certa caréncia, dado que ndo hd um site que disponibilize informacgdes referentes ao
NUME a sociedade, mas sim, apenas, folders para divulgacao da Unidade.

O Nucleo conta também com estrutura fisica e financeira, uma vez que ¢ ligada a
Universidade, além de profissionais capacitados para lidar com os diferentes tipos de
materiais que existem na Instituicdo. Entretanto, ¢ fundamental que a Instituicao tenha,
em seu quadro de funciondrios efetivos, um musedlogo que poderd atender as

necessidades de tratamento do acervo.

3.2 A Biblioteca

A Bibliotheca Rio-Grandense ¢ rotineiramente chamada de Publica, no entanto,
a mesma, ¢ uma instituicdo privada. Seu prédio-sede e acervo sdo tombados pelo
Patrimdnio Cultural, a nivel estadual. No setor de referéncia, encontramos as fichas
catalograficas, que abarcam trés fases de evolugdo: as manuscritas, as datilografadas e
as digitadas. O banco de dados, com o catalogo digital, compreende cerca de 20% do
acervo. Possui duas areas para pesquisa, dependendo da dimensdo ou raridade do
material consultado, o usudrio ¢ encaminhado a uma sala cujo acesso ¢ reduzido. A sala
de pesquisa conta com exposicao sobre a historia da Institui¢do, a partir dos recortes de
jornais.

O acervo ¢ constituido por livros, jornais e periodicos, que compdem os mais de
465 mil exemplares e estdo divididos em quatro andares. Nesse local, encontramos
ainda armarios que, somados, ddo espago a cerca de mil gavetas, nas quais estdo as
obras de menor tamanho e consideradas faceis de serem perdidas. Encontramos também
jornais locais do século XIX e inicio do século XX, como, por exemplo, O Artista, de
cunho Liberal; O Intransigente, de cunho Republicano; O Jornal Diario, que fazia parte

do Partido Conservador; O Echo do Sul; entre outros. Estes se encontram embalados em
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pacotes de papel pardo, pois ndo foi possivel encaderna-los.

Entre as salas que vimos, esta a “Sala Abeillard Barreto”, que contém a colegao
pessoal desse personagem que conta a Historia do Brasil, doada por sua familia, apos a
sua morte. A “Sala Almirante Tamandaré” possui uma cole¢do sobre a historia da
Marinha do Brasil. Ali, encontra-se também outra sala que armazena negativos de vidro
e fotografias de diferentes tematicas, todas relacionadas a historia de Rio Grande.

A “Sala de Obras Raras” armazena as obras mais significativas, a mais antiga
datada de 1550, com o titulo “Didlogo de Luciana”. Possui ainda um exemplar de “La
Femme”, de 1855, obra, escrita em francés, sobre a maneira que a mulher deveria se
comportar em todas as fases de sua vida. Em caixas de metal e em bom estado de
conservagdo, encontram-se os contratos de trabalho dos colonos imigrantes que
trabalharam na Rheingantz (1873). A “Sala Silva Paes” contém um acervo tematico com
jornais caricatos que faziam criticas quanto a politica. Juntamente com o acervo
bibliografico, encontram-se os moveis que ajudam a contar a histéria de cada sala.
Alguns deles, inclusive, foram de propriedade dos senhores que dao nome as salas.

Em um armario, no corredor entre as salas e protegido da luz, encontra-se a
histéria da Bibliotheca, com as atas e registros de controle, além de fichas de inscri¢ao
para os cursos de alfabetizacdo que ocorriam ali. A Institui¢do possui, em seu quadro de
funcionarios efetivos, um técnico contabil, um historiador ¢ um com Ensino Médio.
Conta ainda com trés servidores cedidos pela Prefeitura Municipal; oito estagiarios,
sendo estes: um do Curso de Histdria, cinco de Biblioteconomia e dois de Arquivologia;
e uma pessoa que cuida da limpeza do local e do acervo.

A Bibliotheca Rio-Grandense ndo possui controle de umidade e luminosidade.
Atualmente, busca recursos para recuperagao da estrutura de algumas salas e para
manuten¢do e conservacdo do acervo. A mensalidade dos socios, o pagamento dos
servicos oferecidos, as doagdes da comunidade, os convénios com outras instituigoes e a
participagdo em projetos de incentivo a cultura possibilitam sua manuten¢do. Conta
ainda com o apoio da FURG, no que tange a digitalizacdo de parte de seu acervo, de
maneira que possa disponibilizar maior acesso e preservacao do mesmo. A Bibliotheca ¢
aberta a populacdao em geral e aos pesquisadores que tenham interesse em fazer suas

pesquisas em seu amplo acervo, notadamente uma completeza impar.

Pagina 19 de 146



33 Arquivo

O Arquivo Geral da FURG foi a Institui¢do escolhida pela maioria dos
académicos do Curso de Arquivologia, por se tratar de suas areas de formacao. Além
disso, como as outras duas visitas haviam ocorrido em museu e biblioteca, acreditou-se
que esta Instituicdo ofereceria a complementacdo das vivéncias. A equipe de
profissionais do Arquivo Geral da FURG conta com trés arquivistas, que possuem o
apoio de cinco bolsistas do Curso de Arquivologia, e uma pessoa responsavel pela
limpeza.

A unidade ¢ ligada a Pro-Reitoria de Planejamento e Administragdo. Quanto aos
objetivos, missdo e visdo sdo os mesmos da Universidade. Entretanto, segundo as
arquivistas, tem-se a ideia de criar as diretrizes da unidade, quando a mesma for
transferida para o novo prédio. Este foi planejado segundo as recomendacdes do
Conarq, recebeu total apoio da administracio e estd aguardando a finalizacdo da
licitagdo. O projeto da futura sede conta com protocolo e uma agéncia dos correios,
onde serdo concentradas todas as correspondéncias que circulam pela Universidade,
além de salas para pesquisa, copa e entrada para caminhdes. A unidade tera estrutura
para arquivos deslizantes e outras tecnologias que facilitam a guarda e conservagao dos
documentos. Atualmente, o Arquivo Geral conta com trés salas, sendo duas para o
acervo € uma para o tratamento e permanéncia da equipe.

Quanto as pesquisas, € necessario que o acervo seja manuseado com luvas, para
que ndo danifiquem os documentos. O publico pesquisador ¢ geralmente interno, tendo,
com menor freqiiéncia, académicos, professores e pesquisadores de mestrado. O acervo
nao possui controle de luminosidade e ha apenas um desumidificador, que permanece
ligado cerca de 10 horas por dia, sendo, ainda, alternado entre as duas salas do acervo.
Nao se tem outros equipamentos, pois a rede elétrica ndo possui capacidade. No
Arquivo, encontram-se dossiés de alunos e documentagdo de algumas unidades. Estas se
encontram separadas por unidades, ano ou assunto e totalizam cerca de 6000
documentos. Com documentagao desde a criacdo da FURG até o ano de 2006, o acervo
esta sendo tratado, higienizado e acondicionado.

O Arquivo ¢ aberto a visitagdo e sempre estd disponivel para alunos e
professores do Curso de Arquivologia. Seus projetos sdo elaborados para atender
necessidades imediatas € ndo conta com investimento de empresas ou outras

institui¢des, obtendo subsidio, apenas, da Universidade. Em 2010, um acidente com a
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queda de cerca de quarenta estantes resultou na desordenagdo da documentagdo, que
resultou no reinicio do trabalho no Arquivo.

A Instituicdo ndo conta com um banco de dados eletrdnico e a localizagdao dos
documentos ¢ feita de maneira manual. Os mesmos sdo guardados em caixas de papelao
em prateleiras de ago. Para encaminhar documentacao ao Arquivo da Universidade, ¢
necessario entrar em uma lista de espera, pois o espago no acervo € bastante reduzido e
ndo comporta todas as unidades que compdem a FURG. Quanto a difusdo, ¢ realizada
pelas proprias arquivistas e pelos académicos e professores de Arquivologia. Além
disso, uma mensagem, na radio da Universidade, visa sensibilizar a comunidade
académica da importancia desta unidade. O website da unidade estd sendo desenvolvido

e se espera que este esteja ativo até o final de 2012.

4. CONSIDERACOES FINAIS

A partir das visitas, verificamos que ndo sdo totalmente claras as politicas de
Gestao de Acervos nessas institui¢des. Todas elas passam por algum tipo de dificuldade,
seja ela financeira (que € o caso da Bibliotheca), estrutural (que € o caso do Arquivo,
por estar em um prédio cedido e sem estrutura fisica) ou ainda de difusdo, pois neste
ultimo, observa-se que nenhuma das institui¢des possui um planejamento claro e
objetivo quanto a divulgagao de seu acervo.

Como sabemos, uma das etapas do planejamento ¢ a defini¢ao da missdo, visdo e
valores, sem isto fica mais dificil adequar as necessidades da institui¢do. Entretanto,
essas questdes ndo foram identificadas nas referidas institui¢des. Uma boa lideranga ¢é
compartilhada e deve atender as necessidades imediatas e futuras. Dessa forma,
precisamos de profissionais de varias areas para realizar as atividades. No que concerne
as unidades de informacgdo, sdo necessdrias pessoas habilitadas para lidar com o alto
fluxo de dados.

Em todas as institui¢des, verificou-se uma caréncia de equipes interdisciplinares.
Essa caréncia parece, em alguns casos, ser suprida pelos estagiarios de diferentes
cursos, entretanto, nao podem substituir-se os profissionais especializados. Todavia, nao
podemos negar que conciliar pratica com teoria ¢ um tanto utopico, haja vista que o
ideal nem sempre ¢ possivel de ser concebido, ja4 que o custo para isso ¢ sempre alto.
Instituigdes publicas ou privadas t€ém suas limitagdes e, geralmente, isso ocorre pelas

dificuldades orcamentarias.
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Com o conteudo programatico intercalado a visitas técnicas, podemos notar que,
na pratica, ao buscarmos a implantag¢do da teoria, a realidade nos leva muitas vezes a
uma dificil conciliagdo, principalmente pela falta de recursos e de profissionais com a
visao de gestores. No entanto, observamos que o esfor¢o dos profissionais € o que torna
possivel, mesmo sem as condi¢cdes adequadas, a disponibilizagdo do acervo para a

sociedade e, desta maneira, permite que este continue contando historias.
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RESUMO

O presente trabalho foi desenvolvido como parte das atividades da disciplina de Estagio
Supervisionado I, ministrada no sétimo semestre do Curso de Arquivologia da
Universidade Federal do Rio Grande (FURG). O projeto consiste em uma proposta de
organizacdo do Acervo de Histéoria Demografica, localizado no Centro de
Documentagao Historica “Professor Hugo Alberto Pereira Neves” (CDH-FURG). Antes
da interven¢do em um arquivo, em um primeiro momento, torna-se fundamental que o
Arquivista tenha conhecimento sobre a institui¢do e o acervo, objeto de seu trabalho.
Sendo assim, procedeu-se ao levantamento e diagndstico do referido acervo, etapas
consideradas fundamentais para a organizagao de arquivos. Em termos metodologicos, o
trabalho assentou-se na pesquisa documental, na revisdo bibliografica e no
desenvolvimento e aplicagio de um formuldrio de coleta de dados. A partir das
informacgdes coletadas, concluiu-se que o acervo, além de constituir um patrimonio
documental, serve como fonte de pesquisa para a Histoéria Demografica, sendo que o
mesmo possui trés fundos documentais de procedéncias distintas e encontra-se em bom

estado de conservacdo. Com base no trabalho realizado constatou-se a necessidade de
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um Quadro de Arranjo, ordenagcdo dos documentos e do estabelecimento de medidas

para a sua melhor conservagao.

Palavras chave: Arquivologia; Levantamento; Diagnostico; Patrimonio Documental.

1. INTRODUCAO

Neste trabalho apresenta-se o levantamento ¢ o diagnostico, do Acervo de
Historia Demografica - AHD, localizado no Centro de Documentagdo Historica
“Professor Hugo Alberto Pereira Neves” (CDH), na Universidade Federal do Rio
Grande (FURGQG). As atividades aqui descritas foram necessarias a elaboragao do projeto
apresentado na disciplina de Estagio Supervisionado I do Curso de Arquivologia da
FURG.

Na seqiiéncia deste texto serdo apresentadas informacgdes referentes ao CDH,
seus acervos e sua estrutura organizacional. Devido a natureza de sua criagdo,
caracterizada por receber e custodiar acervos, o CDH guarda documentos de diversas

origens e assuntos. Entre estes, destacam-se:

Acervo: Comendador Domingos Faustino Corréa

O Inventario do Comendador Domingos Faustino Corréa faz parte do
acervo do CDH-FURG desde maio de 2006 e ¢ um dos acervos de mais
destaque da instituicdo. O processo do inventario tramitou durante 107
anos, ¢ o mais longo de toda a histéria do Judiciario do Brasil. Este ¢
constituido de 500 caixas contendo peticdes de habilitados que
comprovam a descendéncia (certiddoes de nascimentos, batismo,
casamento, Obito, inventarios e testamentos); 33 caixas com decisdes e
pecas judiciais, (todas estas caixas com datacdo compreendida entre os
séculos XVIII e XX) e 06 caixas contendo documentos avulsos,
apresentando uma datag@o mais atual.

Acervo: Documentacio Eclesiastica

Apresenta-se pela composi¢do de aproximadamente 4.700 documentos
relacionados aos autos de casamento, proclamas, justificativas de
casamento, procuragdes, habilita¢des, justificativa do estado de solteiro,
batismos e falecimentos. Destaca-se que a documentagdo compreende o
periodo de 1807 até 1912, e que grande parte deste acervo estd
microfilmada.

Acervo: Primeiro Cartorio de Rio Grande

Possui Registos de Nascimentos, Casamentos e Obitos de Rio Grande
do século XX (www.cdh.furg.br. Acesso em 06/10/2011).
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Além desses acervos, também podem ser encontrados no CDH os acervos:
“Coriolano Benicio”, “Histéria Oral”, “Unido Operaria”, “Cartografico”, “Variedades e
Raridades”, “Iconografico” e “Bibliografico”.

Dentro dessa perspectiva, o Acervo de Historia Demografica estd constituido
pelos acervos de “Documentacao Eclesidstica” e do “Primeiro Cartério do Rio Grande”,
somados aos documentos do “Nucleo de Historia Demogréfica”, criado pela Professora
Maria Luiza Bertulini Queiroz, no &mbito de sua pesquisa de Doutorado.

Quanto a estrutura organizacional, o CDH possui laboratorios, os quais visam
associar conhecimentos de diversas dreas e auxiliar os pesquisadores. Sao eles:
Laboratdrio de Historia Oral (LHO), Laboratério de Historia Indigena e Afro-brasileira
(LHIAB), Laboratério de Educagdo Patrimonial (LEP) e o Laboratorio de Historia
Demografica (LAHDE). Conforme o site do CDH, o LAHDE visa fomentar e incentivar
pesquisas no ambito das “analises demograficas, comportamentos coletivos e os padrdes
demograficos a partir de métodos e técnicas especificas”.

Sabe-se que, na Arquivistica, antes do inicio de qualquer intervencdo no
arquivo, ¢ fundamental que o arquivista tenha conhecimento sobre o acervo que
pretende tratar e, para tanto, se faz necessario tomar conhecimento sobre a Institui¢cao
que produziu e/ou armazena esses documentos.

Nesta direcao, PAES (2009, p. 35) diz que a organizacdo de arquivos implica no
desenvolvimento de algumas fases de trabalho. A primeira fase consiste no
levantamento de dados sobre a organizagdo e funcionamento da Instituicdo, quais os
documentos que produziu (ou armazena), identificagdo dos recursos que possui e suas
instalagdes fisicas. A segunda fase, por sua vez, relaciona-se a analise desses dados,
etapa comumente denominada pela Arquivistica de diagnostico. A terceira e quarta
fases, citadas pela autora, consistem, respectivamente, no planejamento e na realizagao
de a¢des com vistas a organizac¢ao do acervo.

Para uma melhor compreensdo acerca desse trabalho apresentam-se, a seguir,

algumas discussoes relacionadas aos Centros de Documentagao e Histéria Demogréafica.

2. SOBRE CENTROS DE DOCUMENTACAO E OUTRAS UNIDADES DE
INFORMACAO

Desde as origens, os homens vém documentando suas atividades cotidianas, e

estas compreendem desde as pinturas rupestres, até os documentos digitais. Como
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sociedade, registram-se acdes para que se torne possivel voltar a elas em momentos
distintos e pelos mais diversos motivos. Nesse contexto, foi criado o conceito de
documento, que consiste no “registro de uma informag¢do independentemente da
natureza do suporte que a contém” PAES (2009, p.26).

Sendo assim, se faz pertinente uma breve discussdo a respeito dos diferentes
documentos e as respectivas Institui¢des especializadas em preserva-los, organizé-los,
disponibilizd-los e dissemind-los. Tais Instituigdes consistem em unidades de
informacao e podem ser: bibliotecas, museus, arquivos e centros de documentacao.

Embora todos possam ser considerados documentos, os objetos de trabalho
dessas Institui¢des diferem, conforme o elucidado abaixo.

Documentos de biblioteca sdo impressos, derivados de criagdo artistica ou
cientifica, e se encontram em varios exemplares. Documentos museologicos,
geralmente, sdo pecgas unicas e resultam da criagdo artistica ou, que foram utilizadas no
cotidiano de épocas anteriores.

Documentos de arquivo sdo produzidos, recebidos e acumulados, por
Institui¢des publicas ou privadas, no ambito de suas fungdes e atividades. Sdo dotados
de relagdes organicas' entre si.

Ja, os centros de documentacgdo sao considerados uma reunido dessas unidades
de informagdes; possuem a qualidade de reunir, através de compra, doagdo, permuta
etc., acervos com caracteristicas museologicas, bibliograficas e arquivisticas. Conforme

TESSITORE, as principais caracteristicas dos Centros de Documentagao sao:

- possuir documentos arquivisticos, bibliograficos e/ou museoldgicos,
constituindo conjuntos organicos (fundos de arquivo) ou reunidos
artificialmente, sob a forma de cole¢des, em torno de seu conteudo;

- ser um 6rgdo colecionador ¢/ou referenciador;

- ter acervo constituido por documentos tnicos ou multiplos, produzidos por
diversas fontes geradoras;

- possuir como finalidade o oferecimento da informagao cultural, cientifica
ou social especializada;

- realizar o processamento técnico de seu acervo, segundo a natureza do
material que custédia (TESSITORE, 2003, p. 14).

Desta forma, ratifica-se, a qualidade do CDH como um Centro de
Documentagdo, haja vista a que o mesmo guarda diversos acervos documentais,
bibliograficos, cartograficos, entre outros.

Em seu livro “Arquivos permanentes”, BELLOTO (2006) apresenta as

principais diferencas dessas unidades de informagdao. Uma sintese do que a autora
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discute no “Capitulo 2 — Documento, informacao e meios institucionais de custddia e

informag@o” pode ser observada na TABELA 3 — Caracteristicas das unidades de

informagdo, apresentada na pagina a seguir.

TABELA 3 — Caracteristicas das unidades de informacao

Centro de

Documentacao

/ banco de

Arquivo Biblioteca Museu dados

impressos, audiovisuais

manuscritos,  manuscritos, (reprodugdes)

impressos,  audiovisuais, objetos ou virtual,

Tipo de audiovisuais, exemplares  bi/tridimensionais, exemplar tinico

suporte  exemplar unico multiplos exemplar unico ou multiplo

fundos;

documentos colecao; colecao; colecao;

unidos pela documentos documentos unidos documentos

Tipo de proveniéncia unidos pelo pelo conteudo ou unidos pelo

conjunto (origem) contetdo pela funcao contetdo
atividade
humana

amaquina individual ou  atividade humana, atividade

Produtor administrativa coletiva a natureza humana
culturais,
administrativos, cientificos,
juridicos, técnicos,

Fins de funcionais, artisticos, culturais, artisticos,

producao legais educativos funcionais cientificos
provar, instruir,

Objetivo testemunhar informar informar, entreter informar
compra,

Entrada dos doagao, compra, doacgao,
documento passagem permuta de  permuta, de fontes compra, doagao,
S natural fontes multiplas pesquisa
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Centro de

Documentacao
/ banco de
Arquivo Biblioteca Museu dados
multiplas
registro,
arranjo, tombamento,
descricdo:  tombamento, tombamento, classificacao,
guias, classificacgdo, catalogacao: catalogagdo:
Processame inventdrios,  catalogacao: inventarios, ficharios ou
nto técnico catalogos etc. ficharios catalogos computador
grande
administrador e publico e grande publico e
Publico pesquisador pesquisador pesquisador pesquisador

Fonte: BELLOTO, 2006, p. 43.

Nota-se que a autora oportuniza énfase diferente ao tipo de suporte dos
documentos encontrados nos Centros de Documentagao.

Para BELLOTTO (2006, p. 37) os Centros de Documentagdo reunem em geral
reprodugdes de documentos “(em microforma ou nao) ou referéncias virtuais, que
originalmente poderiam ser tipificados como documentos de biblioteca, arquivo ou
museu. Material sonoro ou gravado ou ainda em suporte eletronico, desde que em copia
ou reprodugao [...]”.

Ja, para TESSITORE (2003, p.15), nessas instituigdes podem ser encontrados
documentos bibliograficos relacionados a especialidade do Centro de Documentagdo
(no caso do CDH bibliografias predominantemente sobre Histdria) e elas também tem
caracteristicas de arquivos, tendo em vista que recolhem originais ou reproducdes de
conjuntos arquivisticos; fator que possibilita que sejam cumpridas as funcdes de
preservagdo documental e apoio a pesquisa.

Percebe-se que as autoras ndo divergem, mas, BELLOTTO (2006) d4 uma
énfase maior ao Centro de Documentagcdo como um O&rgao colecionador ou
referenciador. Enquanto TESSITORE (2003) sugere que o Centro de Documentagao

guarda e preserva documentos originais. A mesma autora, ainda, justifica a

Pagina 29 de 146




predominancia, que se observa atualmente, dessas instituigdes adquirirem acervos
arquivisticos:

[...] os Centros de Documentag@o tornaram-se depositarios de documentos
Unicos por natureza, os quais, em poder de seus detentores originais, eram,
normalmente, pouco ou nada acessiveis e ndo contavam com outro local que
os reunisse ¢ tratasse adequadamente (TESSITORE, 2003, p.15).

Sendo assim, observa-se que a realidade vivenciada pelo CDH esta de acordo
com o descrito pelas autoras, afinal, além de apresentar um rico acervo bibliografico
com obras ¢ monografias na area da Historia, a Instituicdo possui diversos acervos
arquivisticos de valor histdrico e que, dessa forma, constituem patrimoénio documental

da cidade do Rio Grande, sendo um deles, o AHD.
3. HISTORIA DEMOGRAFICA: SUAS FONTES E METODOS

Em se tratando de um acervo denominado Acervo de Historia Demogréfica
(AHD) faz-se necessario uma breve discussdo acerca do que essa dimensio® da area da
Historia trata.

Ao realizar um levantamento bibliografico sobre o assunto, verificou-se a
existéncia de dois conceitos complementares o de Demografia Historica e o de Historia
Demografica.

HOLLINGSWORTH (1977), em seu artigo intitulado “Uma conceituagdo de
Demografia Historica e as diferentes fontes utilizadas em seu estudo”, publicado na
obra organizada por Maria Luiza Marcilio (intitulada Demografia Historica), apresenta
a distingdo e os aspectos complementares entre esses dois conceitos. O autor diz que a

Demografia Historica

[...] descrevera o processo de da populacdo, em alguns aspectos, calculando
mudangas através dos nascimentos, mortes € migragdes, que, por sua vez,
serdo discutidos em termo de fatores explicativos, tais como a idade de casar,
as medidas de satide publica, o crescimento de cidades e assim por diante.
Diferengas regionais podem ser discutidas e a significancia das mudancgas na
populagdo pode ser considerada em suas interagdes com a politica ou a
economia. O conjunto podera ser considerado como uma parte da Historia
fazendo um relato do que ocorreu, como ocorreu e sugerindo porque ocorreu.
(MARCILIO apud HOLLINGSWORTH, 1977 p. 24)

E, ainda, diz que a Historia Demografica ¢ algo diferente e que pode ser
considerada como a matéria-prima para a Demografia Historica, caracterizando esta a

partir do seu interesse que
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[...] reside no reexame de dados antigos e nas analises do material
aparentemente sem qualquer conteudo demografico. Os formularios basicos
dos censos podem fornecer muito mais informagdes do que as originalmente
colhidas e os registros paroquiais constituem uma rica fonte de anélise
demografica quando empregados com cuidado e técnicas eficientes.
(MARCILIO apud HOLLINGSWORTH, 1977 p. 25)

HOLLINGSWORTH (1977 p. 32) também apresenta as fontes da Demografia
Historica que variam conforme a abordagem e dimensdo tratada pelo historiador. Tais
fontes podem ser classificadas em trés grupos: escritas € nao escritas; aquelas que dizem
respeito a populacdo como um todo e, ainda, as que tratam de uma parte da sociedade e;
os censos ¢ enumeragdes (também chamados de dados estaticos e dindmicos). Em
seguida, o autor elenca e explica a utilizagdo de alguns exemplos como o censo, registro
civil, censos eclesidsticos, listas de taxacdes de impostos, registros paroquiais,
genealogias, entre outros.

De acordo com BARROS (2008, p. 29) as obras sobre Historia Demografica
comegaram a ser publicadas na década de 1950, tendo como principal incentivo o
método de “reconstitui¢do familiar”, sistematizado pelo demografo Louis Henry. O
método consiste em vincular as informagdes relativas a nascimentos, casamentos e
obitos em uma determinada regido; esta metodologia pode ser encontrada no manual
traduzido para portugués como “Técnicas de analise em demografia historica”.

HENRY (1977, p.41) em seu artigo intitulado “O levantamento dos registros
paroquiais e a técnica de reconstitui¢io de familias™ faz uma descri¢io sucinta das
modalidades do método. Considerando-se que o projeto de estagio ndo se propunha a
estudar a Historia Demografica em si, o artigo escrito pelo criador do método bastou
para que ocorresse a compreensdo acerca da metodologia utilizada no trabalho realizado
pela professora Maria Luiza Bertulini Queiroz, criadora do Nucleo de Historia
Demografica do CDH.

Identificou-se que a professora utilizou o método de levantamento por fichas
que, segundo HENRY (1977 p. 43), servem para apresentar de “forma comoda, o
essencial das informagdes contidas em cada ato dos registros (batismos, casamentos e
obitos)”. O autor salienta, também, que estas fichas sdo consideradas documentos
intermediarios que sao utilizados para constituir as fichas de familia. Além disso, esse
sistema de fichas permite que seja estabelecido um fichario alfabético dos registros

assim como um sistema de cores que diferenciam as fichas de casamento, brancas; de
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batizado, rosas e; de Obito, verdes. Apds o levantamento em fichas, os dados sao
cruzados em fichas de familia.

Sendo assim, verifica-se que o acervo do “Nucleo de Histéria Demografica”,
assim como o acervo de “Documentagao Eclesidstica” e do “Primeiro Cartorio do Rio
Grande” estdo diretamente ligados a Historia Demografica, o que justifica estarem
incluidos em um conjunto maior denominado de “Acervo de Histéria Demografica”

(AHD).

4. DESENVOLVIMENTO

A partir dessas discussdes apresenta-se, a seguir, a metodologia utilizada no
levantamento de dados e diagnostico, realizado durante a elaboracdo e o
desenvolvimento do projeto de estagio.

O levantamento de dados necessarios para o conhecimento da Institui¢do, assim
como do acervo em questdo, foi iniciado no 5° periodo do Curso de Arquivologia,
dentro das atividades da disciplina de Pratica Arquivistica II (PAII).

Sendo assim, foi realizada uma retomada do relatorio apresentado na disciplina,
intitulado “Levantamento de dados, diagnostico e quadro de arranjo do acervo de
Histéria Demografica do Centro de Documentacdo Historica”, sendo que o trabalho foi
realizado pela presente autora mais trés académicos. Salienta-se que, nesse trabalho,
consta uma transcri¢cdo da entrevista realizada com uma professora da Universidade que,
devido ao fato desta ter trabalhado na constituicdo do acervo denominado Nucleo de
Historia Demografica, seu depoimento foi de grande utilidade para o levantamento de
dados do presente projeto.

Além disso, consultou-se igualmente o trabalho intitulado “Quadro de Arranjo
do Nucleo de Histéria Demografica”, apresentado por outros colegas que trabalharam
com 0 mesmo acervo.

Sendo assim, a partir da anélise dos trabalhos, foi elaborado, com a finalidade de
coletar dados mais detalhados, um formulario (APENDICE A) estruturado em duas
partes, uma referente a Instituicao e outra relacionada ao acervo.

Desse modo, o mesmo foi elaborado em conformidade com o preconizado por
LOPES (1997), em relagdo aos formularios utilizados para diagndstico, tendo em vista

que estes
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devem ser concebidos de modo padronizado, destinado ao acesso especifico,
de acordo com o que se constatou na elaboragdo de um pré-diagndstico, fruto
de entrevistas com os responsaveis e da observacao direta no local (LOPES,
1997, p. 46).

O autor, ndo contradiz as ja referenciadas palavras de PAES (2009) e salienta
que, para a realizacdo de um diagnostico, ¢ necessario coletar informagdes sobre a
Institui¢do assim como, sobre o seu acervo.

LOPES, por sua vez, acrescenta que existem elementos que individualizam e dao

significado as Instituigdes, sdo eles:

= 0 tempo histdrico de existéncia;

= o tamanho e a diversidade de acervos acumulados;

= avariagdo e a abrangéncia das atividades presentes e passadas;

= o numero de pessoas vinculadas e as caracteristicas estruturais [...].
(LOPES, 1997, p. 44).

Quanto as informagdes referentes ao acervo, o autor recomenda que se saibam:

= as quantidades de documentos, expressas de acordo com regras aceitas
universalmente;

= as caracteristicas diplomaticas — tipologias documentais - que os
individualizam;

= os conteudos informacionais genéricos, expressos de modo sintético e
hierarquico;

= as unidades fisicas de arquivamento — movelaria- ¢ as embalagens
utilizadas;

= 0 modo original de arquivamento - classificacdo, avaliagdo e descrigdo —
mesmo que empirico ¢ baseado no senso comum,;

= aexisténcia ¢ 0 modo de uso das tecnologias da informagao;

= as caracteristicas das instala¢des e a situagdo dos acervos no que refere a
preservagdo. (LOPES, 1997, p.42 ¢ 43)

Além do formuldrio, também se utilizou a pesquisa documental para o
levantamento de informacdes sobre a guarda desses documentos pelo CDH.
Considerando que o AHD estd composto por documentos eclesiasticos e cartoriais,
recorreu-se a Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a Politica
Nacional de Arquivos Publicos e Privados, e a Lei n® 6.015, de 31 de dezembro de
1973, que trata dos Registros Publicos.

Por meio dessa metodologia, foi possivel coletar dados acerca do CDH enquanto
Instituicdo custodiadora de acervos e, sobre o AHD, o que possibilitou o mapeamento

do contexto em se encontra o acervo em questdo, conforme andlise, a seguir.
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5. ANALISE DOS DADOS PESQUISADOS

A partir da analise dos trabalhos apresentados em PAII, verificou-se que o
acervo Nucleo o Historia Demografica foi produzido no ambito da pesquisa de
Doutorado da Professora Maria Luiza Bertulini Queiroz, de forma que veio a contribuir
com a criagdo do CDH.

Esse acervo estd constituido por fichas com dados extraidos dos registros de
Batismos, Casamentos e Obitos, e outras fichas de Reconstituicdo de Familias, das quais
os dados dos registros foram compilados; sendo que os registros utilizados
compreendem o periodo de 1737 a 1850.

Além desses documentos, o acervo também possui 43 rolos de microfilmes de
35 mm, copias dos registros originais que se encontram na Matriz de Sao Pedro.

O formulario foi respondido com o auxilio da Estagiaria do local, a académica
Olivia Silva Nery, estudante do Curso de Historia (Bacharelado). A partir disso, foi
possivel confirmar que a Instituicdo estd subordinada ao Instituto de Ciéncias Humanas
e da Informagdo (ICHI), assim como dados sobre a sua localizacdo e horario de
funcionamento. A propria estagiaria ¢ responsavel pela condugdo das pesquisas no local
e a ela os usudrios do CDH devem se reportar quando necessitam pesquisar junto aos
Seus acervos.

A Coordenadora do local, a professora Carmem Schiavon, informou que
Instituicdo possui um regulamento, o qual define seu funcionamento e estruturagdo e
que sua existéncia também consta no Regimento do ICHI. A andlise desses documentos
possibilitou um maior entendimento sobre o funcionamento do CDH e onde o mesmo se
encontra na estrutura organizacional do ICHI. A Coordenadora também informou que o
histérico, assim como todos os acervos custodiados pelo CDH, encontram-se descritos

no site da Instituicdo (www.cdh.furg.br), criado em agosto de 2011.

A Coordenadora do local também explicitou que o CDH esté a disposi¢do para
a realizagdo de pesquisas nos acervos e, ainda, para o empréstimo de livros e
dissertagdes. Destacou que existem listagens referentes aos acervos, tanto
bibliograficos, quanto documentais, mas que estes ndo chegam a ser instrumentos
elaborados conforme normas arquivisticas. Quando questionada sobre a existéncia de
um Plano de Emergéncias para a Instituicdo, disse que o mesmo foi criado,

recentemente.
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Observou-se que no local ndo existe um controle de temperatura, umidade
relativa do ar e luminosidade, tampouco alarme contra ocorréncia de sinistros. O
mobiliario utilizado para o acondicionamento dos acervos consiste em estantes de ago e
madeira e arquivos de aco.

A segunda parte do formulario trata, especificamente, sobre 0 AHD. Constatou-
se que os acervos “Documentagdo Eclesiastica” e do “Primeiro Cartorio do Rio Grande”
também constituem o AHD.

Nesse sentido, as informagdes adquiridas nos referidos trabalhos de PAII nao
eram mais suficientes, gerando a necessidade de uma pesquisa acerca da proveniéncia e
da procedéncia® desses acervos.

Nesta dire¢do, foi elaborado um roteiro de entrevista (APENDICE B), no qual
foram respondidos questionamentos referentes a procedéncia dos acervos
“Documentac¢ao Eclesiastica” e do “Primeiro Cartério do Rio Grande™.

Entre as perguntas realizadas a uma professora que ja fora Coordenadora do
CDH, foi informado que a mesma trouxe o acervo de “Documentacdo Eclesiastica” para
o CDH. Devido a sua relagdo informal com a diretora de um museu, a professora teve
acesso aos documentos que estavam no local. Devido a ndo serem documentos
museologicos, esses foram retirados do museu e levados ao CDH, onde teriam melhores
condi¢cdes de guarda e estariam a disposi¢ao para os pesquisadores.

A professora ndo sabe dizer a data exata da entrada dos documentos no CDH,
mas, acredita que tenha sido, aproximadamente, ha quinze anos. No que se refere a
procedéncia do acervo do “Primeiro Cartério do Rio Grande”, a mesma ndo soube
informar.

Dando prosseguimento a relagdo dos dados coletados através do formuléario,
observou-se que o acervo do “Nucleo de Historia Demografica” possui 3, 31 metros
lineares’, encontra-se em sete gavetas de um arquivo de aco e em quatro caixas. No
interior das gavetas grande parte dos documentos estdo em pastas (suspensas) e em
algumas pilhas.

As gavetas estao identificadas por numeros, a partir da gaveta nimero dois, pois
na gaveta nimero um encontra-se outro acervo, o de “Historia Oral”.

As tipologias documentais existentes consistem em Formularios de Batismos,
Casamentos, Obitos e Reconstituicio de Familias, mas sdo identificadas originalmente
como “Fichas” de Batismos, Casamentos, Obitos e Reconstituicdio de Familias.

Elaboradas no ambito da pesquisa da Professora Maria Luiza Bertulini Queiroz, na
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década de oitenta, entretanto, os dados que contém equivalem aos Registros Batismos,
Casamentos e Obitos, referentes ao periodo de 1737 a 1850.

O acervo “Documentagdo Eclesiastica” encontra-se composto por documentos
agrupados em volumes distribuidos em 80 caixas de arquivo, o equivalente a 10,08
metros lineares.

Verificou-se que as caixas estdo identificadas por dois tipos distintos de
espelhos, contendo informagdes sobre o que estd no interior das caixas. Algumas caixas
estavam com a etiqueta “Nao identificado”; em outras caixas, ndo havia algum tipo de
identificacdo. Para o levantamento dessas informacgdes foi estruturada uma tabela

conforme pode ser observado, a seguir:

TABELA 1 — Identificacdo original do acervo “Documentacao Eclesiastica”

Identificacdo de Numero de caixas Identificagao do Observacgdes gerais
conteudo (caixas de n° x —y) periodo (datas
limite)
Autos de casamento 1-18 1806 — 1899
Autos de casamento 19-22 1805 — 1839 - com falhas na
e justificativa de sequencia
solteiro cronolégica
Justificativa de 23 -44 1813 — 1907 - com falhas na
solteiro sequencia
cronoldgica
Diversos 76 - sem ano
“Nao identificado” 77178 1739 -1815
Sem identificacdo 79 - ndo possui
identificacdo na
caixa
- observou-se no
interior da caixa
documentos
manuscritos

Fonte: elaboracao propria.
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O acervo “Primeiro Cartério do Rio Grande” estd constituido de taldes de
registros de nascimentos, casamento e Obitos, que estdo acondicionados em 58 caixas de
arquivo e 5 pacotes de papel pardo, equivalendo a um total de 9,28 metros lineares de
documentos.

As caixas contendo os documentos ndo estdo identificadas em sua totalidade.
Conforme pode ser percebido na TABELA 2 — Identificacdo original do acervo

“Primeiro Cartério do Rio Grande™:

TABELA 2 - Identificacao original do acervo “Primeiro Cartério do Rio Grande”

Numero de )
_ _ Identificagdo do
Identificacao de caixas Numero dos Observacgodes
_ periodo (datas _
contetido (caixas de n® x taloes o gerais
limite)
-y
-com falhas nas
' sequencias dos
Registros de
. 01 -25 61 -232 1946 - 1975 taloes e
nascimentos
consequentemente
cronoldgica
- com falhas nas
' sequencias dos
Registros de
01-05 18 — 64 1946 - 1975 taloes e
casamentos
consequentemente
cronologica
- as caixas nao
Registros de possuem espelhos
obitos apenas a palavra
obito

Fonte: elaboracao propria.
Além dos registros cartoriais, foram encontradas em meio ao acervo, 5 caixas
com registros de ocorréncias da 18" Delegacia de Policia e 3 caixas com fichas do

acervo “Nucleo de Historia Demografica”, todavia, estes nao foram ainda trabalhados.
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6. CONSIDERACOES FINAIS

No que concerne a organiza¢cdo do AHD, percebe-se que esta constituido de trés
diferentes acervos de valor historico: o acervo de Documentos Eclesiasticos; o acervo
do Primeiro Cartorio do Rio Grande e o acervo do Nucleo de Historia Demografica.
Tais acervos sdo de proveniéncias diferentes (Igreja Catolica, cartério de registros e
pesquisa cientifica).

Nesse sentido, foi proposto no projeto a criagdo de um Quadro de Arranjo para o
acervo que obedeca aos principios arquivisticos. Salienta-se que nao foi proposto que o
AHD fosse desmembrado em trés acervos, tampouco que tais acervos fossem
misturados uns aos outros e sim, a elaboracdo de um Quadro de Arranjo para cada um
dos trés acervos constituintes do AHD.

Com relagdo a ordenagdo dos documentos, observou-se que os trés acervos
possuem caracteristicas muito distintas. O que demanda que sejam ordenados por um
método aplicavel as suas particularidades como, por exemplo, o acervo do Nucleo de
Historia Demografica, no qual deve-se levar em consideragao o método que deu origem
ao acervo como as cores das fitas e os nomes das pessoas a quem se referem.

Além da organizagdo do acervo, devido ao seu valor historico, para que o
mesmo se mantenha conservado, ¢ necessdrio a manutencdo do material de
acondicionamento do mesmo. Para tanto, deve-se procurar utilizar materiais de
qualidade arquivistica, que estejam de acordo com as dimensdes e suporte dos
documentos que estdo sendo acondicionados.

A partir das observagoes realizadas no diagnéstico conclui-se também que em
linhas gerais, os documentos do Nucleo de Historia Demografica podem ser
considerados em bom estado de conservacdo, apesar de algumas pastas estarem
fisicamente desestruturadas e da existéncia de alguns documentos amassados e um
pouco de poeira no acervo.

Quanto ao estado de conservacao dos Documentos Eclesiasticos, observa-se que
existem 17 caixas que indicam estado péssimo e regular. O restante do acervo esta em
boas condi¢des, embora tenha sido observada a existéncia dos grampos de ferro
originais da encadernacdo que, em sua totalidade, encontram-se sem capa.

Para finalizar, ressalta-se que o acervo do Primeiro Cartério do Rio Grande

encontra-se em bom estado de conservacdo embora, também tenha sido observado a
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existéncia dos grampos de ferro originais da encadernagdo; entretanto, ja foi contatado

um aluno com bolsa permanéncia, que ira proceder a extracao desses grampos.

NOTAS EXPLIVATIVAS

! Organicidade: Rede de relacdes que os documentos arquivisticos guardam entre si e
que expressa as funcgdes e atividades da pessoa ou organizagcdo que os produziu. A
organicidade se constitui em um atributo essencial para que um determinado conjunto
de documentos seja considerado um arquivo (Camara Técnica de Documentos
Eletronicos, 2008, p. 17).

2 BARROS (2008, p. 20) relata que o Campo da Historia estd composto por dimensées
que consistem em enfoques historiograficos; abordagens que estdo relacionadas as
fontes e métodos utilizados e; dominios que dirigem a atencao do historiador (seu foco
de pesquisa). O autor diz também que os historiadores podem em seu trabalho combinar
uma dimensdo, uma abordagem e um dominio.

3 MARCILIO, Maria Luiza (Org.). Demografia Histérica: organizacdes técnicas e
metodoldgicas. Sao Paulo: Novos Umbrais,1977.

* Termo em geral empregado para designar a origem mais imediata do arquivo, quando
se trata de entrada de documentos efetuada por entidade diversa daquela que o gerou.
Conceito distinto do de proveniéncia (Arquivo Nacional, 2005, p.137).

> Mensurado conforme a diretriz estabelecida pelo Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo da Administragio Publica Federal — SIGA. Disponivel em:
<http://www.siga.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm>.  Acesso em
23/09/2011.
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APENDICE A — Formulario de Levantamento de Dados

Entrevistado:

Entrevistador:

Data: / Hor4ario: inicio : término

Local:

I) Centro de Documentacao Historica (CDH)

1) Levantamento de contexto

1.1) Subordinagao:

1.2) Localizagao:

1.3) Horario de funcionamento:

1.4) Responsaveis:

Nome:

Cargo:

Ramal:

Nome:

Cargo:

Ramal:

1.5) Instrumentos legais que definem o funcionamento da Unidade:

1.6) Quantos e quais acervos o CDH custodia?

1.7) Historico
1.7.1) Quando foi criado?

1.7.2) Como foi criado?
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1.7.3) Por quem foi criado?

1.7.4) Quando recebeu a denominagdo do “Professor Hugo Alberto

Pereira Neves™?

2) Diagnostico

2.1) Quais servigos o CDH oferece para seus usudrios?

2.2) Existem instrumentos (ou um instrumento oficial) que possibilite
localizar os documentos no acervo a que pertencem? (Como plano de
classificag¢do, quadro de arranjo, guias, indices ou inventarios.)

()Sim ( )Nao

Quais?

2.3) Condigoes de armazenamento e acondicionamento:

2.3.1) Controle de temperatura? ( )Sim ( ) Nao
2.3.2) Controle de umidade relativa? ( ) Sim ( ) Nao
2.3.4) Controle de luminosidade? () Sim ( ) Nao
2.3.5) Alarme contra sinistros? ( )Sim ( ) Nao
2.3.6) Mobiliarios:
( ) Estantes

( ) Aco ( ) Madeira
( ) Arquivos

( ) Ago ( ) Madeira

2.4)  Existe um Plano de Emergéncia para casos de sinistros?

( )Sim ( )Nao

3) Outras observagdes adicionais referentes ao CDH:

IT) Acervo de Historia Demografica

1) Levantamento do Acervo de Histéria Demografica:
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1.1) Quantidade (metros lineares):

1.2) Identificacao original:

1.3) Tipologias Documentais:

1.4) Datas:

1.5) Existe alguma instrumento de pesquisa que possibilite localizar os
documentos no acervo a que pertencem? (Como plano de classificagao,

quadro de arranjo, guias, indices ou inventarios)

2) Diagnostico do Acervo de Histéria Demogréfica:

2.1) Mobiliarios:
( ) Estantes. Quantidade
( ) Ago ( ) Madeira
( ) Arquivos. Quantidade
( ) Ago ( ) Madeira

2.2) Estado de conservagao dos documentos:

3) Observacdes  adicionais  referentes ao  Acervo de  Historia

Demografica

APENDICE B — Roteiro de Entrevista de Levantamento de Dados

Entrevistado:

Entrevistador:

Data: /[ Horario: inicio : término

Local:

Questionamentos referentes ao acervo de Documentos Eclesiasticos e Cartoriais

1) Qual a procedéncia dos documentos eclesiasticos?

2) Qual a procedéncia dos documentos cartoriais?
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3)  Qual foi o procedimento adotado para a entrada desses documentos’ no CDH?
( ) alienagdo — Transmissdo formal da custodia ou propriedade de documentos
ou arquivos (DBTA, 2005).
( ) comodato — Empréstimo gratuito por via contratual, com direito de uso por
tempo predeterminado (DBTA, 2005).
( ) compra
( ) custdodia — Responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos,
independentemente de vinculo de propriedade (DBTA, 2005).
( ) dacao — Entrega de documentos e/ou arquivos em pagamento de uma divida
(DBTA, 2005).
() deposito — Entrada de documentos sob custddia temporaria, sem a cessdo da
propriedade (DBTA, 2005).
( ) empréstimo — Transferéncia fisica e temporaria de documentos para locagao
interna ou externa, com fins de referéncia, consulta, reprodugdo, pesquisa ou
exposi¢do (DBTA, 2005).
() legado — Doagdo resultante de uma disposicao testamentaria ou de
manifestacdao de ultima vontade (DBTA, 2005).
( ) permuta
( ) outro. Qual?

4)  Quem foi o responsavel pela transferéncia do acervo?

5) Quando ocorreu a entrada desses documentos no CDH?
6) Por que os documentos foram levados ao CDH? Por que a instituicdo que lhes

deu origem ou que os custodiava tomou a decisdo de encaminha-los ao CDH?

7 Conforme o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005) entrada de documentos
“Ingresso de documentos em arquivo, seja por comodato, compra, custodia, dacdo, deposito, doacgdo,
empréstimo, legado, permuta, recolhimento, reintegracao ou transferéncia”.
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RESUMO

O presente trabalho faz parte do Programa Novos Talentos Capes integrante do Projeto
Tecnologias de Informagdao e Comunicagdo para Inclusao Social: Cidadania, Educagao
Ambiental e Agroecologia e ¢ intitulado “Subprojeto Fotografia na Lata: Criatividade
com Pinhole e Marmorizagdo”. A técnica da camera pinhole trata de uma maquina
fotografica construida a partir de qualquer material reciclavel (caixas de madeira ou
papeldo, latas de leite em pd, tubos de 6leo de motor e at¢ mesmo com caixas de
fosforo) onde ¢ vedada a entrada de luz. Sua principal caracteristica ¢ ndo possuir lentes
tendo apenas um pequeno furo que funciona como elemento de captacdo da imagem. O
Termo pinhole originou-se do inglés, pin-hole que significa “buraco de agulha”. O uso
da camera pinhole ¢ muito simples e pode ser usado qualquer tipo de filme ou papel
fotografico no registro de uma imagem. Basta fixa-lo na parede interna da camera,

centralizando-o frente ao orificio e tampar a caixa e deixar expostos a luz por um certo
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tempo até que se forme a imagem. O projeto tem objetivo de promover a inclusao social
de estudantes de escolas da rede publica mediante troca de conhecimento e
desenvolvimento da cultura cientifica através de oficinas de pinhole e marmorizacdo. As
oficinas sdo desenvolvidas no laboratério de fotografia e de restauracdo do curso de
Arquivologia onde os ministrantes, académicos do curso de Arquivologia, explicam a
técnica, a produgdo e a revelagdo dos negativos e positivos das fotos feita na lata,
fazendo a interdisciplinaridade de conteudos aprendidos em sala de aula, como por

exemplo a quimica (emulsdo quimica, sais de prata) e fisica (6tica).

Palavras chave: Interdisciplinaridade, Pinhole, Criatividade.

1. INTRODUCAO

O presente artigo ird apresentar um breve relato sobre o Programa Novos
Talentos Capes integrante do Projeto Tecnologias de Informagdo e Comunicacdo para
Inclusdo Social: Cidadania, Educagao Ambiental e Agroecologia, intitulado “Subprojeto
Fotografia na Lata: Criatividade com Pinhole e Marmoriza¢ao” desenvolvido no ano de
2011 com alunos da rede municipal de Santa Maria com baixo indice de
desenvolvimento educacional pelos académicos do curso de Arquivologia e do curso de
mestrado profissionalizante em Patrimdnio Cultural da UFSM. O projeto ofereceu duas
oficinas distintas: marmorizag¢dao do papel e producao fotografica através da técnica da
pinhole.

O texto aqui apresentado fard o relato referente as oficinas de pinhole: histdria e
a técnica da pinhole, como foram realizadas as oficinas e os resultados atingidos com o

projeto e com as oficinas.

2. DESENVOLVIMENTO

2.1 A técnica da pinhole
O fendmeno da camara escura talvez acompanhe o homem desde os primordios
das cavernas. Na Grécia Antiga, Aristoteles ja se referia a camera escura como
instrumento de observacao de eclipses solares.
Na Idade Média este fendmeno foi também conhecido e estudado, mas sé a

partir de século XV os estudiosos passaram a dar mais atengao a este fato considerado
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na época magico. Leonardo da Vinci, pintor renascentista, também se dedicou ao estudo
de diversas ciéncias, chegando ao fenomeno da cdmara demonstrando as possibilidades
do seu uso para o desenho, facilitando a reprodu¢do das imagens produzidas.

O termo Pinhole apareceu ainda no século XIX com inglés David Brewster, um
cientista inglés que fez as primeiras imagens fotograficas com uma camara usando a
pinhole. Depois disso a tendéncia foi melhorar cada fez mais a técnica, no sentido de
melhorar a qualidade e facilitar a visualizagdo da imagem, no lugar da pequena abertura

foi colocada uma lente biconvexa.

2.2. Como fazer uma Pinhole

Para realizar essa técnica alternativa de fotografia é necessario os seguintes
materiais: uma lata de aluminio com tampa, pedagos de lata de aluminio (lata de
refrigerante), fita adesiva ou fita isolantes, agulha, lona preta, cartolina preta e tinta
fosca preta.

Para se fazer uma pinhole ¢ muito facil, basta ter 8 mao o material necessario. O
primeiro passo ¢ transformar a lata num compartimento estanque numa camara escura.
Com tinta preto-fosco pintar o interior da camara, inclusive a tampa. Caso nao possua
tampa ¢ possivel usar uma lona preta com as cartolinas da mesma cor. O importante é
manter a cAmara realmente escura.

Depois, com o auxilio de uma agulha ou abridor de lata, fazer um pequeno furo
em uma das laterais da lata/camera. Em alguns casos, onde a dureza do material usado
para camera ndo permite um furo perfeito (que ¢ fundamental), ¢ necessario fazer um
buraco maior e colar sobre ele um pedaco de papel aluminio ou um retalho de latinha de
refrigerante e neste sim, fazermos o furinho de agulha.

O segundo passo sera o de verificar que nao exista nenhum outro ponto por onde
a luminosidade externa possa entrar além do orificio ja feito. Este por sua vez devera ser
vedado pelo lado de fora da pinhole com um pedacinho de fita isolante preta, que
servira como o dispositivo de controle da entrada de luz no interior da cAmera. Desda
forma, suge uma camera fotografica Pinhole pronta para o uso.

Basicamente, a camera ¢ feita assim. Logo, a medida em que se vai
experimentando, aperfeicoar um pouco mais e adaptar a pinhole ao nosso modo que se
vai usar.

Usar a camera pinhole ¢ muito simples. Primeiramente, ¢ preciso lembrar que o

material usado dentro da camera (tira de papel fotografico que originara o negativo)
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requer certos cuidados na hora do manuseio. Este material ¢ sensivel a luz; portanto, o
carregamento da camera deve ser feito em um local seguro como laboratorio, sala
escura ou até mesmo em caixas estanque especificamente construidas para este fim que
evite a velagdo do papel/filme. Para a pinhole qualquer tipo de filme ou papel
fotografico ¢ necessario para registrar uma imagem. Mas se ter total controle do
processo, usa-se na produgdo do negativo, o papel fotografico para P&B ou filmes
ortocromaticos de artes graficas (fotolito) com baixa sensibilidade, semelhante ao papel.
A vantagem de se usar este material ¢ possibilidade de manused-lo com luzes de
seguranca, podendo ver o que esta sendo feito sob uma luz vermelha de baixa potencia
até 15 vats para que ndo danifica o papel fotografico. Assim, para carregar a pinhole
com papel/filme, basta fixa-lo na parede interna da camera, centralizando-o frente ao
orificio e tampar a caixa.

Para se fotografar com este equipamento artesanal ¢ necessario uma exposi¢ao
prolongada. No momento da tomada da foto, a cdmera deve estar apoiada sob uma base
firme, evitando como resultado uma imagem tremida. E preciso praticar varias vezes
alternando para mais ou para menos a exposi¢ao e tomando sempre o cuidado de anotar
os tempos, para se chegar a um resultado satisfatorio.

Para se fazer a revelagdo e copia das fotos da camera pinhole o processo ¢ o
mesmo da fotografia preto e branco. Mas, ainda de uma maneira alternativa,
podemos improvisar um laboratério; um espago apropriado com uma luz de seguranga
(vermelha). Os quimicos necessarios na revelacdo sdo: revelador, interruptor e

fixador.

2.3.  As oficinas da pinhole do subprojeto Na Lata

A aproximagdo entre escolas e universidades adquire potencial para motivar
transformagdes inovadoras no contexto socio-educativo, uma vez que estimula nos
estudantes ndo s6 o aprimoramento da técnica fotografica, mas também a propagacgao
deste conhecimento a outras esferas sociais, como familia e grupo de amigos, gerando
um processo continuo na transmissao do conhecimento.

Nem imaginac¢do nem criatividade se ensinam, sdo produgdes e transformacoes
do real que s6 existem na medida em que se exercem em ato produzindo um

conhecimento e um saber unico e intraduzivel (PELLEGRINO, 2008).
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Vygotsky (1998) propde a promogao da experiéncia estética nos diferentes
ambitos da educagdo através da possibilidade de desenvolver o juizo estético e a
educacdo artistica através de praticas de contextualizagao.

Esta atividade, que se origina no contexto multidisciplinar configurando as
praticas educacionais, na atualidade, instiga o surgimento de agdes sociais que
englobem, em uma dinamica de aprendizado, os varios niveis de educacdo existentes na
sociedade. O proposito da atividade de producdo das cameras de pinhole € oportunizar
o aprendizado e o exercicio dessa técnica artesanal que englobem conteudos ligados as
areas das ciéncias, da geografia, da historia, das artes e da educagao ambiental e outros
ligados ao dia-a-dia escolar dos adolescentes envolvidos. Concentrado no ensino pratico
dos conceitos da dtica e da quimica presentes na fotografia, o curso pretende expandir a
experiéncia na comunidade de Santa Maria, incentivando a criatividade, a expressao
artistica e o dialogo sobre as diferengas entre a fotografia tradicional e digital. De modo
educativo e ludico, as fotografias com pinhole propdem um outro paradigma de visao
do mundo.

Para fotografar com pinhole ndo ¢ necessario dispor de muitos recursos,
bastando apenas um recepiente vedado de luz com um pequeno furo, algum material
fotossensivel e elementos de revelagdo. A partir disso, todo o universo fotografico pode
ser explorado indefinidamente, seja por uma crianga que esta aprendendo a escrever as
primeiras palavras, seja por um experiente profissional da imagem (GOVEIA, 2005).

Assim, instiga-se o desenvolvimento da subjetividade do olhar de cada aluno,
através do recorte proporcionado pela fotografia, no intuito de formar cidadaos capazes
de expressar critica e artisticamente suas idéias e visdes acerca do contexto que os
cercam.

O mundo caminha, se constroi e se destroi, através da inteligéncia de pessoas,
principalmente através do modo como usam esta inteligéncia, que pode ser a favor ou
contra todo o grupo social e contra si proprio, dentro ou fora das perspectivas da
moralidade e da educagao moral. Assim vista, a inteligéncia deixa de ser, somente,
individual para ser coletiva e, como tal, ¢ um bem social (METTRAU, 2000).

O ato de fotografar, nesse caso, produz inteligéncia e conhecimento coletivo,
quando estabelece vinculos entre as atividades desenvolvidas pelos alunos e as
disciplinas que compde os seus respectivos curriculos escolares, ocasionando a
interseccdo entre as tematicas trabalhadas pelo projeto e a realidade das escolas publicas

de ensino basico.
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Sob esta perspectiva, “a fotografia pinhole rompe com o ato fotografico,
evidenciando essa forca construtora da cadmera fotografica. Para BOURDIEU (1965, p.
24 e 25) nada ¢ mais regrado e mais convencional do que as fotografias dos amadores
que seguem uma estética social na producdo de fotografias de festas de familia e de
lembrangas de férias. As normas que organizam a “temporada fotografica” no mundo,
segundo a oposicdo entre o “fotografavel” e o “ndo fotografavel”, sdo indissocidveis do
sistema de valores implicitos, proprios a uma classe, profissdo, classe artistica”
(BIAZUS, 2002).

Antes mesmo de se pensar em um método para o projeto se fez necessario
realizar uma revisdo bibliografica que tratam de temas referentes a construgdo do
conhecimento de forma interdisciplinar e da arte artesanal da pinhole e da fotografia
como conhecemos atualmente.

ApOs a breve revisao teodrica foi construida a didatica a ser implantada nas duas
oficinas oferecidas e desenvolvidas pelos académicos do curso de Arquivologia no
Laboratério de Fotografia e no espago externo da UFSM assim como os testes a serem
realizados com o material escolhido pela equipe das oficinas de pinhole com o objetivo
de definir o material utilizado nas oficinas. Neste mesmo momento também foram
pensadas quais as escolas seriam selecionadas como serd apresentado em outro
momento neste artigo.

As oficinas fotograficas sdo realizadas em duas etapas. Na primeira parte da
oficina os alunos aprendem sobre a fotografia e as suas técnicas até chegar na
confeccdo da lata de pinhole, que neste texto ja foram mencionadas anteriormente, que
mais tarde irdo usar. Apos a confeccdo da lata os alunos os alunos seguem para o lado
externo e captam a imagem que desejam dentro do campus da universidade voltando ao
laboratorio e produzindo o negativo da foto.

Na segunda etapa da oficina os alunos voltam ao laboratorio de fotografia para
produzirem os positivos das fotos através dos negativos anteriormente ja feitos.

Além das atividades praticas realizadas dentro da oficina outras estdo sendo
preparadas com o intuido de fixar o que foi aprendido. Um site sobre o projeto com
textos, fotos, videos e audio de palestras e das oficinas ¢ constantemente alimentado

podendo ser acessado por todos: http://w3.ufsm.br/projetonalata/

E valido lembrar que a fotografia ¢ um registro de uma agdo desenvolvida em
um tempo e logo pode ser um documento que comprove e narre a experiéncia dos

alunos dentro deste projeto.
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3. PUBLICO ALVO, RESULTADOS ALCANCADOS E INDICADORES DE
AVALIACAO

Para a realizacdo desse projeto de extensdo foram escolhidas dez escolas de
ensino basico da rede publica municipal de Santa Maria conforme listagem fornecida
pela Secretaria Municipal de Educacio de Santa Maria — por meio dos menores Indices
de Desenvolvimento da Educagdo Bésica (IDEB) no ano de 2009. A sele¢ao dos alunos
participantes ficou a cargo de cada estabelecimento de ensino com o auxilio da equipe
do projeto.

O levantamento bibliografico referente ao tema fotografia e em especial a
técnica de pinhole e a troca de ideias com projetos existentes no pais sdo considerados
um resultado positivo alcangado para as atividades.

O primeiro resultado alcancado foi o interesse pela fotografia apresentado pelos
alunos das escolas e as relagdes que estes faziam com as disciplinas aprendidas em suas
escolas.

Além disso, o deslocamento desses alunos até o espago académico do campus da
UFSM, ¢ possivel estimula-los a pratica de atividades e oficinas que possibilitem a troca
de experiéncias entre eles e profissionais, mestrandos, académicos do projeto Na Lata ,
promovendo a inclusdo social dos estudantes.

Como indicadores de avaliagdo foram considerados a frequéncia dos alunos
envolvidos nas atividades ; a dedicagdo e interesse dos envolvidos na producao do
negativo e positivo das fotos e através do questionamento que os alunos realizam a
equipe de apoio envolvida. No que diz respeito a coordenacdo e equipe de apoio é
realizado a cada final de oficina auto avaliacdo da durante as atividades para entender

melhor a técnica e o envolvimento dos alunos.

4. CONCLUSAO

Ao final desse projeto destacamos a importancia da interagdo dos académicos
envolvidos nas oficinas com a comunidade escolar santa-mariense. E necessario cada
vez mais projetos de extensdo que despertem o interesse pelas artes e pela cultura para
que todos se sintam parte integrante da sociedade de forma atuante e critica de sua

realidade.
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RESUMO

O presente artigo proposto na disciplina de Diplomatica do curso de Arquivologia da
Universidade Federal do Rio Grande aborda a Paleografia e a Diplomatica enquanto
ciéncias auxiliares da Arquivologia, as quais fazem parte dos ensinamentos para a
formagao do arquivista. Enquanto que a Paleografia preocupa-se com a “leitura dos
documentos” e “decifrar tipos de escritas antigas”, a Diplomatica trata sobre a “estrutura
e a autenticidade dos documentos”. Visto que enquanto que uma realiza a leitura do
conteudo, a outra faz a analise sobre a estrutura dos documentos, elas se inter-
relacionam. Assim, estas duas ciéncias com suas respectivas caracteristicas enriquecem
a Arquivologia, que ¢ a “ciéncia dos arquivos”. O arquivista, tanto necessita dos
conhecimentos paleograficos quanto diplomaticos, e assim trabalha mutuamente no
desempenho de sua atividade arquivistica, ao longo de sua carreira profissional. Para
obter o resultado proposto, iremos trabalhar com a pesquisa bibliografica de autores
como Berwanger que nos traz a Paleografia, enquanto que Castro, Cruz Mundet e
Gagnon-Arguin abordam os conceitos de Arquivologia e da técnica arquivistica.
Bellotto nos fornece subsidios tedricos sobre a Diplomatica, e encontramos em Richter
a relacdo da Diplomatica e da Paleografia. O resultado que propomos apresentar refere-

se as contribui¢des destas ciéncias auxiliares para a formagdo e a execucao do trabalho
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do arquivista. Este profissional que trata da gestdo dos documentos arquivisticos,

também ¢ o responsavel pela preservacao do patrimonio documental.

Palavras chave: Paleografia; Diplomatica; Arquivologia; Ensino.

1.INTRODUCAO

A escrita apareceu no mundo, por volta de 4 mil anos antes de cristo, na antiga
Mesopotamia, onde foi elaborada e criada. Jé& a escrita cuneiforme foi desenvolvida
pelos sumérios, que utilizavam placas de barro para realizar tal inscrigdo no suporte.
Eles costumavam registrar as informagdes do cotidiano, assim como administrativas,
econdmicas e politicas.

Com o passar do tempo, o suporte de escrita comeca a ser aprimorado, de acordo
com as necessidades e evolugdo do pensamento humano, aplicando técnicas de registro
da escrita. Através da ciéncia Diplomatica e da Paleografia, ¢ possivel fazer analise
desses documentos, ou seja, desses registros para obter dados como: o tipo de
informagdo registrada, métodos de trabalho, tratamento da informagdo, funcdes das
pessoas envolvidas nesse processo.

Com a obtencao dessas informagdes ¢ possivel conhecer as informagdes
registradas, as atividades envolvidas, sendo assim surgem os arquivos € as técnicas de
processamento das informagdes arquivisticas e o profissional arquivista.

A medida que, a Idade Média avanca, os reinos se expandem através da
organizacdo e da constituicdo de estruturas administrativas. A Igreja exerce um poder
paralelo consolidando os mosteiros e tornando-os lugares seguros e de poder, como
também templos detentores do conhecimento e da memoria.

Os detentores dos documentos precisavam ter dois conhecimentos basicos,
primeiramente ler todo o tipo de documento e decifrar a sua escrita, como também
identificar a sua estrutura, o tipo de documento e a sua autenticidade.

A Paleografia ¢ uma ciéncia que se preocupa com a “leitura dos documentos” e
“decifrar tipos de escritas antigas”, enquanto que a Diplomatica trata sobre a “estrutura
e a autenticidade dos documentos”. Visto que, uma realiza a leitura do conteudo, a outra

faz a analise sobre a estrutura dos documentos, elas se inter-relacionam.
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Para obter o resultado proposto, iremos trabalhar com a pesquisa bibliografica de
autores como Berwanger que nos traz a Paleografia, enquanto que Castro, Cruz Mundet
e Gagnon-Arguin abordam os conceitos de Arquivologia e da técnica arquivistica.
Bellotto nos fornece subsidios tedricos sobre a Diplomatica, e encontramos em Richter
a relacao da Diplomatica e da Paleografia.

O resultado que propomos apresentar refere-se as contribuigdes destas ciéncias
auxiliares para a formagdo e a execucdo do trabalho do arquivista. Este profissional que
trata da gestdo dos documentos arquivisticas, € também ¢ o responsavel pela

preservacao do patrimonio documental.

2. A PALEOGRAFIA E A DIPLOMATICA

A leitura de documentos escritos com grafias ja abandonadas e a critica daqueles
com suspeitas de falsidade exigem o recurso a uma habilidade que desenvolvem a forma
pratica antes de ser sistematizada.

Duranti (1998 apud Rondineli, 2005 p. 35) afirma que:

ndo ¢ de natureza terminoldgica, mas estd profundamente enraizada na
historia das duas disciplinas e nas concepgdes filosodficas do século XVIII.
Na verdade, tanto a diplomatica como a paleografia nasceram da necessidade
de se proceder a um analise critica dos documentos suspeitos de falsificagao.

A questdo de falsificacdo estd presente desde a criacdo dos documentos, até o
século VI, pois ndo havia critérios para a identificacdo. Desde a Idade antiga, a
autenticidade ndo era questionada, pois era tido como um atributo advindo do lugar em
que o documento era guardado, seja no templo, arquivo, etc.

Houve um crescente em relacdo aos documentos falsos eram guardados em
lugares especiais, para que pudessem obter a autenticidade. Essa preocupacdo foi
necessaria elencar regras praticas de reconhecimento de falsificagdes no codigo civil de
Justiniano e decretos papais. Essas regras foram impostas a partir de documentos
contemporaneos e ndo para os documentos antigos.

Rondinelli (2005, p.43), através de Francesco Petrarca e Lorenzo Valla — sec.
XIV e XV, conseguiram provar as falsificacdes dos privilégios concedidos por César
Augusto e Nero a Austria, no século I, e as doagdes feitas ao papa Silvestre, por

Constantino, no século IV.
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No século XII, houve as Guerras Diplomaticas travadas dentro da Igreja catolica
entre beneditinos, Jesuitas ¢ Dominicanos, resultou na transformacdo da analise critica
dos documentos em disciplinas autonomas, como a paleografia, a sigilografia e a
diplomatica.

Inicialmente a Paleografia era vinculada a Diplomatica (ciéncia que estuda os
diplomas), sendo a tarefa dos monges a leitura dos documentos medievais, que ficavam
nos mosteiros e conventos. Em certa ocasido, houve a suspeita de que os documentos
depositados nesses locais eram falsos. Entdo, conforme mostra Berwanger (2007,
p.201):

o monge beneditino Jean Mabillon resolve escrever a Obra ° De re
diplomatica libri VIT* em 1681, na qual apresenta os elementos utilizados
para analisar e demonstrar a veracidade de documentos, principalmente
aqueles que estavam arquivados em mosteiros.

Através desta obra, marca-se o nascimento da Diplomatica e da Paleografia, que
ofereceu subsidios para verificar a autenticidade e a veracidade dos documentos.
A partir da Revolugdo Francesa, surge novo modo de administragcdo, conforme

Gagnon-Arguin (1998, p.31):

o documento ja ndo desempenha apenas um papel juridico, mas constitui um
instrumento do poder cujo acesso ¢ sinal do poder do povo. Esta revolugdo
irda ter impactante determinante nos arquivos com a criagdo de uma
instituicdo nacional cujo papel ¢ o de assegurar a guarda dos arquivos. O
século XIX, com o desenvolvimento do nacionalismo, atribui ao documento
um valor de testemunho, ja ndo num sentido juridico mas para reconstituir a
historia. No século XX, assitir-se-a4 ao aumento da quantidade de informagao,
a sua acessibilidade, a sua valorizagdo ¢ também a um movimento de
racionalizagdo da sua utilizacdo.

Os documentos servem ao longo da historia como exercicio de poder, registro da
memoria, também um papel de prova, este ultimo, bastante utilizado no periodo que

compreende a Idade Média até a Revolucdo Francesa, em que, ibid. (1998, p.33):

os detentores de titulos e privilégios utilizariam os documentos a fim de
provarem os seus direitos(...) Atualmente encontramos diversa categorias de
documentos que tém valor ou prova ou valor legal. De multiplas formas, eles
desempenham sempre um papel na defesa dos direitos das pessoas e das
instituigoes.
A partir do século XVIII, essas duas ciéncias sdo separadas, mas somente apos a
2* Guerra Mundial, que o ensino de Paleografia ¢ incorporado aos curriculos

universitarios, e criado centros de estudos paleograficos.
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2.1 Paleografia

A Paleografia ¢ um termo de origem grega, segundo Cruz Mundet (2008, p.79)
“paleos (antiguo) y grafia (escritura)”. E uma ciéncia bastante antiga, que baseia-se na
leitura dos documentos manuscritos, como os hieroglifos, demoticos, cuneiforme,
sumeriana, etc. Somente no século XVII, houve uma preocupag¢do maior em traduzir as

mensagens dos documentos, assim como o seu contetido e as informagdes contidas.

Es el tratado de las escrituras antiguas trazadas sobre soportes materiales
suaves (papel, papiro, pergamino), mientras que las trazadas sobre materiais
escriptoriais duras (marmol, bronce, etcétera) pertenence a la epigrafia. [...]
Ultimamente se entiende em um sentido mas amplio, abordando ademas de
los signos graficos todos los elementos que intervienen em la escritura:
soportes, instrumentos, procedimientos de ejecicion... (ibid.)

O seu objetivo ¢ ler e decifrar os signos graficos, desde letras, palavras, frases,
signos, em que o Paledgrafo ira ler e extrair o significado e o sentido mais elementar e
simples do documento que estd sendo analisado. Também realiza exames sistematicos
das escrituras e dos monumentos, e situd-los no tempo e espaco, a fim de realizar a
construcao critica da historia.

Ela ¢ a responsavel por decidir sobre a época em que os caracteres de
determinado documento foi utilizado, assim como o género de letra, e as suas tradigdes.
Analisa a natureza dos signos graficos, a fim de que possa saber sobre a origem,
evolucao suas trocas e variagoes.

Os documentos sao a base do trabalho, passando pelos manuscritos como
também os impressos, pois ao ser elaborado um documento existem fatores importantes

para o Paledgrafo como os tipos de letras, conforme ibid., p.78.

desde las escrituras prerromanas hasta la humanistica, hé sucedido diferentes
ciclos como La escritura visigotica, La Carolina, La gotica, com sus modelos
(redonda, cursiva, precesal,...) y variantes geograficas. El tratamiento
adecuado de la documentacion histérica nos obliga a adquirir 16s
conocimientos necesarios para poder interpretar las diferentes grafias, em
orden a la correcta compresion de los documentos. Este es le motivo por el
cual se recurre a la Paleografia.

Atualmente, a paleografia passa pela modernizagdo, ou seja, busca o
aprimoramento da ciéncia através da utilizacdo das novas tecnologias, para que a

informacao possa ser identificada, lida, e preservada. Conforme Oliveira, [s.d.], p.1:
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Nas tltimas décadas, a Paleografia tem estado em permanente troca com
outras técnicas e tecnologias, como a informatizagdo voltada para a
digitalizagdo de imagens, proporcionando o desenvolvimento de novas
técnicas de higienizacdo, restauracdo, acondicionamento, preservacdo e
tratamento dos suportes fisicos das fontes, assim como novas formas de
decifrar, interpretar, processar e guardar os conteidos textuais das mesmas.
Dessa forma, os objetivos basicos da Paleografia sdo a compreensao, a leitura
e a transcricdo de textos manuscritos, além de proporcionar a preservagao de
informagdes (textuais) e documentos (fontes / suportes: livros, mapas,
certiddes etc).

2.2 Diplomatica

O termo Diplomatica vem do grego, que tem como significado dobrado ou
“pregado em duas partes”, tratado-se que os documentos que eram dobrados para
proteger o seu conteudo. Ela tem como objeto os documentos mais antigos como
também os mais atuais. Ird analisar o fundo documental, forma do documento, tipo de
material, sua estrutura, formula de redagao que sdo empregadas, a génese ¢ as fases que
o documento tem passado. Tem como objetivo distinguir documentos auténticos e
falsos, sob o ponto de vista documental.

A Diplomatica como ciéncia nasce a partir do “espirito critico dos homens do
século XVII” (BELLOTTO, 2006, p. 47) frente a falsidade de diplomas medievais.
Entdo inicia-se a atividade de diplomatista, o qual analisa os documentos sob o ponto de
vista da falsidade ou veracidade dos mesmos.

Como faltava a andlise critica dos documentos, entdo ¢ atribuido ao Papa

Inocéncio III (1198-1216), conforme cita Richter (2007, p.220):

o primeiro intento de uma sistematizacdo da critica diplomatica. Ao emitir a
Bula ‘Licet ad regimen e Pridm ei bulae’, estabeleceu os critérios que
deveriam ditar a autenticidade ou inautenticidade dos documentos emanados
da chancelaria apostolica.

Houve uma série de acontecimentos que enriqueceram essa area tais como:

* a inven¢do da Imprensa cooperou para o comentdrio critico — século XVI e
assim para a difusdo dos textos documentais; as polémicas religiosas, Movimento
Reformista — Século XVI, contribuiram para o exame dos documentos, ¢ também
serviam para defender as posturas religiosas de catolicos e protestantes.

* A partir de Papenbroeck , a Diplomatica passa por um periodo fundamental.

Houve a resisténcia do monge Beneditino Jean Mabillon que com sua célebre obra ‘De
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re diplomatica libri sex’, que foi o primeiro tratado cientifico de diploméatica. Conforme

mostra Richeter (2007, p.221):

Trata sobre matéria, conceito, classes documentais, estilo, formulas
diplomaticas, rechaga os critérios de Papenbroeck, estuda as distintas
procedéncias dos documentos, sua escrita, transcreve € comenta uma cole¢ao
de diplomas.

* Na metade do século XIX, Theodoro Sickel e Julio Fiker contribuiram com a
distingdo entre actio e conscriptio.

De forma breve, apresentamos a diferenca entre actio e conscription, conforme

ilustra Bellotto (2006, p.48):

O documento publico é, invariavelmente, em sua esséncia, a jun¢do de actio
(fato, ato documentado) e conscriptio (sua transferéncia para um suporte
semantica e juridicamente credivel).

* A partir disso, comegou a ser difundido o ensino cientifico universitario da
Diplomatica.
Sob o ponto de vista conceitual da Diplomatica, apresentaremos alguns

conceitos de Diplomatica. Para Richter (2007, p.221):

A Diplomatica ¢ uma ciéncia que tem como objetivo estudar o documento em
toda a sua integridade, sem limitacdo de época, conteudo, espaco geografico,
procedéncia ou solenidade, e analisando-o criticamente nos caracteres que o
configuram. Aborda a génese, estrutura, modo de tradicdo, utilizando método
para demonstrar sua autenticidade e estabelecer sua categoria e seu valor
testemunhal.

Para Cruz Mundet, (2008 p.81):

Tratado do documento que analisa criticamente em todo seu conjunto, mas
especialmente a sua forma, génese, tradi¢do e conservagdo, dispondo dessas
analises em ordem para averiguar sua autenticidade, saber se é verdadeiro ou
falso, se € todo ou em parte e estabelecer seu valor como fonte histdrica.

Para Vazquez Murillo (2006, p.143-144):

aponta los elementos que hacen juridicamente validos Y auténtico um
documento de gestion. Estudia y analiza los caracteres de la forma
documental, muestra el autor del documento y su relacion com el hecho, al
que acompafia o precede. La administracion de documentos y archivos o
archivistica, cuando no se basa em la teoria recebida de la diplomatica, puede
convertirse em uma técnica meramente manual de ordenar y describir
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documentos, sin la vision politica de su interes juridico y social. La
diplomatica se diferencia de la administraciéon de documentos y archivos
porque tiene unconcepto mas escricto del documento y porque 16 estudia
individualmente no le interesan los conjuntos organicos.

Entdo, a Diplomatica ¢ uma ciéncia que analisa os documentos através de uma
metodologia, em que as caracteristicas serdo ditas se o documento ¢ auténtico ou falso,

onde ¢ possivel atribuir valor testemunhal.

3. ARQUIVOLOGIA E AS CIENCIAS AUXILIARES

A arquivologia ¢ a ciéncia dos arquivos, conforme afirma Castro, Castro e
Gasparian (1998, p.25) “complexo de conhecimentos tedricos e praticos relativa a
organizacao de arquivos e as tarefas do Arquivista”.

Para Cruz Mundet (2008, p.78) conceitua Arquivistica como:

um conjunto de conhecimentos e métodos especificos e originais para chegar
ao seu fim, (...) Existe uma troca em relagdo a outros ramos do conhecimento
humano, através das ciéncias auxiliares.

Os documentos sdao o objeto do trabalho do Arquivista, assim como dos
Diplomatistas e dos Paledgrafos. O proximo item, € a conclusdo, a qual apresentaremos
as contribuigdes que essas duas ciéncias trazem para a Arquivologia, assim como para o

profissional arquivista.

4. CONCLUSAO

A formacao do arquivista se faz de diferentes ciéncias, das quais auxiliam e
estruturam a formacao académica desse profissional. A Paleografia é uma ciéncia que
faz parte da grade curricular do curso de arquivologia, visto que ¢ oferecida para que o
académico tenha conhecimentos basicos de paleografia e o mesmo consiga realizar
determinadas tarefas em sua rotina diaria de trabalho.

Esta ciéncia traz para a arquivologia o conhecimento sobre a escrita, contato
com 0s manuscritos antigos, simbologia, diferentes grafias, ¢ imprescindivel realizar
uma boa leitura para obter entendimento e compreensdao sobre o contetdo dos

documentos que estdo sendo trabalhados.
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Ela também ¢ responsavel por situar os documentos no tempo € no espago, pois
muitas vezes o documento esta deteriorado e ndo ha como extrair a datagdo ou a
localizacdo geografica. Ou mesmo quando avaliamos a autenticidade do documento e o
valor informativo. Ha muitas possibilidades que podemos nos deparar, inclusive com
documentos falsos, inauténticos, etc.

Atualmente a Paleografia ainda traz mais beneficios para os arquivistas, segundo
Oliveira ([s.d.], p.1)

A contribui¢cdo da Paleografia se faz com todas as disciplinas académicas que
necessitem das informagOes contidas nos documentos manuscritos ou
impressos com grafias antigas: Historia, Antropologia, Sociologia,
Psicologia, Literatura, Filosofia, Filologia, Geografia e outras. A preservagio
dos documentos manuscritos ¢ um beneficio proporcionado pela Paleografia,
uma vez que as informagdes transcritas passam a estar disponiveis em outras
formas e suportes a um maior nimero de pessoas ¢ de forma perene: fichas,
documentos digitados, CD-ROM, PDF, imagens digitalizadas em DVD,
disponiveis nas instituicdes e/ou via Internet.

Algumas contribui¢des da Diplomatica para o trabalho do arquivista:

- Conhecer a tradi¢do documental, ou seja, saber identificar quando o documento
¢ original ou cOpia, e a classe a qual pertence.

- Avaliar a autenticidade dos documentos através dos elementos formais a fim de
saber se um documento ¢ verdadeiro ou falso e o seu grau. Deve-se ter cuidado para ndo
confundir documentos veridicos sob o ponto de vista histoérico, porém falso para a
diplomatica.

- Conhecer a tipologia diplomatica em funcdo do numero e da disposi¢cao dos
elementos formais.

Quanto aos documentos oficiais que constituem fundo de arquivo, também
possuem uma estrutura formal, em que segue uma légica em que o conteudo disposto,
de acordo com a sua categoria. A informagdo ¢ elencada segundo critérios diferentes,
com redagdo propria.

Comparamos que cada um dos tipos documentais com outros de mesma
natureza, comprovaremos que sao similares, e dizer que tem sido elaborado de acordo
com critérios idénticos, como leis, contratos, faturas. Para isso se faz necessario a
Diplomatica na carreira profissional do Arquivista.

O tema abordado tratou sobre a Arquivologia e as ciéncias auxiliares que
contribuem para a formag¢do do profissional arquivista. Enquanto a Diplomatica
contribui para a realizacdo das andlises dos documentos para certificar a sua

autenticidade, verificando a sua estrutura, tipologia documental, bem como a
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integridade do documento, a Paleografia beneficia através do aprendizado das técnicas
de leitura dos manuscritos, assim como contextualizar esses documentos em tempo,
espago.

Juntas essas ciéncias se complementam para que o arquivista ao trabalhar com
os documentos possa identificar, analisar e avaliar o documento em todo o seu
contexto, sem ficar lacuna que ndo possa ser tratada, assim estard trabalhando para a
preservagdo da informacdo ao longo do tempo, a qual constitui o patrimdnio documental

das institui¢des com as quais ele ira trabalhar.
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RESUMO

O acervo FURG TV ¢ composto por documentos audiovisuais (Mini DV’s, CD-ROM,
DVD’s e VHS’s) produzidos em decorréncia dos programas que consistem na
apresentacao das a¢des promovidas pela Universidade envolvendo o ensino, a pesquisa
e a extensdo, além de informar a comunidade sobre os acontecimentos ligados ao
municipio. A elabora¢do do diagndstico visa a contextualizagdo do acervo para a
compreensdo de sua origem e identificagdo dos procedimentos e intervencgdes
necessarios do ponto de vista do acesso e preservacdo das informagdes. O
desenvolvimento das atividades baseia-se nos métodos de pesquisa documental (para
estudo do referencial tedrico a ser utilizado nas acdes a serem propostas para o
tratamento do conjunto documental e para o levantamento dos dados contextuais) e
entrevista (para complementar os dados contextuais). As informagdes coletadas serdao
analisadas e sistematizadas, possibilitando o planejamento das a¢des que viabilizardo a
estruturacao de um sistema de gestdo documental para a FURG TV, assim como outras
atividades poderdo ser desenvolvidas, como a catalogacdo, organizacdo fisica e

digitalizagao.
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1. INTRODUCAO

A FURG TV ¢ uma televisdo universitaria pertencente a Universidade Federal
do Rio Grande — FURG. Originou-se com o intuito de divulgar as agdes promovidas
pela institui¢do referentes aos Projetos de ensino, pesquisa e extensao. A emissora ¢
responsavel pela produgdo e desenvolvimento de uma programacgao voltada a diferentes
temas e questdes que permeiam o ambiente académico, 0 municipio e assim como a
regiao.

A televisao universitaria tem como compromisso € busca incentivar a produgao e
valorizagdo das manifestagdes culturais (em nivel local e regional). E um veiculo de
comunica¢do destinado a producdo de reportagens e a realizagdo de entrevistas que
buscam a participacdo de convidados e da populacdo, através de uma programacao
eclética permite que os telespectadores possam usufruir de uma programacdo de
qualidade.

A emissora localiza-se na Rua Engenheiro Alfredo Huch,475 no Pavilhdo 08 no
Campus Cidade da FURG no centro do Rio Grande/RS. No espago pertencente a FURG
TV situa-se a sua sede administrativa assim como os estidios destinados a produgao e o
desenvolvimento dos programas.

O arquivo da FURG TV ¢ constituido por documentos arquivisticos audiovisuais
que correspondem aos formatos/midias: Mini DV’s, VHS’s, S-VHS, DVD’s e CD-
ROM’s, podendo-se informar que ha documentos disponiveis em meio eletronico para a
equipe realizar suas pesquisas.

O diagnostico consistiu na aplicagdo de uma pesquisa documental realizada na
FURG TV visando a compreensdo das fungdes e atividades desenvolvidas, bem como,
0s processos que envolvem a producdo, tramitagao, uso, arquivamento, conservagao e
preservacdo dos documentos arquivisticos audiovisuais. Além disso, houve entrevistas
(conversas informais) com a equipe para complementar as informagdes ja coletadas.
Cabe informar que houve uma revisdo bibliografica com o proposito de buscar
subsidios através de referenciais tedricos necessarios a compreensao dos procedimentos
arquivisticos a serem desempenhados e também com o intuito de promover um maior
entendimento e caracterizagdo dos documentos arquivisticos audiovisuais, 0s quais
representam as atividades-meio e as atividades-fim da instituigao.

E importante mencionar que a FURG TV e a radio FURG FM possuem um

vinculo fundamental referente aos processos de comunicagdo desempenhados pela
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Universidade, porém, ¢ pertinente salientar que este trabalho configura-se como um
estudo pertencente a emissora FURG TV.

Deve-se mencionar que a FURG TV assim como qualquer outro
estabelecimento possui outros géneros documentais presentes em seus arquivos, porém,
este trabalho configura-se como um estudo destinado somente ao estudo dos
documentos arquivisticos audiovisuais que correspondem as producdes jornalisticas

desempenhadas pela emissora.

2. DESENVOLVIMENTO

O trabalho tem como foco apresentar caracteristicas que se refletem nos
contextos arquivisticos da FURG TV e a situagdo do acervo que € constituido por
documentos que retratam as atividades desempenhadas pela emissora para atingir os
objetivos e expectativas da entidade. Conforme a Associacdo Brasileira de Televisao

Universitaria - ABTU pode-se dizer que a Televisao Universitéria é:

“a Televisdo Universitaria € aquela produzida no ambito das IES ou por sua
orientagdo, em qualquer sistema técnico ou em qualquer sistema técnico ou
em qualquer canal de difusdo, independente da natureza de sua propriedade.
Uma televisdo feita com a participagdo de estudantes, professores e
funcionarios; com programacdo eclética e diversificada, sem restricdes ao
entretenimento, salvo aquelas impostas pela qualidade estética e a boa ética.
Uma televisdo voltada para todo o publico interessado em cultura,
informagdo e vida universitaria, no qual prioritariamente se inclui, é certo, o
proprio publico académico e aquele que gravita no seu entorno: familiares,
fornecedores, vestibulandos, gestores publicos da educagdo, etc”. (ABTU,
2004, p.5)

O levantamento de informagdes ¢ a situagdo do acervo também foram
constituidos mediante a aplicagdo dos formularios pertencentes ao “Manual de
identificagdo de acervos documentais para a transferéncia e/ou recolhimento aos
arquivos publicos”. Aplicaram-se os formularios de Registro dos arquivos brasileiros:
Documentagdo filmografica e o Registro dos Arquivos brasileiros: documentagao

sonora.

2.1. DIAGNOSTICO

2. 1.1. Coleta de Informagoes

2.1.1.1. Contexto de Proveniéncia
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A Universidade Federal do Rio Grande — FURG possui a autorizagdo para o seu
funcionamento nos termos presentes no Decreto-Lei n® 774, de 20/08/69, sendo
instituida pelo Decreto n°65. 462 de 21/10/69. A Universidade Federal do Rio Grande
trata-se de uma unidade educacional de natureza publica, gratuita, integrante da
Administragdao Indireta que possui como propdsito & promog¢ao do Ensino Superior e
Médio de Educagdo Profissional, da pesquisa e da extensdo. Revela-se o carater de
autonomia didatico-cientifica, administrativa e de gestao financeira e patrimonial.

A FURG TV juntamente com a Radio FURG FM, busca a divulgacao e
consolidagdo das acdes e atividades promovidas pela entidade. O estatuto, regimentos,
normas, regras e leis adotadas pelas duas emissoras sdo as mesmas correspondentes a
Universidade, que revela através das medidas apontadas nos referidos instrumentos, as
atribui¢des e competéncias que os 0rgaos e demais unidades da instituicdo devem seguir
para o cumprimento dos objetivos e deveres da instituicdo, tendo em vista que os
veiculos de comunicacdo da Universidade ndo possuem um regimento interno.

A FURG TV ¢ subordinada a Secretaria de Comunicagao Social da FURG e
vinculada ao Gabinete do Reitor da FURG, possui uma administragdo direta. Diante
dessa informacao torna-se necessario mencionar as seguintes caracteristicas sobre a
Secretaria de Comunicagdo Social da FURG que ¢ indispensavel para a administracdo

da televisdo universitaria da Universidade Federal do Rio Grande — FURG:

Criada a partir do novo Regimento Interno da Reitoria, em 2010, a Secretaria
de Comunicagdo Social, dirigida por um secretario, tem a missdo de elaborar
e divulgar todas as informagdes da FURG para os publicos interno e externo,
promovendo a divulgacdo institucional e a socializacdo do saber cientifico
gerado pela Universidade, em consonancia com as politicas definidas pelo
Gabinete do Reitor. Deve propor agdes ¢ estratégias em jornalismo, relagdes
com a comunidade e publicidade/propaganda; promover a informacdo de
carater institucional, através de todos os meios de comunicagdo, e coordenar
as atividades que visem manter e desenvolver o conceito publico da
Universidade;elaborar o noticiario oficial da Universidade.promovendo sua
divulgagdo, através dos veiculos de comunicacdo;apoiar a realizagdo de
eventos internos e externos, e de materiais promocionais e/ou institucionais; e
executar os servicos de radiodifusdao da Universidade, transmitindo e
recebendo mensagens entre os diversos 6rgdos do servigo publico e de outras
institui¢des conveniadas.(SECRETARIA DE COMUNICACAO SOCIAL
DA FURG,disponivel em www.furg.br)

Em 20 de Agosto de 1998, a FURG TV contou com a utilizagdo de
equipamentos que foram obtidos mediante a realizacdo de um Projeto denominado
SESu/MEC, este projeto foi a agdo precursora que motivou a origem da criagdo da

emissora, ou seja, o canal universitdrio surgiu primeiramente através de um projeto

desenvolvido dentro da Universidade com o intuito de produzir videos educativos
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demonstrando as atividades realizadas pela Universidade. Em setembro de 2000, as
transmissdes da emissora foram interrompidas. Em 2001 passaram novamente a ser
realizadas passando a ser transmitida pela VIACABO TV através do canal 08 e pela
NET Rio Grande através do canal 15. Atualmente a emissora estd instalada em um
espago fisico de 400 m. Nas instalagdes encontram-se as seguintes estruturas:

e Sala de administragdo e recepgao,

e Salas de producao e redacgao,

e Estadios daradioe TV,

e Exibicdo e transmissdo da TV,

e Jlha de Corte,

e [lha de Edicao,

e Sala de informatica,

e Almoxarifado de equipamentos,

e Sala de programacdo da radio, cabine de gravacdo de dudios e sala de

armazenagem da radio.

Sao utilizadas cameras HDV SONY para a realizacao das capturas de imagens
externas, ja as cameras presentes no estudio sio SONY. H4 Ilhas de Edi¢do ndo linear
de ultima geracdo. A transmissao do estiidio ¢ realizada através de RF para os redends
da NET e VIACABO TV ¢ a transmissdo FM da radio ¢ realizada por um transmissor
de 3Kw modular digital.

Mesmo ndao havendo um regimento interno, a emissora possui um material

intitulado Manual de Procedimentos Operacionais da FURG TV que apresenta as

atribui¢des, competéncias, funcdes, area de atuacao e demais caracteristicas que os
responsaveis pelo trabalho da emissora devem exercer, também apresenta os
procedimentos que compdem a FURG FM. O canal universitario trata-se de uma
emissora afiliada a Associagdo Brasileira de Televisao Universitaria.

Para o desenvolvimento de suas atividades, a emissora estabelece parcerias,

além de apoiadores, os quais sdo apresentados abaixo:

Relacio de parcerias e apoiadores que estabelecem vinculos com a FURG TV.

Parcerias Apoiadores

Ministério da Justiga — Secretaria Especial Sport Clube Sao Paulo;

dos Direitos Humanos — Governo Federal,

Ministério da Saude- Secretarias Estaduais e Unimed Litoral Sul — RS;
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Municipais de Saude-Governo Federal;

Ministério das Cidades - Governo Federal - Energia — Escola de Natag¢ao;
DENATRAN;
Secretaria Nacional de Economia Solidaria -
o JC Expurgos Ltda;
Ministério do Trabalho e Emprego Governo
Federal,
Itau Cultural; Dailton Corretora de Seguros;

Quadro 01: Relagdo de parcerias e apoiadores que estabelecem vinculos com a FURG
TV.
FONTE: Quadro demonstrativo realizado a partir das parcerias e apoiadores que

possuem vinculo com a FURG TV.

Apresenta-se agora, uma tabela em que consta a relagdo dos programas que

fizeram parte da programacao ha alguns anos e aqueles que sdao produzidos atualmente

pela e emissora:

Relac¢do dos programas pioneiros e aqueles produzidos recentemente pela

emissora universitaria.

Programas pioneiros na grade

programacio

Programas produzidos recentemente

Programa “Cozinha do Habibi”

Programa “Outras Palavras”

Programa “Faga Facil”

Programa “Tela Eletronica”

Programa “Nosso Som”

Programa “Musiurg”

Programa “Estudio”

Programa “Ac¢ao FURG — ensino —

pesquisa - extensao”

Programa “Satde 10”

Programa “Cine FURG”

Programa “Janela Cultural”

Programa “Intercambio”

Programa “FURG em Noticias”

Programa “FM Caf¢”

Programa “Reviver”

Programa “TV Aberta”

Programa “Conexao Brasil”

Programa “FURG TV Noticias”

Programa “Magica no Ar”

Programa “Universidade em Foco”
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Programa “Milénio” -

b

Programa “Rio Grande em Historia’ -

Programa “Cidade em Pauta” -

Programa “Memoéria FURG” -

Programa “E Arte” -

Programa “Parafernélia” -

Programa “Jogada Perfeita” -

Programa “Territério Cultural” -

Programa “Farol Sul” -

Programa “Viva +” -

Quadro 02: Relacao dos programas pioneiros e aqueles produzidos recentemente pela
emissora universitaria.
FONTE: Quadro demonstrativo realizado a partir da pesquisa sobre os programas
pioneiros na criacao da emissora e aqueles que sao produzidos atualmente pela TV

Universitaria.

E importante salientar as seguintes caracteristicas da Universidade presentes no

Estatuto, tendo em vista que as emissoras tornam-se importantes meios para a execugao:

I - realizagdio de convénios com agéncias regionais, nacionais e
internacionais, visando a programas de investigacdo cientifica e cultural;

II - intercAmbio com outras instituigdes educacionais, cientificas e culturais,
estimulando contatos entre os docentes, estudantes e servidores técnico
administrativos em educacdo, assim como o desenvolvimento de projetos
comuns;

III- divulgacdo dos resultados da pesquisa cientifica e tecnologica e das
atividades de extensdo realizadas em suas unidades;

IV- promoc¢ao de congressos, simposios e seminarios para estudo e debate de
temas cientificos, tecnologicos e culturais. (ESTATUTO DA FURG,
disponivel em www4. furg. br/paginaFURG/arquivos/menu/000000208.pdf)

2.1.1.2. Contexto Juridico-administrativo
O servigo de radiodifusdo no Brasil ¢ controlado pelo Estado, o qual exerce
poder através de instituicdes que foram criadas especificamente para esse fim e que os
seus concessionarios possuem o dever de operar como administradores do bem publico.
O modelo de concessdo existente atualmente originou-se com a revolugao de 30.
Existem organismos que foram e sdo encarregados de fazer as concessdes de canais e
verificar as condigdes técnicas em que elas sdo realizadas. Portanto, deve-se informar

que:

Pagina 70 de 146



Em 1963, conforme o decreto 52.026, que regulamenta o Cddigo Brasileiro
de Telecomunicagdes, o Conselho Nacional de Telecomunicagdes — Contel —
entre outras atribuigdes, passou a ser o 6rgdo responsavel pela fiscalizacdo,
aplicacdo de sangdes, renovagdes, expansido e organizagdo dos servicos de
permissdo e concessdo de canais de radio e TV, isto ¢, o Contel era o
responsavel pelo aval técnico (disponibilidade no aspectro, poténcia). Sendo
o aval favoravel, o presidente da Republica concede ou ndao a outorga.
(SIMIS, 2006, p.5)

No governo Fernando Henrique Cardoso houve a privatizacdo do sistema
Telebras que ocorreu com a reforma das telecomunicacdes. Houve a chegada de
inimeras empresas estrangeiras e foi criada a Agéncia Nacional de Telecomunicagdes —
Anatel que ¢ um orgio autonomo de regulagdo que passou a assumir algumas fungdes
que estavam veiculadas ao Ministério das Comunica¢des. Todos os servigos de
comunicac¢do, assim como os servicos de TV a cabo s3o subordinados a Agéncia de
Telecomunicagdes-Anatel, com excecao da radiodifusdo. Os instrumentos que regem a
radiodifusdo e as diretrizes as quais foram estabelecidas para o servico, ainda referem-se
ao Codigo Brasileiro de Telecomunicagdes sob a lei 4.117/62 e a sua regulamentacgdo
que diz respeito ao decreto 52.026/63 e ao decreto 52.795/63, assim como as
modificagdes encontradas no decreto-lei 236/67.

O Cédigo Brasileiro de Comunicagdes responsavel pela instituicdo do Conselho
Nacional de Telecomunicagdes - Contel, trata-se do 6rgdo que possui a finalidade de
fiscalizar, expandir e organizar os servicos que visam as concessdes € permissoes de
canais de radio. O Conselho Nacional de Telecomunicagdes foi extinto pelo Ministério
das Comunicagdes — Minicom em 1967, sendo criado o Dentel — Departamento
Nacional de Telecomunicacdes, que passou a fiscalizar as funcdes, possuindo a
responsabilidade de analisar aspectos técnicos e legais para autorizagdo das solicitagdes
de renovacao, sendo mantidas essas fungdes através do Decreto 88.066 de 26 de janeiro
de 1983 que redefiniu a regulamenta¢do de renovagdo das concessdes dos servigos de
radiodifusdo.

A legislagdo estabelece algumas medidas, como estdo descritas no quadro
abaixo, desenvolvido a partir do texto, a Legislacao sobre as concessdes na radiodifusao

de Anita Simis (2006 p.7-8):

Quadro demonstrativo sobre as medidas referente as concessoes na radiodifusao de Radio e TV

e As concessdes e permissdes para radiodifusdo de radio e TV, tal como na atual Constituigdo,

valem por um periodo de 10 a 15 anos, respectivamente. Sucessivas renovagdes sao permitidas
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para periodos de igual duragdo, dependendo de avaliacdo do Ministério das Comunicagdes e,

no caso de emissoras de radio e TV, decisdo presidencial.

Tanto no caso de concessdo quanto no de permissdo, a transferéncia do controle da companhia
ndo ¢ permitida até 2 anos depois de iniciado o funcionamento da estagdo. Passado o tempo
legal, a transferéncia pode ser feita, desde que as mudancas na propriedade sigam as normas

especificas para tal fim.

Para a transferéncia de concessoes, a aprovagao final € do presidente; no caso de permissdes, a
aprovacdo ministerial ¢ suficiente. Quando o assunto ¢ relativo a permissdo ou concessao de
canais para o servico publico, a transferéncia ndo pode ser autorizada sob nenhuma

circunstancia.

E proibido transferir, direta ou indiretamente, a concessdo ou permissdo para outra entidade,

sem permissao do governo.

Se hd a intengdo de alterar seus estatutos, ou transferir acdes e participagdes, 0s

concessionarios devem procurar a aprovagao do Ministério das Comunicagdes.

Quando, por qualquer condi¢do ou razdo, eles t€m que substituir diretores devem submeter
seus nomes a apreciagdo do mesmo Ministério, gravando serem estes novos diretores

brasileiros e cidaddos moralmente respeitaveis.

Estagcdes de TV ndo podem sob qualquer circunstancia, transferir seus estudios para fora da
area onde estdo autorizadas a fazer suas transmissdes. Se mudarem o estudio principal da
cidade na qual estdo autorizadas a transmitir, devem manter um estidio auxiliar naquela

cidade.

A legislagao define como estadio principal aquele de onde a maioria da programacao ¢
emitida. Um método auxiliar ¢ aquele de onde uma parte complementar da programagao pode

ser irradiada.

A interrupcao do servico por mais de 30 dias consecutivos, significa a perda de concessdao ou

permissao.

Pelo Regulamento dos Servigos de Radiodifusdo, o processo de licenciamento pode se dar por
iniciativa do Ministério das Comunica¢des ou por uma solicitacao formal feita ao ministro por
alguém interessado em explorar o servico. O interessado deve apresentar um estudo
econdmico e — caso haja canal disponivel — um estudo técnico sobre a viabilidade de

concessao.

Quando se trata de licenga de canais para servigo publico e fins educativos, o processo ¢ feito

sem concorréncia € a qualquer tempo, seguindo direta daqueles que estdo com permissao para
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explorar estas modalidades de servigos de TV.

e Para solicitar uma licenca, a companhia deve provar a nacionalidade brasileira — natos ou
naturalizados ha mais de 10 anos — de todos os seus socios, diretores ¢ administradores, nao ter
imunidade parlamentar sem direito a foro especial (JAMBEIRO, 2011, p.61-68 e decreto
2.108)

Quadro 03: Quadro das medidas presentes na Legislacao.
FONTE: Quadro realizado a partir das medidas salientadas na obra Legislagao sobre as

concessOes na Radiodifusdo de Anita Simis.

O processo de concessao de servigos de radiodifusdo e outras providéncias sdo
controlados e realizados pelo Presidente da Republica e Ministro das Comunicagdes por
meio do Cdédigo Nacional de Telecomunicagdes de 1963. Tratando-se das concessdes e
de autorizagdes para o desempenho dos servicos de televisao e radiodifusao.

Em relacao aos servigos de radiodifusao torna-se importante destacar, conforme

0 Ministério das Comunicagoes:

Os servigos de radiodifusdo, como definidos na Constituigdo, tém por
fundamento filosofico a finalidade educativa e cultural, a promog¢do de
cultura nacional e regional e o estimulo a produgdo independente que
objetive sua divulgagdo, a regionalizagdo da producdo cultural, artistica e
jornalistica e o respeito aos valores éticos ¢ sociais da pessoa ¢ da familia,
sendo permitida a exploragdo comercial desses servigos, na medida em que
nao prejudique esse interesse e aquela finalidade. (Ministério das
Comunicagdes, disponivel em www.mc.gov.br/radiodifusao)

Os servicos de radiodifusao sdo concedidos mediante os fatores aqui detalhados

pelo Ministério das Comunicagdes:

A autorga para a prestagdo dos servicos de Radiodifusdo ¢ conferida em
carater comercial — qualquer que seja o tipo TV, OM (ondas médias),
OT(ondas tropicais),OC(ondas curtas) — e FM (freqiiéncia modulada),
educativo (TV, FM e OM) ou comunitirio, atendendo, apenas , a
determinada comunidade de um bairro e /ou vila. (Ministério das
Comunicagdes,disponivel em www.mc.gov.br/radiodifusao)

2.1.1.3. Contexto de Procedimentos
e Produgao:
As matérias sao gravadas em Fitas Mini DVs, as quais apresentam reportagens,
noticias, entrevistas, matérias, porém nao se constituem como programas prontos. Sao

documentos arquivisticos audiovisuais que apresentam imagens realizadas na rua, em
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eventos, nos estudios, ou seja, imagens captadas pela cadmera e que depois deverao ser
capturadas e editadas pela equipe de edi¢do da FURG TV.
e Tramitagao:

O tramite da documentagdo vai ao encontro da elaboracdo da noticia, ou seja,
origina-se com o jornalista que possui a responsabilidade de realizar a sele¢do, em
outras palavras, o assunto que sera abordado para o desenvolvimento da matéria.

Logo apo6s a escolha da noticia, o repdrter juntamente com o cinegrafista, vao ao
encontro das informagdes. O reporter terd como funcdo construir a reportagem e o
cinegrafista ird acompanhar as movimentacdes mediante a captura de imagens através
das cameras e para isso utilizam-se de fitas Mini DV’s. O repdrter serd responsavel pelo
estabelecimento dos contatos a serem realizados com os convidados que participardo da
composicao da reportagem.

O redator ird transformar todas as informag¢des adquiridas e as imagens captadas
em noticias. Os redatores visando a melhor compreensdo dos assuntos a serem
veiculados deverdo estabelecer vinculos e buscar subsidios em outras fontes de
informagdo com o intuito de complementar as informagdes adquiridas. Apos esses
procedimentos, os editores irdo capturar as imagens contidas nas fitas Mini DV’s
através de computadores. Serdo responsaveis pela montagem das imagens juntamente
com as sonoras (entrevistas), adequando-as ao tempo correto.

e Uso:

As fitas Mini DV’s sdo usadas para a captacdao das imagens através das cameras
e consequentemente, para a captura mediante a utilizagdo dos computadores. Apos a
gravacdo e armazenamento das imagens no computador, alguns dos programas sdo
gravados em DVD’s para posteriores pesquisas no acervo, tornando-se uma garantia de
acesso a documentacao pela equipe.

e Arquivamento:

Para arquivar as imagens registradas nas fitas, sdo utilizados computadores que
irdo armazenar essas informagdes durante algum tempo, obedecendo a época em que as
noticias estdo sendo transmitidas e para posteriores consultas e capturas de imagens. As
fitas sdo agregadas ao arquivo apds terem sido capturadas pelos editores, porém sempre
sofrem a acdo de novas consultas. O arquivamento da documentacdo realiza-se com a
guarda das fitas Mini DV’s. Para promover o acesso aos documentos, a equipe possui o

habito de gravar alguns programas em DVD’s.
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O arquivo ¢ constituido por fitas Mini DV’s, CD-ROM’s, DVD’s, VHS’s ¢ S-
VHS’s, podendo-se informar que em muitas fitas VHS’s e S-VHS’s encontram-se
informacodes sobre o contetido, referente aos dados sobre a data, a duragdo de cenas ¢ a
descricdo da pauta.

Os documentos pertencentes as documentacdes antigas, referente as fitas Mini
DV’s estdo identificadas com a atribui¢do de codigos numéricos, ja os documentos
produzidos recentemente ndo possuem essa organizagdo. Esse processo corresponde ao
tratamento atribuido pela entidade produtora com a intengdo de promover o acesso € o
controle da documentagao.

As fitas Mini DVs armazenadas nas gavetas da sala de informatica, possuem
identificacdo no que diz respeito aos assuntos definidos pela entidade produtora, os

quais sao identificados como Esporte e Saude, Educacdo, Cultura e Arte, sendo as

demais classificadas como Gerais. Nao se encontram guias, indices e outros
instrumentos que situam os documentos. Verificou-se também, a existéncia de fitas
“Mini DV’s” que possuem informagdes incompreensiveis, como também, dados
incompletos que prejudicam no entendimento dos assuntos contidos. Um grande
numero de fitas ndo possui a capa correspondente, tendo em vista que ha documentos
que ndo possuem a caixa destinada ao acondicionamento.

No corredor da emissora, encontra-se um armario que comporta fitas “Mini
DV’s” que ndo possuem o mesmo tratamento atribuido a aqueles presentes nas gavetas
localizadas na Sala de Informatica. Portanto, encontram-se identificagdes nos suportes
dos documentos que revelam informacdes referentes ao conteido ou outras
caracteristicas pertencentes as gravagdes (programa, reportagens, noticias,
entrevistados).

Diariamente sdo agregados ao arquivo novos registros informacionais organicos

e unicos de carater audiovisual relacionados a producao e transmissdo da programagao.

2.1.1.4. Contexto Documental

A FURG TV ndo possui um Plano de Classificagdo ¢ uma Tabela de
Temporalidade para os documentos arquivisticos audiovisuais. Porém a elaboracdo dos
instrumentos de gestdo documental para a emissora a serem realizados futuramente

devera basear-se na Resolugdo n° 14, de 24 de Outubro de 2001 que dispde dessa forma:
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Aprova a versdo revisada e ampliada da Resolugdo n° 4, de 28 de margo de
1996, que dispde sobre o Coédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo para a Administragao Publica: Atividades-Meio, a ser adotado como
modelo para os arquivos correntes dos 6rgdos e entidades integrantes do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), e os prazos de guarda e a destinag@o
de documentos estabelecidos na Tabela Basica de Temporalidade e
Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da

Administragdo Publica. (CONARQ, disponivel em
http://www.conarg.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?infoid
=65&s1d=46)

Deve-se informar que todos os procedimentos, métodos e técnicas para a
elaboragdo e aplicacao do Plano de Classificagdao e da Tabela de Temporalidade devem
estar em conformidade com a versao revisada e ampliada da Resolugdo n° 4, de 28 de
margo de 1996 que dispde sobre o “Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
para a Administragdo Publica: Atividades-Meio” e a “Tabela Basica de Temporalidade
e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-Meio da
Administragao Publica”.

O Decreto N° 4.073, de 3 de Janeiro de 2002 regulamenta a Lei n® 8.159 de 08
de Janeiro de 1991 que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados,

a qual estabelece que o Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ no Art.1°:

Art.1° O Conselho Nacional de Arquivos-CONARQ, o6rgio colegiado,
vinculado ao Arquivo Nacional, criado pelo art.26 da Lei n°® 8.159, de 08 de
janeiro de 1991, tem por finalidade definir a politica nacional de arquivos
publicos e privados, bem como exercer orientagdo normativa visando a
gestdo documental e a protecdo especial aos documentos de arquivo. (SIGA
disponivel em
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?...)

Ja o capitulo II, fornece as diretrizes que norteiam o Sistema Nacional de
Arquivos — SINAR, o qual estabelece que “o SINAR tem por finalidade implementar a
politica nacional de arquivos publicos e privados, visando a gestdo, a preservacdo e ao
acesso aos documentos de arquivo”, pode-se dizer que o SINAR possui como 6rgao
central o0 CONARQ, considerando que o Arquivo Geral da FURG estabelece ligagao
direta com o Conselho Nacional de Arquivos .

O Decreto n° 4915, de 12 de dezembro de 2003 dispde sobre o Sistema de
Gestdao de Documentos de Arquivo — SIGA, da administragdo publica federal, e da
outras providéncias, sendo que, cabe ressaltar que a Estruturacdo de Arquivos e o
Sistema de Gestdo Documental que estd sendo desenvolvido na Universidade por

administracdo e execucao do Arquivo Geral obedece aos critérios descritos nesta lei.
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Sendo que no $2 do art.1° da mesma lei define:

&2° Considera-se gestdo de documentos, com base no art.3° da Lei n°® 8.159,
de 8 de janeiro de 1991, o conjunto de procedimentos e operagdes técnicas
referentes a produgdo, tramitagdo, uso e arquivamento dos documentos, em
fase corrente e intermedidria , independente do suporte, visando a sua
elimina¢do ou recolhimento para guarda permanente”. (SIGA, disponivel em
http://www.siga.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm?...)

Durante o levantamento de dados observou-se a existéncia de duas pastas com
informacdes relevantes sobre os documentos arquivisticos audiovisuais, essas pastas
contém dados referentes ao programa, a identificacdo das midias, a edi¢do, a pauta dos
respectivos programas, o nome dos entrevistados e a data de exibi¢cdo do programa.
Porém ndo possuem a identificacdo de todos os documentos audiovisuais pertencentes
a0 acervo.

Para a elaboragdo dos instrumentos de gestdo e aplicagdo de métodos e técnicas
arquivisticas visando o tratamento do acervo, ird tomar-se por base o Plano de
Classificacdo das Instituicoes Federais de Ensino Superior — IFES aprovado
recentemente, devendo-se informar ainda que a estruturacao dos arquivos e a criagdo de
um sistema de gestdo documental para a FURG TV ird apoiar-se nas propostas de
gestdo documental que ja estdo sendo desenvolvidas na Secretaria de Comunicagdo
Social — SECOM da FURG como um todo. Esse procedimento possibilitara uma
administracao integrada da gestdo documental na unidade, assim como em toda a

Universidade.

2.1.1.5. Contexto Tecnolédgico

Verificou-se que as Fitas Mini DV’s ao serem capturadas mediante a utilizagado
de meios eletronicos, as suas imagens sdo passadas para o computador para que os
processos de edicdo possam ser realizados, logo apds, esse processo o programa ¢
finalizado. Apos a finalizagdao do programa, os programas sao gravados em DVD’s para
que a equipe interna da FURG TV tenha as matérias disponiveis para a consulta.

Segue quadro com a relacdo de computadores utilizados e as quantidades

aproximadas (Tabela 01):
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Quadro demonstrativo dos equipamentos e as quantidades
aproximadas.
Computadores Quantidade
(aproximadamente)
Sala da Coordenagao 01
Sala de Recepcao 02
Sala de Redacao 08
Sala de Edigao 06
Ilha de Corte 01
Sala de Informatica 02
Estudios da Radio 04

Tabela 01: Quadro demonstrativo dos computadores e as quantidades
aproximadas.
FONTE: esquema realizado conforme a observagao dos computadores e das

quantidades aproximadas.

A equipe de producado utiliza alguns programas para a execucao das atividades,
entre eles encontram-se os programas do Adobe, os quais se destacam o Premiere, After
Effects,Photoshop e Illustrator, sendo que todos sdo utilizados na versdao CS3. Para
exibicdo a equipe trabalha com o BS Player. Os programas, aqui mencionados tratam-se
daqueles utilizados diariamente, podendo haver outros em determinadas ocasides
dependendo da necessidade. H4 muitos equipamentos que nao estdo mais em uso na
emissora.

Observagao: Ha note books que sdo utilizados pela equipe de jornalismo assim

como pela equipe de edigdo.

2.2. 2. Situagao do Acervo

2.2.2.1. Quantidade
Foram coletadas informagdes relacionadas a quantidade de suportes de
informag¢do existentes na emissora. Torna-se necessario demonstrar os valores
aproximados dos documentos arquivisticos audiovisuais, conforme o esquema abaixo

(Tabela 02):
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Quantidade de documentos arquivisticos audiovisuais e seus respectivos suportes
(valores aproximados)
Suporte Quantidade
Mini DV 1363
DVD e CD-ROM 1168
VHS e S-VHS 339
Total 2.870

Tabela 02: Quantidade de documentos arquivisticos audiovisuais e seus respectivos
suportes (valores aproximados)

FONTE: esquema realizado a partir do levantamento de dados sobre o acervo.

Ao total constam aproximadamente a quantidade de 2.870 documentos
arquivisticos audiovisuais que compdem o acervo. Deve-se dizer que esse numero
corresponde aos documentos analisados no levantamento de informagdes pertencente ao
arquivo armazenado na Sala de Informatica e que também se destina a guarda dos
documentos, assim, como os documentos que revelam as produgdes didrias da emissora.

E importante mencionar também as medidas dos suportes da informacio
referentes a largura e comprimento (Tabela 03), assim como as medidas do mobilidrio
(Tabela 04) e as medidas das respectivas prateleiras (Tabela 04). Segue informacdes na

tabela abaixo:

Medidas dos suportes da informacao (largura e comprimento)
Suportes da Largura (suporte) Comprimento (suporte)
Informacao
Mini DV’’s 6,5 cm 4.8 cm
CD-ROM’s e DVD’s 11.8 cm 11,9 cm
VHS’s e VHS’s 18.7 cm 10,2 cm

Tabela 03: Medidas dos suportes da informagao (largura e comprimento)
FONTE: Quadro realizado a partir da medida dos suportes de informacao no que se

refere a sua largura e comprimento.
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Medidas do Mobiliario

Sala de Informatica e Mobiliario presente no corredor das instalacoes.

Mobiliario Largura Comprimento Profundidade
(gaveta)

Armario 01 (Corredor das 1.19 cm 1.05 cm 42 cm

instalagdes)

Armario 02 (Sala de 91 cm 1.57 cm 46 cm

Informatica)

Gavetas 43 cm 34.5 cm 52 cm

Estante Nao foi possivel | Nao foi possivel | Nao foi possivel
medir medir medir

Tabela 04: Medidas do Mobiliario (Sala de Informatica e Mobilidrio presente no

corredor das instalagdes.

FONTE: Quadro realizado a partir da medida do mobilidrio referente ao armario 02

localizado na Sala de Informatica.

Medidas das prateleiras do Armario 02 localizado na Sala de Informatica
Prateleira (n°) Comprimento Largura Profundidade
Prateleira 01 42,5 cm 44,2 cm 42,3 cm
Prateleira 02 41,5 cm 44,4 cm 42,2 cm
Prateleira 03 41,5 cm 44 cm 42,4 cm
Prateleira 04 41,5 cm 44,5 cm 42,4 cm
Prateleira 05 28 cm 44 cm 42,5 cm
Prateleira 06 29 cm 44,2 cm 42,3 cm
Prateleira 07 32,9 cm 44 cm 42,4 cm
Prateleira 08 33,5cm 43,8 cm 42,4 cm

Tabela 05: Medidas das prateleiras do Armario 02 localizado na Sala de Informatica.

FONTE: Quadro realizado a partir da medida das prateleiras pertencentes ao armario 02

localizado na Sala de Informética.
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2.2.2. Localizacao

A emissora ndo possui um espago destinado somente a armazenagem do acervo.
Pode-se dizer que a FURG TV possui uma sala destinada ao arquivo e compartilha essa
mesma sala com os equipamentos de informatica. A maior parte dos documentos
arquivisticos audiovisuais produzidos encontram-se armazenados na Sala de
Informatica, como também, no mobiliario presente no corredor das instalacdes da
emissora e na Ilha de Corte.

Na Sala de Informatica observa-se um armario contendo documentos
arquivisticos audiovisuais que sao formados por CD-ROM’s, DVD’s, VHS’S e S-
VHS’s. Entre o mobilidrio, encontram-se duas gavetas destinadas ao armazenamento de
fitas “Mini DV’s”.

Na mesma sala encontra-se uma estante de madeira, responsavel pelo
armazenamento de fitas VHS’s e S-VHS’s. O movel esta disposto junto a parede da
sala, devendo-se informar que no mesmo local em que a estante encontra-se, ha um
armario que impede a visualizagdo e o manuseio das fitas.

Além disso, houve a verificagdo de agentes biologicos presentes proximos aos
documentos, inclusive dentro dos estojos que visam o acondicionamento dos mesmos.
Porém, observa-se, que esses agentes bioldgicos ndo causaram deterioragdes no suporte.
Esse local ¢ inadequado ao armazenamento dos VHS’s e S-VHS’s, pois hd uma grande
infestacdo de cupins, porém poucos suportes estdo deteriorados.

Informa-se que foram encontradas fitas “Mini DV’s” localizadas em um
compartimento da parede da sala de informatica, com as mesmas caracteristicas das
fitas armazenadas no armdrio presente no corredor das instalagdes. No corredor das
instalagdes encontra-se um armario que comporta fitas Mini DV’s, CD-ROM’s e
DVD’s. Ha também muitos documentos estdo junto aos profissionais, os quais ficam

com os documentos durante algum tempo para a realizagdo de suas atividades.

2.2.2.3. Estado Fisico

O estado fisico dos documentos, independentemente do suporte da informacgao,
encontram-se em um bom estado fisico, porém em uma pequena parte do acervo
revelam-se problemas.

Verificou-se 0 uso de borrachas para prender as fitas “Mini DV’s” e agrupar

aquelas que se referem ao mesmo assunto. Com o passar do tempo, a borracha passou
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por um processo de desintegracdo fazendo com que os residuos permanecessem nas
capas.

As fitas Mini DV’s armazenadas no mobilidrio contendo gavetas, apresenta-se
em um bom estado fisico, porém com pequenos vestigios de poeira e cupins. Ja os CD-
ROM’s e DVD’s em sua grande maioria estdo em boas condi¢des, porém encontram-se
pequenas quantidades desses materiais com ranhuras em sua superficie.

Os VHS’s e S-VHS’s estdo em boas condi¢des, mesmo estando armazenados em
locais inadequados, sendo que a estante que abriga a maior parte desses documentos
possui uma grande infestacdo de cupins, porém como os documentos estdo
acondicionados nos seus respectivos estojos esse problema ndo interferiu em sua
conservagdo. Ja aqueles que estdo no armario também estdo em boas condigdes, porém

com alguns vestigios de poeira.

2.2.2.4. Condi¢des de Armazenamento

Os mobiliarios destinados ao armazenamento dos documentos estdo em um bom
estado de conservagao.

As gavetas que comportam as fitas “Mini DV’s apresentam-se com vestigios de
agentes biologicos. Mesmo assim, ndo houve deterioragdes no suporte, somente
vestigios na superficie que ndo entraram em contato com a fita, pelo fato de estarem
acondicionadas nas embalagens. J& no armario, pode-se dizer que também estd em boas
condi¢des, ndo havendo a presenca de umidade, somente pouca quantidade de poeira
que ndo atinge o suporte diretamente.

O armadrio presente na Sala de Informdtica que comporta as fitas VHS’s, S-
VHS’s, CD-ROM’s e DVD’s, verificam-se vestigios de poeira ¢ a presenga de alguns
agentes bioldgicos. Porém, houve a observagdao de poucos VHS’s com vestigios de
mofo, tendo em vista que mesmo com esses problemas o mobilidrio estd em boas
condi¢des. A estante em que estdo presentes as fitas VHS e S-VHS’s apresenta uma
grande infestagdo de cupins. Encontram-se muitos residuos ocasionados pela poeira
existente no local, além disso, observam-se outros materiais junto aos documentos

(equipamentos, acessorios de informatica e etc...)

2.2.2.5. Acondicionamento
Em rela¢do ao acondicionamento, destaca-se a existéncia de fitas “Mini DV’s”

com a caixa protetora quebrada. Trata-se de um problema que interfere na prote¢ao dos

Pagina 82 de 146



documentos audiovisuais, na durabilidade, assim como pode acarretar outros danos aos
suportes.

Percebe-se que o espago destinado ao armazenamento dos documentos nao
dispoe de equipamentos que visam o controle de umidade, temperatura e outros agentes
ambientais causadores da deterioragdo das fitas. Mesmo nao havendo essas precaucoes
os documentos arquivisticos audiovisuais estdo em bom estado, havendo um pequeno
numero de midias com vestigios de envelhecimento e deterioragdo. A maior parte dos
DVD’s e CD-ROM’s estdo acondicionados em suportes de plastico, podendo-se
informar que ndo ha uma separagao das midias de DVD’s.

Percebeu-se que os suportes da informagdo (VHS’s e S-VHS) encontrados no
armario estdo armazenados horizontalmente, sendo que esse procedimento relacionado
as técnicas arquivisticas configura-se como incorreto. Algumas caixas de
acondicionamento das fitas VHS’s e S-VHS’s estdo com a caixa empoeirada e algumas

apresentam deterioracdes na embalagem.

2.2.2.6. Grau de Crescimento

O crescimento mensal corresponde aproximadamente a 82 fitas “Mini DV’s” e o
crescimento anual configuram-se em uma totalidade de 984 fitas. Contudo, cabe
mencionar que a producdo de Mini DV’s pode ser superior, pois 0os nimeros aqui
mencionados revelam o valor minimo estimado da producao da emissora. Menciona-se
aqui, as estimativas semanais ¢ mensais das producdes jornalisticas da emissora no que

se refere as Fitas “Mini DV’s” (Tabela 06):

Quadro demonstrativo das estimativas semanais e mensais correspondentes a

produc¢io documental da FURG TV.

Quantidade Quantidade
Programas Quantidade Anual
semanal mensal
Programa “Ac¢do
1 4 48
FURG”
Programa “FM Café” 0 0 0
Programa “FURG TV
) 15 60 720
Noticias”
Programa 0 0 0
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“Intercambio”
Programa “Musiurg” 0 0 0
Programa “Outras
2 8 96
Palavras”
Programa “Tela
. 0 10 120
Eletronica”

Programa “TV Aberta” 0 0 0

Todos os programas 18 82 984

Tabela 06: Estimativas de produgado de fitas Mini DV’s.
FONTE: esquema desenvolvido a partir das informagdes concedidas por Rafael Vianna.

(Editor FURG TV).

Observagoes:

O programa “Tela Eletronica” apresenta uma produgao inferior pelo fato de que
as imagens capturadas para a produgdo do programa “FURG TV Noticias” sdo
aproveitadas para a composi¢ao do programa “Tela Eletronica”, por se tratar muitas
vezes das mesmas matérias abordadas (assuntos, pautas, temas).

Os DVD’s e CD-ROM’s ndo hé possibilidade de realizar uma estimativa da
produgdo, tendo em vista que alguns programas sdo passados para os DVD’s apos a
captura e montagens das imagens, ja outros permanecem armazenados somente em
meio eletronico. J& os CD-ROM’s sdo utilizados para armazenar dados dos programas,
mas nem sempre hd esse processo, tendo em vista que muitos procedimentos sdo

passados através de papéis impressos pela equipe.

2.2.2.7. Freqiiéncia de consulta

As fitas Mini DV’s mais antigas ndo sdo muito consultadas, porém, as fitas
produzidas recentemente apresentam um nimero consideravel de consultas, pelo fato de
que ha resgate de imagens pelos jornalistas e editores.

Os CD-ROM’s e DVD’s pertencentes aos programas antigos sS3ao pouco
consultados, ja aqueles que pertencem aos programas produzidos recentemente possuem
uma freqiiéncia de consulta maior. As fitas VHS’s e S-VHS’s ndo s@o mais consultadas
pela equipe, salvo excecdes. Deve-se mencionar que as consultas realizadas nesse

suporte, geralmente sdo verificadas através de ligacdes de telespectadores ou de
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profissionais que desejam o resgate de programas que nao estao mais presentes na grade
de programac¢do da emissora e imagens que podem ser concedidas pela FURG TV para

disponibilizag¢do de copias aos interessados.

2.2.2.8. Controle de Empréstimo
Percebe-se que muitas fitas Mini DV’s sdo retiradas do compartimento a que
correspondem ndo havendo o controle em relacdo a devolugdo do material a fita

correspondente.

3. CONCLUSAO

Diante das informagdes expostas no decorrer do trabalho, ¢ possivel observar
que o diagnoéstico do acervo que consistiu no levantamento de dados e posteriormente
na analise da situa¢do do acervo revelou que ¢ possivel realizar diversos procedimentos
arquivisticos visando o tratamento dos documentos arquivisticos audiovisuais que
compdoem o arquivo da FURG TV. Dentre esses procedimentos, constatou-se a
importancia de realizar uma identificacdo mais aprofundada dos documentos com a
intencdo de viabilizar futuramente o desenvolvimento do plano de classificacdo e para a
definicdo de prazos de guarda e destinagdo final visando a elaboracdo da Tabela de
Temporalidade.

Houve o levantamento de dados que consistiu no estudo e andlise do contexto de
proveniéncia, juridico-administrativo, de procedimentos, documental e tecnologico.
Com esses dados foi possivel conhecer a estrutura e o funcionamento da emissora
universitaria como também o contexto de produ¢dao documental que ¢ fundamental para
perceber como acontece o tramite/fluxo dos documentos no desenvolvimento das
atividades da unidade. Com esses dados coletados, passou-se para a observacao sobre a
situacdo do acervo, ou seja, caracteristicas acerca da localizagdo, quantidade,
acondicionamento, estado fisico dos suportes, armazenamento € outros aspectos que
evidenciam o tratamento disponibilizado pela institui¢ao em relacao aos documentos.

Apoiando-se nas informagdes aqui apresentadas, todas as técnicas de trabalho
terdo como proposito a catalogacdo, digitalizacdo, organizacdo fisica e
consequentemente a estruturagdo de um sistema de gestdo documental para a FURG TV
que contribuiréd para a recuperagao/localizacao dos documentos assim como a aplicagao

do tratamento adequado para o acervo.
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RESUMO

Apresenta os resultados do processo de instalagdo, personalizacdo e uso do software de
descricdo e difusdo arquivistica ICA-AtoM, no ambito do projeto de extensao “A
preservacdo do patrimonio cultural regional de Santa Maria na producdo de
instrumentos de pesquisa arquivisticos”, realizado com o apoio do PROEXT 2010
MEC/SESu, e orientado pelo Professor Dr. Daniel Flores. O Ica-AtoM ¢ uma aplicativo
de manipulagdo e exibicao de informagdes armazenadas em um banco de dados Qubit e
gerenciado pelo SGBD MySgl. Trata-se de uma ferramenta construida sob a politica de

software livre e capaz de suportar milhdes de registros.

Palavras chave: ICA-AtoM, Preservacgao, Patrimdnio cultural, Descri¢ao, Difusao.

1 INTRODUCAO

A preservagdo do patrimdnio histérico de uma instituicao possibilita a pesquisa
cientifica histérica enquanto agrega valores a institui¢do. Conscientes da importancia da
preservagdo documental, o Curso de Arquivologia (CARQ), da Universidade Federal de
Santa Maria (UFSM), juntamente com o Departamento de Arquivo Geral (DAG) e o
Programa de P6s Graduagdo Profissionalizante em Patrimonio Cultural (PPGPPC)
deram inicio ao projeto de extensdo intitulado “A Preservacdo do Patrimoénio Cultural

Regional de Santa Maria na Producdo de Instrumentos de Pesquisa Arquivisticos”.

' Aluno do Curso de Graduagdo em Arquivologia da Universidade Federal de Santa Maria - UFSM. E-
mail: dhion.hedlund@gmail.com
2% Arquivista do Departamento de Arquivo Geral da da Universidade Federal de Santa Maria - UFSM. E-
mail: neivapavezi@yahoo.com.br
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A graduagdo de Arquivologia destina-se a formar profissionais da informagao,
capazes de implementar sistemas de gestdo da informagdo arquivistica no universo de
atuacdo que a lei e a praxe lhe concedem. Devem estar aptos para, além de exercer
atividades técnicas e cientificas, produzir e difundir conhecimentos, refletir criticamente
sobre a realidade que o envolve, buscar aprimoramento continuo € observar padroes
¢ticos de conduta. O DAG ¢ o 6rgdo que custodia o patrimonio documental da
institui¢do. As iniciativas e projetos desenvolvidos nas ultimas décadas obtiveram
resultados que sdo aplicados no continuo desenvolvimento e aprimoramento das
atividades para o tratamento arquivistico da sua documentagcdo. O PPGPPC tem por
objetivo a atualizacdo profissional dos alunos, através do conhecimento de teorias,
normas e procedimentos técnicos e cientificos nacionais e internacionais. Ao final do
curso esses profissionais estdo habilitados a elaborar pesquisas, pericias, inventarios,
projetos e a execucdo de restauracdao, conservagao e¢ modernizagdo do patrimdnio
cultural.

O projeto de extensdo tem por objetivo digitalizar e descrever parte do acervo de
negativos fotograficos para disponibilizar essa imagens em um site, construido através
do software ICA-AtoM, viabilizando o acesso livre ao acervo digital. Dessa forma, o
DAG cumpre com seu papel de custodiador e facilitador do acesso a seus documentos.
E, a0 mesmo tempo, propicia iniciativas visando a preservacao do acervo original e dos
seus representantes digitais.

Em primeiro momento as metas do projeto sdo: digitalizar uma parte da
documentacao fotografica; obter o acondicionamento adequado dos suportes originais;
facilitar o acesso a documentacdo fotografica. Ao mesmo tempo possibilita a
complementacdo da descri¢ao por parte dos usudrios do acervo e a longo prazo pretende
implementar politicas de preservacao e difusdo do patrimonio histérico cultural da
regido de Santa Maria. A producdo e disseminagdo do conhecimento adquirido
contribuird para as discussdes cientificas na darea de Ciéncia da Informagdo
(Arquivologia) e Tecnologia da Informagao (Gestao Eletronica de Documentos - GED).
Os resultados pretendidos também visam difundir o patrimonio cultural arquivistico

regional para comunidade nacional e internacional.
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2. 0 ACERVO

O arquivo fotografico da UFSM ¢ formado por, aproximadamente, 85.000
imagens em negativos flexiveis nos formatos 35mm e 6x6¢cm, produzidas entre 1958 e
2002, sendo que o maior volume refere-se & década de 70 e vai decaindo até encerrar

definitivamente a sua produgio no ano de 2002*!, conforme demonstrado no Quadro 1:

Periodo 6x6 35mm 6x7 6x9 16mm 110mm Fotolitos Total ‘
1958-1970 | 16.185 1.582 13 17.780
1971- 1980 | 18.082  22.303 45 12 3 40.445
1981- 1990 683 18.537 1 44 19.265
1991- 2002 10 7.630 7.640

Total 34960 | 50.052 1 57 45 12 3 85.130

Tabela 1: Totais por periodo e por formato. Fonte: PAVEZI, Neiva. Arquivo fotografico: uma
faceta do patrimonio cultural da UFSM. 2010. 226f. Dissertacao (Mestrado em Patriménio
Cultural) — Universidade Federal de Santa Maria, Santa Maria, 2010.

Dentre os acontecimentos que estdo registrados nessas imagens, € possivel citar:
a evolugdo das obras da cidade universitaria e o seu interior; os prédios e instalagdes da
UFSM no centro de Santa Maria ¢ em outras cidades do estado do RS; as varias
atividades exercidas pelos reitores e vice-reitores no exercicio do cargo; as esculturas,
monumentos € outras obras de arte espalhadas pelo campus; os varios eventos
promovidos pela instituicdo como por ex. concursos vestibulares, festival hipico e
exposi¢oes agropecudrias; as aulas inaugurais e aulas praticas de diferentes cursos
(principalmente na 4rea de ciéncias da saide e ciéncias rurais); os casos clinicos
atendidos pelo Hospital Universitario de Santa Maria; os processos eleitorais de reitores
e as cerimdnias de posse de reitores, diretores e coordenadores; as defesas de
monografias, dissertacdes e teses e formaturas; além dos diversos manifestos e

movimentos estudantis ocorridos na institui¢ao.

o Nao foram encontrados suportes flexiveis referentes aos anos de 2000 e 2001.
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3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

A seguir, ¢ apresentada a divisdo de atividades que constituem o projeto:

3.1. Aquisicao de materiais e equipamentos
Os equipamentos informaticos e fotograficos solicitados, além do material de
consumo para o acondicionamento das fotografias (negativos flexiveis) foram instalados

para que fosse possivel iniciar a execugdo das atividades previstas.

3.2. Preparacgdo da documentagdo

As etapas a serem cumpridas iniciam com a preparagdo/selecio da
documentacao a ser digitalizada e instrumentalizada. De cada evento fotografado, serao
escolhidas as mais representativas do evento, com imagem nitida, bem contrastada,

focada e enquadrada.

3.3. Digitalizacdo dos negativos flexiveis
A recomendacio da Universidade de Columbia® para digitalizacio de formato
fotografico de médio a grande, slide, negativo, transparéncia ou microficha colorida ¢ a
seguinte:
e Meétodo de conversdao: ProPhotoCD ou Escaner de tambor
e Resolucao: 24-bit, 4096x6144
e Formato de armazenamento do arquivo: PhotoCD ou TIFF
e Formato de apresentagdo na tela: Multiplo JPEG, 24-bit, Nivel de
Qualidade 50
e Formato de impressao: JPEG, 24-bit, 4096x6144, Nivel de Qualidade
50-100

3.4. Acondicionamento para preservagao dos suportes originais

2 [1] IQWGAC - IMAGE QUALITY WORKING GROUP OF ARCHIVESCOM, a joint
Libraries/AcIS committee. Technical Recommendations for Digital Imaging Projects, American
Columbia: 1997. Disponivel em: <http://www.columbia. edu/acis/dl/imagespec.html>. Acesso em: 20
jun. 2006.
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Para a preservacao de negativos flexiveis nos formatos 35mm e 6x6 cm, a
embalagem recomendada sdo envelopes plasticos de poliéster ou acetato. Para o

acondicionamento dos positivos em papel ¢ adequado o envelope pléstico de poliéster.

3.5. Descrigao das imagens digitalizadas e produgdo do instrumento de pesquisa
Etapa posterior a digitalizagdo, onde sera utilizado o conjunto de metadados

proposto por Pavezi (2010).
4 METADADOS PARA A DESCRICAO E A BASE DE DADOS

A partir da analise da situagdo atual do arquivo de fotografias da UFSM e dos
objetivos pretendidos no projeto de extensdo, partiu-se do pressuposto de que as
imagens originais em suporte negativo flexivel deveriam ser digitalizados e todo o
conjunto documental deveria ser descrito em uma unica base de dados. A partir da
configuracdo final da proposta de Pavezi (2010) considerou-se que uma imagem pode
estar representada em varios suportes distintos. A partir da imagem inicialmente
capturada e registrada em um suporte flexivel, sera produzido um representante digital
entdo, o ponto de partida para andlise e descri¢do arquivistica sera a imagem, € nao o
suporte. Dessa forma, o conjunto de dados referentes a uma tinica imagem e a cada um
de seus suportes, bem como a sua proveniéncia arquivistica e os dados administrativos
que a ela se referem, forma o conjunto de metadados para a descricao arquivistica de
fotografias. A digitalizacdo realizada no acervo original obedece as recomendagdes do
CONARQ para a digitalizacdo de documentos arquivisticos. A representacdo grafica do

modelo descritivo proposto pode ser observada na Figura 1.

1 Dados da imagem \

1.1 Dados administrativos 1.2 Dados de proveniéncia 1.3Dados técnicos

/'

1. do suporte original 1.3.2 do representante

digital
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5. CONSIDERACOES A RESPEITO DO ICA-ATOM E DE SUA INSTALACAO

ICA-AtoM ¢ software-web para descrigdo arquivistica, que se baseia nos padroes
do Conselho Internacional de Arquivos (CIA). "AtoM" ¢ um acronimo para "Access to
Memory (Acesso a Memoria)". ICA-AtoM ¢ um software livre, de codigo-fonte aberto.
E multilingiie e suporta diversos tipos de arquivo.

Antes de tudo, ¢ fundamental decidir qual sistema operacional serd usado, para
possibilitar a escolha dos softwares que irao subsidiar o ICA-AtoM. Como o ICA-AtoM
foi desenvolvido sob a politica de software livre, ele € compativel com qualquer sistema
operacional, especialmente o Linux. Entretanto, para a instalacdo em outros sistemas
que ndo sejam Linux, se deve seguir o passo-a-passo na se¢do de tutoriais do site do
ICA-AtoM, de acordo com o sistema operacional escolhido, pois € preciso uma
modificagdo em um arquivo do software que € responsavel pela conexdo com o banco
de dados.

Para a instalagdo do sofiware, inicialmente devemos acessar o sitio do ICA-
AtoM e realizar o download, pois € preciso té-lo no servidor em que serd hospedado,
pode ser um servidor on-line ou um simples computador pessoal que atuard como
servidor (off-line) para o software. Em poucas palavras um servidor ¢ um espago de
armazenamento utilizado para abrigar o sofiware e outros arquivos em geral, como as
fotografias, em nosso caso.

E importante entendermos um pouco sobre o formato do arquivo transferido pelo
download. Existe a extensdo ‘.tar’, que consiste em um formato de empacotamento de
arquivos sem compressdo (seu nome vem de tape archive). E usado para backups
principalmente, pois conserva os atributos originais dos arquivos, como dono, grupo,
etc. No entanto, ¢ preferivel que, além de empacotar, ele comprima os arquivos. E
comum, entdo, que se utilize o compressor Gzip. A extensdo tipica de um arquivo
empacotado com TAR e comprimido com Gzip ¢ ."tar.gz" ou ".tgz". O arquivo que sera
transferido para seu computador através do download e que contém todos os arquivos
que compoe o ICA-AtoM, ¢ de extensao .tgz’.

Ap6s o download do arquivo, ¢ necessario “preparar o terreno” para iniciar a
instalacdo e manutencdo do software. Isso porque € necessario ter instalado um Sistema
Gerenciador de Banco de Dados (SGBD) e um software servidor com suporte a
linguagem de programacao PHP (Protocol Hypertext Preprocessor), versao 5.3.8 ou

superior, para abrigar e rodar todos os arquivos do software ICA-AtoM.
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Como o Ica-AtoM ¢ uma aplicativo de manipulagao e exibi¢ao de informacdes,
no caso, as informacdes referentes a descrigdo dos documentos digitais, significa que
estas informagdes devem estar armazenadas em um banco de dados para ele as
manipular. Por isso, torna-se necessario um SGBD para guardar essas informagdes. O
SGBD mais utilizado atualmente e recomendado pela empresa desenvolvedora do ICA-
AtoM, ¢ o MySqgl, uma base de dados construida sob a politica de software livre e capaz
de suportar milhdes de registros.

Quanto ao servidor, tanto para modo on-/ine (na web) ou off-line, recomenda-se
utilizar o Apache, o mais bem sucedido servidor web livre. Ele servira para abrigar os

arquivos que compde o software [CA-AtoM. E interessante ressaltar que

[...] Para garantir seguranga nas transagdes HTTP, o servidor dispde
de um moédulo chamado mod ssl, o qual adiciona a capacidade do
servidor atender requisi¢des utilizando o protocolo HTTPS. Este
protocolo utiliza uma camada SSL para criptografar todos os dados
transferidos entre o cliente e o servidor, provendo maior grau de
seguranga, confidencialidade e confiabilidade dos dados. (Wikipedia
http://pt.wikipedia.org/wiki/Servidor Apache)

A partir deste ponto, em que ha escolhido o sistema operacional e instalado o
servidor € o SGBD, prossegue-se com a instalacao do ICA-AtoM.

Uma dica para quem ird instalar o ICA-AtoM em qualquer versdao do sistema
operacional Windows, ¢ procurar softwares como o Easy-PHP, que ja traz o Apache e o
MySql juntos, ndo sendo preciso instala-los separados.

Além da instalacdo manual do ICA-AtoM e seus componentes, hd outras opgdes
para utilizacdo do software, feita especialmente para quem deseja pular a etapa de
instalacao do software e que deseja algo mais simples.

Uma das opgoes se refere ao “Archivematica”, um conjunto de softwares que
inclui o sistema operacional Linux (versao XUbuntu) onde ja vem com o ICA-AtoM
instalado, ou seja, ap0s instalar o sistema operacional basta acessar o icone de atalho do

ICA-AtoM na Area de Trabalho e o mesmo j4 estara pronto para uso.

6. APRESENTACAO DOS RESULTADOS

A ag¢do extensionista, no conjunto das atividades propostas, visa contribuir para

o atingimento dos seguintes resultados:
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Proporcionar um espaco para aplicacdo pratica dos conhecimentos
teoricos adquiridos por alunos dos diferentes cursos oferecidos pela
UFSM, visando o intercambio entre as diversas areas do conhecimento ¢
a integragao ensino-pesquisa-extensao tedrica e pratica;

Tratar (identificar, organizar, descrever, digitalizar, acondicionar,
preservar e difundir) a documentacdo arquivistica da UFSM visando a
sua preservacao e difusdo para pesquisa;

Preservar os suportes originais da documentagdo, que se constitui no
patrimonio documental das institui¢des/6rgaos que serdo atingidas pelo
projeto, visando a sua preservacao em longo prazo;

Publicar os projetos de tratamento arquivistico dos conjuntos
documentais de relevancia historica e cultural a sociedade,
principalmente a disponibilizacdo de guias, catalogos, inventarios,
relativos ao Patrimonio Histoérico e Cultural da UFSM e regido de Santa
Maria, frutos dessa agao;

Conscientizar a comunidade atingida pelo projeto para a preservagdo e
difusdo da documentagdo de relevancia histérica e cultural na
preservagdo da memoria social;

Oferecer oportunidade para producao cientifica académica;

Implementar uma politica de continua capacitagdo dos servidores,
professores e alunos na utilizagdo das ferramentas tecnologicas que

visam a producdo de instrumentos arquivisticos.

7.CONSIDERACOES FINAIS

As imagens que se pretende digitalizar serdo disponibilizadas para a pesquisa,

acompanhadas da sua respectiva descricao. Sendo os registros fotograficos em questao,

de inestimavel valor historico e relevancia para a pesquisa em todas as areas, a sua

preservacao e difusdo sdo essenciais para que se cumpra a fun¢do maior dos arquivos

que ¢ a disponibilizac¢ao do seu acervo.

Percebe-se que um projeto deste porte necessita de longo prazo para conclusao

devido a quantidade de documentos e ao acesso as fontes historicas para
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complementacdo do contexto historico da fotografia, atualizando-se constantemente
para maior satisfagdo de nossos usudrios e preservacao do acervo.

O uso de softwares gerenciadores de documentos e a utilizagdo da internet como
meio para difusdao do acervo, ¢ uma maneira eficiente de atender os usuarios do arquivo
e um fator essencial para constru¢do de um novo e necessario perfil do profissional

arquivista, o de Arquivista 2.0.
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RESUMO

O presente trabalho trata-se de uma andlise, que estd a se iniciar, do ensino de
Arquivologia no Brasil, com enfoque nas disciplinas de Histéria ofertadas nas grades
curriculares dos cursos de Graduagdo em Arquivologia no Brasil. Estas sdo compostas
de disciplinas da Arquivologia propriamente dita e de outras ciéncias, cuja finalidade ¢
assegurar que o ensino arquivistico seja adequado. Diante disso, a intengdo da pesquisa
¢ mostrar qual a situagdo das disciplinas de Histéria nos cursos de Graduagdo em
Arquivologia no Brasil. Para que se concretize sera verificado se ha trabalhos
publicados de mesmo tema; levantamento de conceitos, autores e referéncias que dardo
suporte ao trabalho; investigacdo junto as grades curriculares via internet; aplicados
questionarios aos docentes que ministram as disciplinas de Historia e aos académicos de
diferentes semestres, tanto pessoalmente quanto via e-mail; serdo coletadas as
informacdes desses questionarios como forma a fornecer respostas. Afinal, diante da
realidade em que nos encontramos — em que o profissional deve interagir com diversas
areas do conhecimento e possuir muitas habilidades — ¢ fundamental que se saiba em
que condigdes os cursos de Graduacdo em Arquivologia do Brasil encontram-se, mais
especificamente quanto a sua relagdo com a Historia, tanto pela proximidade dessas
ciéncias e pela importdncia que esse relacionamento tem para a producao de

conhecimento, como pelo pensar critico que a Historia acrescenta ao pensar

» Graduando do Curso de Arquivologia da Universidade Federal de Santa Maria — UFSM. E-mail:
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arquivistico, fazendo s6 a enriquecer a formacao do profissional arquivista e o

desempenho de seu oficio, que passa antes de tudo pela universidade.

Palavras chaves: Ensino de Arquivologia, Historia, Interdisciplinaridade.

1. INTRODUCAO

A Arquivologia na sociedade contemporanea tem provocado muitas indagagoes,
reflexdes a respeito de seus conceitos e questionamentos quanto a sua teoria e pratica.
Nada mais natural para uma sociedade de tamanha complexidade, em que se exige, cada
vez mais, que os profissionais, independente da area de conhecimento, possuam muitas
habilidades.

Vista como ciéncia entende-se que a Arquivologia trata-se de um conhecimento
racional e sistematico que tem um método proprio e caracteristico, em seu campo de
acdo, como bem se sabe os arquivos. Além disso, entende-se que a mesma ¢ de natureza
multidisciplinar, pois além dos conhecimentos préprios da Arquivistica relaciona-se
com conhecimentos de areas afins.

Uma dessas areas do saber que o profissional arquivista interage ¢ a Historia,
tanto por necessidade profissional quanto pelas necessidades que a sociedade e o
mercado de trabalho impdem-lhe. Para Mundet (1994), a arquivistica deve estar a
servigo da sociedade e as informagdes disponiveis aos cidaddos, através das instituicdes
arquivisticas. Dessa forma, ¢ preciso que o ensino arquivistico esteja de acordo com
esse compromisso, para que nao haja um descompasso entre a profissdo e o mundo ao
qual estamos incorporados.

Segundo Borges, a Histéria procura desvendar as diversas transformacdes
sociais ocorridas ao longo do tempo e estas sdo a esséncia da Histdria, isto €, “nada
permanece igual e ¢ através do tempo que se percebe as mudangas.” (1989, p. 47). A
Historia trata-se, em linhas gerais, de uma ciéncia cujo acontecimento que ¢ de sua
alcada ¢ aquele em que o homem aparece, afinal, o objeto da historia, por natureza, ¢ o
homem, ou ainda mais, “a acdo humana no tempo e sua memoria social” (FELIX, 1998,
p-18). Ela retrata os diversos niveis da realidade, mas para isso ¢ necessario que haja
maneiras de obter informacdes dessa realidade. Uma dessas maneiras ¢ por meio do

documento de arquivo, tanto por ser, segundo o Dicionario Brasileiro de Terminologia
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Arquivistica (2005, p.73), documento uma “unidade de registro de informagdes,
qualquer que seja o suporte ou formato”, como “uma vez cumprida sua fung¢do
administrativa, os documentos passam a constituir fonte priméria para os estudos
historicos.” (RICHTER, GARCIA, PENNA, 1997, p. 64).

Além disso, a Histdria esta presente em todas as ciéncias, no sentido de se poder
conhecer o desenvolvimento destas no decorrer do tempo. Ressalta-se que a
Arquivologia insere-se no proprio processo histdrico enquanto tal, assim como a ciéncia
da historia, para construir seu conhecimento especifico, havendo também outros

aspectos que podem ser tratados na relagdo entre as duas. Nesse sentido, Santos salienta:

A Historia e a Arquivologia, no contexto dos procedimentos historiograficos
e arquivisticos, permitem uma rela¢do interdisciplinar tematica, a partir de
hipoteses de trabalho comuns, com referenciais tedricos muito proximos e,
também, a utilizacdo de arquivos, instrumentos de pesquisa e diversificadas
fontes para a Historia. (SANTOS, 2004, p. 7).

O profissional arquivista inserido neste contexto ¢ visto como um tipo de
personificacdo devido ao cardter de sua ciéncia. Mas isso depende basicamente da
formacdo que esse profissional terd, do cenario de ensino de sua formacao, sendo que o
ensino de Arquivologia estruturou-se de varias formas no Brasil e uma das mais
conhecidas ¢ como curso superior nas universidades.

Hoje a formacdo académica deve estar atenta em fazer com que seus
profissionais estejam aptos as diferentes realidades que encontrardo. O que se percebe,
quanto ao profissional arquivista, ¢ que ele estd em um momento em que ganha mais
valorizagdo, pelo fato de haver um repensar em suas bases de ensino, o que proporciona
um aperfeicoamento na sua formac¢do, dando-lhe maior destaque, maior campo de
atuacdo. E preciso um ensino de qualidade para que haja profissionais qualificados a
atualidade.

Sendo assim, este trabalho procura apresentar uma anélise, que esta a se iniciar e
sera finalizada como Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), do ensino de
Arquivologia no Brasil, com enfoque nas disciplinas de Historia ofertadas nas grades
curriculares dos cursos de Graduacao em Arquivologia no Brasil. Isso, porque na
constitui¢do do profissional arquivista hd inumeros fatores que a influenciam, dentre
eles os relacionados com sua formagdo académica, mais precisamente ao curso de
Graduagdo em Arquivologia e sua respectiva grade curricular. Esta ¢ composta de

disciplinas tanto da Arquivologia propriamente dita, quanto de outras ciéncias, cuja
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finalidade ¢ assegurar que o ensino arquivistico seja adequado. Afinal, diante da
realidade em que nos encontramos ¢ fundamental que se saiba em que condi¢des os
cursos de Graduacdo em Arquivologia do Brasil encontram-se, mais especificamente
quanto a sua relacdo com a Historia e as disciplinas que esta possui inseridas nas grades
curriculares desses cursos, tanto pela proximidade dessas ciéncias e pela importancia
que essa relacdo tem para a producdo de conhecimento, como pelo pensar critico que a
Historia acrescenta ao pensar arquivistico, fazendo s6 a enriquecer a formagdo do
profissional arquivista e o desempenho de seu oficio, que passa antes de tudo pela

universidade.

2. OBJETIVOS

2.1 Objetivo geral
O trabalho apresenta como objetivo geral analisar a relagdo interdisciplinar entre
a Arquivologia e a Historia numa perspectiva dialogica, considerando a permanéncia, as

rupturas e a superagao, estabelecidas entre elas, na formagao académica do arquivista.

2.2 Objetivos especificos

Os objetivos especificos desta pesquisa buscam examinar os pontos
mencionados a seguir que colaborardo com o alcance do objetivo geral. Sao eles:
- Contextualizar o ensino de Arquivologia e os cursos de Graduagao em Arquivologia
do Brasil;
- Examinar as ementas, objetivos e programas das disciplinas de Historia que integram
as grades curriculares dos cursos de Graduagao em Arquivologia no Brasil;
- Identificar qual a percep¢ao dos docentes que ministram as disciplinas de Historia dos
cursos de Graduagdo em Arquivologia no Brasil, em relacdo a interdisciplinaridade
entre as areas;
- Identificar a opinido dos académicos de Arquivologia a respeito das disciplinas de
Historia e sua relagdo com a formacao académica e profissional;
- Elencar opinides e sugestdes tanto de docentes quanto de académicos frente ao tema
da pesquisa;
- Analisar a realidade das disciplinas de Historia dos cursos de Graduagdo em

Arquivologia no Brasil de acordo com os dados coletados.
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3. METODOLOGIA

Em uma investigagdo cientifica, para que seus objetivos sejam alcancados, ¢
necessario que se tenha métodos para isso, que, como Gil (1999, p.26) afirma, trata-se
de um “conjunto de procedimentos intelectuais e técnicos”. Nada mais € que o emprego
de processos e operagdes em uma investigacdo, sendo que a escolha do método da
pesquisa influéncia no seu resultado.

Pesquisa essa que basicamente trata-se de uma busca por respostas para um dado
problema: questionamentos, indagacdes a serem respondidas por meio de
procedimentos racionais e sistemdticos. Como diz Demo (1996, p.34): um
“questionamento sistematico critico e criativo, mais a intervengdo competente na
realidade, ou o didlogo critico permanente com a realidade em sentido tedrico e
pratico”. E uma visdo de que a pesquisa possui uma natureza bem apoiada na critica.

De acordo com sua natureza esta ¢ uma pesquisa basica, pois aspira promover
conhecimento para o avango da Arquivologia, mais precisamente para que o ensino de
Arquivologia nas universidades do Brasil possa ser mais coeso dentro de suas
peculiaridades, sem aplicagdo pratica prevista.

Em relacdo a forma de abordagem do problema ¢ uma pesquisa quali-
quantitativa, ja que alguns dados serdo traduzidos em nUmero e outros serao
interpretados e descritos.

Do ponto de vista de seus objetivos classifica-se como exploratoria, pois visa
deixar o problema explicito perante a comunidade arquivistica e envolve levantamento
bibliografico; e também como descritiva, pois serdo coletados dados por meio de
técnicas como questionarios.

Ja do ponto de vista dos procedimentos técnicos trata-se de uma pesquisa
bibliografica, pois ha uma revisao de literatura relacionada ao tema.

Para dar inicio ao estudo sera verificado se ha trabalhos publicados de mesmo
tema e sera feito levantamento de conceitos, autores e referéncias que dardo suporte ao
trabalho. Havera investigacdo junto ao sitio eletronico do e-MEC - Sistema de
Regulagdo do Ensino Superior, que ¢ um sistema eletronico de acompanhamento dos
processos que regulam a educagdo superior no Brasil, para saber quantos cursos
superiores em Arquivologia ha no Brasil e em quais instituigdes; serd feita busca pelas

grades curriculares desses cursos por meio dos sitios eletronicos das universidades;
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serdo aplicados questionarios, tanto aos docentes que ministram as disciplina de
Histéria quanto aos académicos de diferentes semestres, tanto pessoalmente quanto via
e-mail; serdo coletadas as informacdes desses questiondrios como forma a fornecer

respostas.

4. RESULTADOS

Segundo o sitio eletronico do e-MEC, atualmente encontram-se em atividade
dezessete cursos de Arquivologia em Instituicdes de Educagdo Superior (IES), sendo
todos com grau de bacharelado e modalidade presencial. As IES que possuem curso de
Graduagdo em Arquivologia sdo: Universidade de Brasilia (UNB), Universidade
Federal do Amazonas (UFAM), Universidade Estadual de Londrina (UEL),
Universidade Federal do Rio Grande (FURG), Universidade Estadual Paulista “Julio de
Mesquita Filho” (UNESP), Centro Universitario Assungdo (UNIFAI), Universidade
Estadual da Paraiba (UEPB), Universidade Federal Fluminense (UFF), Universidade
Federal do Espirito Santo (UFES), Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG),
Universidade Federal da Bahia (UFBA), Universidade Federal da Paraiba (UFPB),
Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS), Universidade Federal de Santa
Maria (UFSM), Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC), e Universidade
Federal do Estado do Rio de Janeiro (UNIRIO). Além disso, ¢ importante ressaltar que
dos dezessete cursos, apenas um € em instituicao privada, o da UNIFAI. Sendo assim,
opta-se por utilizar para a pesquisa apenas os cursos de Graduacdo em Arquivologia que
sdo de institui¢des publicas, finalizando entdo dezesseis cursos. E importante ressaltar

que de acordo com o e-MEC dois cursos sao na mesma institui¢ao, no caso da UFBA.

Instituicio Nome do curso Grau Modalidade | Situacio
(ES)

(2) UNB (157) ARQUIVOLOGIA Bacharelado | Presencial Em atividade
(4) UFAM (122636) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(9) UEL (19380) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade

(12) FURG (112624) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade

(56) UNESP (71065) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade

(550) UEPB (114760) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade

(572) UFF (12684) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
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(573) UFES (21605) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(575) UFMG | (121494) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(578) UFBA (18872) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(578) UFBA (117046) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(579) UFPB (113621) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(581) UFRGS | (44923) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(582) UFSM (13849) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade
(585) UFSC (1108414) Bacharelado | Presencial Em atividade
ARQUIVOLOGIA
(693) UNIRIO | (15779) ARQUIVOLOGIA | Bacharelado | Presencial Em atividade

Para localizar as grades curriculares dos cursos de Graduagao em Arquivologia

do Brasil e, assim, identificar as disciplinas de Histéria nas mesmas, foram feitas

consultas nos sitios eletronicos das universidades que segundo o e-MEC possuem os

cursos em atividade. Além disso, foi possivel verificar dados referentes a duracdao de

cada curso, o turno de suas atividades, a disponibilidade de turma por ano e seu

respectivo numero de vagas.

Instituicdo | Durag¢do do curso | Turno Disponibilidade de | Nimero de vagas
(IES) (semestres) turma por ano por turma
Minima | Maxima

UNB 6 10 Noturno 2 40

UFAM 9 Noturno 1 40

UEL 8 16 Noturno 1 40

FURG 8 14 Noturno 1 40

UNESP 8 14 Diurno 1 30

UEPB 9 14 Diurno /|2 45
Noturno

UFF 8 12 Diurno /| Nao consta 35
Noturno

UFES 6 14 Vespertino | 2 40
/ Noturno

UFMG 8 Noturno 1 40

UFBA 4 10 Diurno 1 45
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UFBA 6 16 Noturno 1 45

UFPB 8/10 12/15 Vespertino | 2 45
/ Noturno

UFRGS 8 Noturno 1 30

UFSM 6 10 Diurno 1 30

UFSC 8 12 Diurno 2 30

UNIRIO 8 12 Noturno 2 40

A duracdo dos cursos varia bastante, podendo durar no minimo 4 semestres no
caso da UFBA e até 16 semestres na UEL e na UFBA, por exemplo. Percebeu-se que
75% dos cursos de Arquivologia em institui¢des publicas do Brasil possuem suas
atividades a noite: dos 16 cursos pesquisados 12 sdo noturnos. Quanto a disponibilidade
de turma por ano, 9 dos 16 cursos apresentam o ingresso de 1 por ano, enquanto os
demais apresentam 2 turmas por ano, com exce¢do do curso da UFF, que ndo foi
encontrado esse dado. Quanto ao nimero de vagas por turma esse valor nao varia muito:
4 cursos possuem 30 vagas por turma, 1 possui 35 vagas, 7 possuem 40 vagas ¢ 4
possuem 45 vagas.

Apoés ter conhecimento das instituigdes publicas que possuem cursos de
Graduagdo em Arquivologia, foram examinadas suas grades curriculares, por meio de
consulta aos sitios eletronicos dessas institui¢des. O foco da consulta foi fazer
levantamento das disciplinas de Historia que os cursos de Arquivologia possuem,
juntamente com a forma como estdo dispostas (obrigatorias, optativas, etc.) e suas

cargas horarias. Apenas da UFMG nao foram encontradas informag¢des quanto a isso.

Instituicao (IES)
Disciplinas Obrigatérias Carga Horaria
Historia Social e Politica do Brasil 60 horas
Introducao ao Estudo da Historia 60 horas
Disciplinas Optativas Carga Horaria

UNB Historia Regional 60 horas
Historia Social e Politica Geral 60 horas
Metodologia da Historia 60 horas
Disciplinas Obrigatérias Carga Horaria
Historia dos Registros do | 60 horas
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Conhecimento

Disciplinas Optativas Carga Horaria
UFAM Arquivos e Cultura Brasileira 60 horas
Historia e Acervos Documentais 30 horas
Informag¢do, Memoria ¢ Documento 60 horas
Disciplinas Obrigatérias Carga Horaria
UEL Introducao ao Estudo da Historia 60 horas
Arquivo, Patrimonio ¢ Memoria 60 horas
Historia Administrativa do Brasil [ 30 horas
Disciplinas Obrigatérias Carga Horaria
Introducao aos Estudos Historicos 45 horas
Brasil Contemporaneo: Sociedade, | 45 horas
Cultura, Economia e Politica
Disciplinas Optativas Carga Horaria
Historia Ibérica 45 horas
Historia do Rio Grande do Sul 45 horas
Histdria do Municipio de Rio Grande | 45 horas
Cultura Brasileira e Identidade | 45 horas
FURG Nacional
Fundamentos de Antropologia 45 horas
Memoria e Cultura 45 horas
Topicos Especiais em Arquivologia 30 horas
Educacdo patrimonial 45 horas
Acao Cultural 45 horas
Disciplinas Obrigatérias do Nucleo | Carga Horaria
Geral
Historia da cultura 120 horas
Historia do Brasil contemporaneo 60 horas
Disciplinas Obrigatoérias do Nicleo | Carga Horaria
UNESP Especifico
Arquivo, Memoria e Sociedade 60 horas
Histdria do Brasil: Col6nia ¢ Império | 60 horas

Componentes Curriculares

Complementares Obrigatdrios

Carga Horaria

Historia do Pensamento Filoséfico e

80 horas
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Cientifico

Formacao da Sociedade Brasileira 80 horas
Historia do Brasil Republicano 80 horas
Historia da Paraiba 40 horas

Conteudos Eletivos

Carga Horaria

Introducao ao Estudo da Historia 80 horas
M¢étodos e Técnicas da Pesquisa em | 40 horas
Histéria
A Histodria Recente do Brasil 80 horas

UEPB Memoria e Patrimonio Cultural 80 horas
Construgdo da Historia Regional 80 horas
Construcao da Historia Local 80 horas
Historia do Mundo Atual 80 horas
Antropologia 80 horas
Disciplinas optativas Carga Horaria
Historia da Arte I 60 horas

UFF Histoéria da Arte 11 30 horas
Historia da Imprensa I 60 horas
Disciplinas Obrigatérias Carga Horaria
Historia e Memoria 60 horas
Disciplinas Optativas Carga Horaria
Historia do Brasil 60 horas

UFES Histéria Econdmica e Social do | 60 horas
Espirito Santo
Componentes Curriculares | Carga Horaria
Obrigatorios
Histéria dos Arquivos ¢ dos | 68 horas
Documentos
Componentes Curriculares | Carga Horaria

UFBA Optativos
Arquivos, Memoéria ¢ Sociedade 68 horas
Acdo Cultural e Educacional dos | 68 horas
Arquivos
Conteudos complementares | Carga Horaria
obrigatorios

Introducdo ao estudo da historia

60 horas
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Conteudos Complementares | Carga Horaria
UFPB Optativos
Arquivo, Patrimdnio e Memoria 60 horas
Historia da Arte I 60 horas
Historia da Paraiba I 60 horas
Historia da Paraiba 11 60 horas
Disciplinas Obrigatoérias Carga Horaria
Histéria dos Registros Humanos 60 horas
Introducdo aos Estudos Historicos | 60 horas
Aplicados a Ciéncia da Informagao
Disciplinas Eletivas / Facultativas Carga Horaria
Historia da Civilizagao Ibérica 60 horas
Histéria da Imprensa no Brasil 30 horas
Historia do Rio Grande do Sul A 60 horas
UFRGS Historia do Rio Grande do Sul | 60 horas
Aplicada a Ciéncia da Informagao
Informacgao e Memoria Social 45 horas
Disciplinas Obrigatérias Carga Horaria
Introducdo ao Estudo da Historia 60 horas
Historia Social do Brasil 60 horas
Disciplinas Complementares de | Carga Horaria
UFSM Graduacao
Topicos de Historia Nao consta
Topicos de Patrimonio Cultural 60 horas
Disciplinas Obrigatérias Carga Horaria
Introducdo ao Estudo da Historia 60 horas
Historia Social e Politica Brasileira 60 horas
Disciplinas Optativas Carga Horaria
Memoria, Patrimonio e Pesquisa 60 horas
UFSC Historiografia ~ Contemporanea ¢ | 30 horas
Analise de Documentos
Linguagens Historiograficas 60 horas

Disciplinas Optativas Carga Horaria
Cultura Historica e 60 horas
Documento

Memoria, Cultura e 60 horas
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UNIRIO

Sociedade

Informacgao, Memoria e 60 horas
Documento
Histoéria do Brasil 60 horas

Contemporaneo

A partir do quadro acima se pode obter os seguintes dados:

Instituicao (IES)

Numero de disciplinas de

Historia obrigatorias

Numero de disciplinas

Historia nao obrigatérias

de

UNB

UFAM

UEL

FURG

UNESP

UEPB

UFF

2
2
3
2
4
4
0

UFES

UFBA

UFPB

UFRGS

UFSM

UFSC

UNIRIO

Bl W N BN N W o O O O W W

Total

=
=]

Observou-se que ha uma consideravel diferenga entre o nimero de disciplinas de

Histoéria de carater obrigatorio nos Cursos de Arquivologia em instituigdes publicas no

Brasil, se comparado ao numero das que ndo sido obrigatdrias.

5. CONCLUSOES

Levando em consideracdo que se trata de uma pesquisa que esta iniciando-se,

naturalmente, os resultados que foram apresentados sdo parciais. Mas mesmo assim,

pode-se ver um pouco qual a situacdo das disciplinas de Historia nos Cursos de
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Graduagdo em Arquivologia do Brasil em instituigdes publicas. A partir desses
resultados poder-se-4 dar sequéncia a pesquisa, de forma a analisar as ementas,
objetivos e programas dessas disciplinas, verificar a relacdo entre essas duas ciéncias, a
interdisciplinaridade entre elas.

Afinal, para um profissional com tantas atribuicdes como ¢ o arquivista, ¢
necessario que haja uma formacdo académica compativel, que a multidisciplinaridade

de sua ciéncia permita a interdisciplinaridade de sua formagao.

Arquivista ¢ o bacharel em Arquivologia, cuja formacdo ¢ generalista numa
construcdo interdisciplinar com  Histéria, Direito, Administragao,
Comunicacdo e Paleografia, com a finalidade de preparar um arquivista
cidaddo apto para estabelecer numa inter-relacdo atual com a sociedade onde
estd inserido. (CASTANHO, RICHTER, GARCIA, 2002, p.33).

Neste sentido, ¢ importante destacar a reflexdo de Pombo sobre a

interdisciplinaridade, onde:

Sem interesse real, e isso € fundamental, por aquilo que o outro tem para
dizer ndo se faz interdisciplinaridade. S6 ha interdisciplinaridade se somos
capazes de partilhar o nosso pequeno dominio do saber, se temos a coragem
necessaria para abandonar o conforto da nossa linguagem técnica ¢ para nos
aventurarmos num dominio que ¢ de todos ¢ de que ninguém ¢ proprietario
exclusivo.” (POMBO, 2005, p.13)

Sendo assim, a universidade, apesar de todas as dificuldades e obstaculos, ¢ a
principal responsdvel pela formacdo do profissional arquivista inserido nos mais
diferentes contextos, e, portanto, ¢ a partir dela, e do que lhe diz respeito, que se pode

comegar um avanco no ensino de Arquivologia.
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RESUMO

Este trabalho tem como objetivo apresentar o exercicio proposto na disciplina de
Descricao Arquivistica. O exercicio proporcionou aos académicos a escolha do local,
acervo e instrumento a ser construido. O grupo escolheu o Arquivo Puiblico Municipal
de Sao José do Norte (APMSIJN), devido a caréncia de politicas arquivisticas. Buscando
construir um instrumento eficiente e importante para o Arquivo, procurou-se a indicagao
da funcionaria responsavel que orientou como principal problema na instituicdo a falta
de localiza¢do da documentagdo referente as catacumbas do Municipio de Sao José do
Norte, por esta encontrar-se dispersa. A descri¢do foi aplicada a alguns documentos por
ser este apenas um exercicio, gerando um catalogo seletivo que ird auxiliar em
pesquisas e podera ser ampliado para o restante da documentagdo. O catalogo seletivo

foi embasado na Norma Brasileira de Descricdo Arquivistica (NOBRADE). Além de

> Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande — FURG. E-mail:

gidamasceno29@gmail.com
% Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande — FURG. E-mail:

natalia_lindner@hotmail.com

" Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande — FURG. E-mail:
nana_dellacruz@yahoo.com.br

% Académico do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande — FURG. E-mail:
wendel.gibbon@yahoo.com.br

% Orientadora da atividade. Professora do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande
— FURG. E-mail: valeriabertotti@furg.br

Pagina 113 de 146



possibilitar a busca, acesso e pesquisas dos documentos relacionados as catacumbas do
Municipio, o catdlogo identifica os tipos de sepulturas e de mortes ocorridas no periodo.
O mesmo podera ser utilizado por outras entidades futuramente como referéncia e servir

de modelo para novos catalogos referente as sepulturas e catacumbas.

Palavras chave: Arquivo, Catacumbas, Cemitério, Descri¢do, Nobrade, Sdo José do

Norte.

1. INTRODUCAO

A disciplina de Descrigdo Arquivistica ofertada aos académicos do curso de
Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande (FURGQG), propicia aos académicos
o desenvolvimento de instrumentos de pesquisa justificados a partir de politicas de
descricao planejadas por estes. O exercicio ¢ desenvolvido em grupos e oportuniza a
escolha da instituicido onde desenvolverdo a atividade. A partir disso, com os
conhecimentos obtidos na disciplina e analise da respectiva instituicdo, os grupos sao
instigados a proporem o0s primeiros passos para construcdo de politicas de descrigao
arquivistica.

No ano de 2010, sensibilizados pela importancia do acervo do Arquivo Publico
Municipal de Sao José do Norte, um grupo de académicos propds o desenvolvimento de
um catalogo seletivo para os documentos de registro das catacumbas do Municipio. Esta
escolha deu-se a partir da necessidade que o Arquivo possui em localizar os referidos
documentos, além do interesse que usudrios possuiam pelo estudo das causa mortes na
Cidade, fator importante apontado pela responsavel do Arquivo em entrevista.

O Catdlogo Seletivo das Catacumbas de Sdao José do Norte foi o primeiro
trabalho do Curso de Arquivologia da FURG realizado no local. Atualmente, cerca de
um ano depois, desenvolve-se na instituicdo um estagio supervisionado e um Convénio
entre a FURG e a Prefeitura com o intuito de sugerir o tratamento adequado a todo
acervo do APMSIJN.

Este trabalho visa apresentar o Catdlogo desenvolvido na referida disciplina e
por tratar-se de um exercicio este ndo contempla todos os documentos da série, porém

possibilita um teste para futura construcao do catadlogo completo.
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2. 0 MUNICIPIO E SEU ACERVO

O municipio de Sao José do Norte estd situado entre o Oceano e a Lagoa dos
Patos, formando uma peninsula e primitivamente habitado pelos indios carijos. Em
1724, na margem setentrional da barra do Rio Grande, junto a atual cidade de Sao José
do Norte, estabeleceu-se um posto de vigilancia, visando garantir a posse da barra e o
transporte de gado, cada vez mais intenso ao longo do litoral.

No ano de 1763, quando as forgas espanholas atacam a vila de Rio Grande, parte
de sua populacao se refugiou do outro lado da barra. Data desse ano a fundagdo do
Arraial de Sdo José do Norte. Caberia porém, ao elemento agoriano tornar efetivo o
povoamento. Numerosas familias que ali se instalaram, cultivaram a terra e
conseguiram lugar destacado na producao de trigo.

O nome de Sao Jos¢ do Norte apresenta duas versdes: a primeira vem da
crendice de que os primeiros habitantes da regido depositavam crengas em S@o José e
que os historiadores acrescentaram a expressao "do Norte", porque era o Municipio que
ficava ao norte no municipio do Rio Grande; a segunda, ¢ que o nome Sao José era
homenagem ao rei de Portugal, D. José 1.

A criagdo do Municipio remonta a 25 de outubro de 1831 e até 1892 foi
administrada pela Camara de Vereadores. Entre os anos de 1892 a 1930 foi
administrada por Intendentes Municipais e através da Constituicdo Federal de 1935 foi
instituido o cargo de Prefeito.

Foi Caetano José Travassos, o primeiro Intendente Municipal, ainda no século
XIX, quem criou o Arquivo Municipal. Atualmente denominado Arquivo Publico
Municipal de Sao José do Norte, tem como sede parte do prédio da antiga Progasa
situado no bairro Tamandaré, Rua Doutor Edgardo Pereira Velho s/n°.

O arquivo ¢ subordinado a Secretaria da Administragdo Publica do Municipio,
onde a bibliotecéria Lizete Terezinha Santos Abreu ¢ a responsavel pelo APMSIN e

pelo tratamento e pesquisa do respectivo acervo.

3. DESCRICAO ARQUIVISTICA

A descricdo arquivistica possibilita o acesso as informacgdes contidas nos

documentos e em seus conjuntos. A Arquivistica, conforme Carbone (1993) estabelece
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critérios proprios mediante uma ldgica e metodologias proprias para servir de
encaminhamento a pesquisa e ao conhecimento.

Os autores Ana Sousa, Alécia Rodrigues, Alex Rodrigues e Angela Oliveira

(2006) ressaltam que a descri¢ao arquivistica, ¢ o ato de descrever e representar
informacdes contidas em documentos e/ou fundos de arquivos, que abordam questdes
quanto a sua localizagdo, identificagdo e gestdo, além de situar o pesquisador quanto ao
contexto e os sistemas de arquivo que os gerou.

E através da descri¢do de documentos que se podem apresentar informagdes dos
mesmos aos pesquisadores, proporcionando dados relevantes do documento assim como
um breve resumo, origem, data de criagdo, e outros.

A escolha de instrumentos de descrigdo documental ou de referéncia deve ser
sempre efectuada depois de uma analise das unidades de trabalho a descrever.

Bem como das necessidades gerais ou particulares dos utilizadores reais ou
potenciais. (COUTURE; ROUSSEAU, 1998, p. 138).

Sendo assim, percebe-se que a escolha dos instrumentos de descrigdo deve vir
apos a realizacdo da andlise da unidade estudada a ser trabalhada, buscando identificar
as reais necessidades tanto da institui¢do como dos usuarios

Os instrumentos de pesquisa tém por objetivo facilitar a consulta dos usudrios
proporcionando o acesso aos documentos, a informacdo. Existem varios tipos de
instrumentos, cujas diferengas residem nos grupos documentais e no grau de detalhe
com que sdo descritos. (CRUZ MUNDET, 1994, p. 272)

Quando se pensa na elaboragdo de um instrumento de pesquisa, primeiramente
deve-se conhecer a institui¢ao, seu acervo e necessidades de pesquisa para entdo tragar
um plano de constru¢do de instrumentos que sejam pertinentes a instituicdo € aos seus
usuarios.

De acordo com o Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica (2005, p.
108) instrumento de pesquisa € o “meio que permite a identificagdo, localizacdo ou
consulta a documentos ou a informag¢des neles contidas”. Sendo assim, através da sua
elaboracdo ¢ possivel repassar ao pesquisador informagdes sem que o documento seja
manipulado, tornando a pesquisa mais agil.

Segundo Bellotto, uma politica de descri¢do arquivistica deve seguir do
instrumento mais geral ao mais especifico. Assim teriamos os seguintes instrumentos

(Bellotto, 2007):
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a) Guia- ¢ o mais abrangente, pois estd numa linguagem que pode atingir também o
grande publico e ndo apenas os consulentes, ele contém informagdes sobre o historico,
natureza e o interesse dos fundos que abriga, estrutura, periodo, recursos. Ele ¢
elaborado para ser pratico.

b) Inventario- descreve as séries documentais e trazem uma descrigdo sumaria ou
analitica podendo ou nao refletir a ordenacgao fisica dos documentos.

¢) Catalogo- descreve unitariamente as pe¢as documentais de uma ou mais séries, ou
ainda de um fundo, respeitada ou ndo a ordem de classificacdo. Ele indica exatamente o
lugar de cada documento.

d) Catilogo Seletivo- segue as orientagdes do catdlogo, porém este ¢ uma selecdo de

documentos a partir de um tema, periodo e ou lugar ¢ o instrumento de pesquisa que
descreve pormenorizadamente documentos, pertinentes a um ou mais fundos
selecionados de acordo com critérios pré-estabelecidos (ARQUIVO NACIONAL,
2005).

e) indices- aponta nomes, lugares, ou assuntos em ordem alfabética, remetendo o leitor
as respectivas notagdes de localizagdo. Ele pode ser incluido entre os instrumentos de
pesquisa.

As normas de padronizagdo sdo extremamente importantes em virtude de
explicarem o documento descrito, assim, facilitando a busca da informagdo, pois a
normalizagdo torna o trabalho do arquivista mais eficiente. A primeira norma
desenvolvida foi a International Standard Archival Description (General) ISAD(G),
esta teve algumas edi¢des prévias a partir de 1992. Ja a Norma Brasileira de Descrigdo
Arquivistica- NOBRADE foi apresentada uma versao preliminar em 2006.

O catalogo seletivo que ora se apresenta estd embasado na Norma Brasileira de
Descrigao Arquivistica (NOBRADE), onde “esta norma deve ser aplicada a descrigao
de qualquer documento, independentemente de seu suporte ou género. Informacdes
especificas para determinados géneros de documentos podem e devem, sempre que
necessario, ser acrescidas” (CONARQ, 2006, pag. 19).

A Nobrade possui um total de vinte e oito elementos, dos quais sete sao
obrigatorios. Optou-se pela utilizagdo da Nobrade por ser de facil entendimento e por
ter dois itens a mais para descrever, sendo que destes, o item 6.1 foi descrito pela

necessidade do usuério saber as condigdes em que o documento encontra-se.
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4. APLICACAO DA DESCRICAO ARQUIVISTICA

O trabalho foi desenvolvido a partir do conhecimento da Institui¢do e das
necessidades que se apresentaram. A partir de entrevista com a bibliotecaria Lizete
Terezinha Santos Abreu identificou-se a necessidade de um instrumento que
descrevesse os documentos referentes ao registro das catacumbas, por estes
identificarem a causa morte dos sepultados na Cidade que corresponde a uma das areas
de interesse dos usuarios do arquivo.

Tendo em vista que o arquivo ja possuia um Guia, elaborado em 1988, optou-se
por tracar um planejamento para constru¢do de um catalogo seletivo destes registros. A
partir de entdo se passou ao estudo dos elementos que comporiam a descri¢do da série,
dos itens e das partes do proprio catalogo.

A descrigao da série foi elaborada a partir do estudo da NOBRADE, sendo que
cada elemento exposto apresenta o seu codigo para uma melhor visualiza¢do dos itens
utilizados.

1 Area de identificacio

1.1 Codigo de referéncia: BR AMSIN SMOU CAT (Brasil; Arquivo Municipal de Sao

José do Norte; Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo; Catacumbas)
1.2 Titulo: Catacumbas de Sao José do Norte.
1.3 Datas: 1.3.1 — Topica: Sao José do Norte

1.3.2 — Cronolégica: 1909-1960

1.4 Nivel de descricdo: Nivel 3 — Série

1.5 Dimensdo e Suporte: 3500 documentos originais, folha A3, suporte papel.

3 Area de contetido e estrutura

3.1 Ambito e contetado: série constituida de documentos resultantes da atividade dos

registros de catacumbas do Cemitério Municipio de Sdo José do Norte
4 Area de condigdes de acesso € uso

4.1 Condicodes de acesso: Documentos manuscritos sem restri¢ao de acesso.

4.2 Condigodes de reproducao: Nao ha meios de reproducao disponiveis, mas € permitida

a utilizagdo de maquina fotografica.
5 Area de fontes relacionadas

5.1 Existéncia e localizacdo dos originais: Entidade custodiadora Arquivo Municipal de

Sdo José do Norte.

5.2 Existéncia e localizacdo de cépias: Nao ha existéncia de copias.
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5.4 Nota sobre publicagdo: Nao ha conhecimento de publicagdes.

6 Area de notas

6.1 Nota sobre conservacdo: O documento em sua maioria encontra-se em boas

condigdes, alguns se encontram deteriorados.

7. Area de controle da descricdo

7.1 Nota do Arquivista:

7.2 Regras ou convencdes: A descrigao foi baseada na norma NOBRADE.

7.3 Data da descricdo: 04 de outubro de 2010.

Os elementos para descricado em nivel 5, item documental, foram escolhidos a

partir da andlise dos referidos documentos. Os elementos de descrigdo somam um total

de seis: nomes abreviados dos sepultados para o sigilo ser mantido, municipio onde

residia, data do falecimento, tipo de morte, se a catacumba € ou nao perpétua e a

referéncia a documentos relacionados aos primeiros sepultamentos. A escolha por estes

elementos deu-se a partir da andlise dos contetidos e da necessidade dos usuarios.

Abaixo seguem os exemplos:

BR AMSJN CAT-2/Vol.14-Pg.2

Sepultamentos anteriores a este

Falecidos em:

registro:

M.B.S.M 16/08/1909
B.F.S.P 04/06/1917
A.P.L 25/09/1932
A.P.L 11/05/1953
E.L.P 18/11/1957

Nome: E.P

Residente: Sao José do Norte

Falecido em: 15/07/1966 conforme conhecimento n°® 2253

Tipo de Morte: Colen Jignodide

Perpétua: Nao ¢ perpétua, vencimento em 15/07/1970 sendo quatriénio

Dados onde encontrar os anteriores: Nao informado
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BR AMSJN CAT-6/Vol.14-Pg.6

Sepultamentos anteriores a este Falecidos em:
registro:
M.F.C 14/02/1952
PF.C 23/08/1956
Nome: L.P.C

Residente: Capivaras
Falecido em: 06/12/1964 conforme conhecimento n°. 515

Tipo de Morte: Morte natural

Perpétua: Perpétua desde 1956

Dados onde encontrar os anteriores: Transporte do livro 1 folha 6

5. CONCLUSAO

O catdlogo seletivo foi elaborado como exercicio a uma disciplina, porém
mostrou-se muito mais abrangente. Possibilitou o desenvolvimento de um instrumento
eficaz para usuarios do Arquivo que possuem o referido tema de interesse. E
fundamental o estabelecimento de uma politica de descri¢do clara na Instituicdo,
visando abranger a atualizacdo de instrumentos que ja existem e o desenvolvimento de
outros.

A construcdo de uma proposta de politica de descricdo para o APMSIJN e a
constru¢do do Catdlogo Seletivo permitiu aos académicos exercitarem o0s
conhecimentos tedricos a partir de uma realidade concreta e ndo apenas teorica.

Além disso, este trabalho por constituir-se de um exercicio, ndo abrangeu todos
os registros, sendo importante que seja complementado com a descri¢ao do restante da

documentacgao e que este estabeleca também a relagdo de documentos complementares.
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RESUMO

A criacdo do Arquivo Publico Municipal de Sdo José do Norte - APMSJIN deu-se com o
Primeiro Intendente Municipal em 1892, onde permaneceu no prédio da Intendéncia do
Municipio at¢ o ano de 1993. Em 1988 o Arquivo passou por um projeto de
revitalizagdo arquivistica, onde desenvolveu-se a organizacdo bésica do acervo:
higienizacdo, acondicionamento, ordenamento da documentacdo e a elaboracdo do
Guia do APMSJN, que continha a relagdo documental da Instituicao. Entre os anos de
1993 a 1998, o Arquivo foi transferido diversas vezes. Hoje ele ocupa parte no prédio
da antiga Progasa, que abriga também a Secretaria Municipal Obras, Urbanismo,
Transporte e Transito, além do Gabinete do Prefeito. Este trabalho tem por objetivo
diagnosticar a situacdo do APMSJIN a fim de conhecer a realidade de tal acervo. Para
tal, foi efetuado o levantamento de dados a partir de entrevistas e pesquisas documentais
realizadas na Institui¢do. As informacdes foram analisadas e a partir do diagndstico
serdo apresentados seus pontos positivos e os possiveis pontos de melhoria. Com a

conclusao do referido trabalho, o mesmo sera apresentado para o poder publico
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administrativo do Municipio. Vale ressaltar que os futuros trabalhos arquivisticos a

serem elaborados no Arquivo serdo pautados por este diagnostico.

Palavras chave: Arquivos Publicos, Diagnostico, Levantamento Documental, Sdo José

do Norte.

1. INTRODUCAO

O Arquivo Publico Municipal de Sao Jos¢ do Norte (APMSJN) possui em seu
acervo a documentagdo administrativa e historica da Cidade. A importancia deste
despertou o interesse de estudo de um grupo de académicos do Curso de Arquivologia
da Universidade Federal do Rio Grande (FURG). O primeiro trabalho realizado neste
acervo foi um exercicio desenvolvido junto a disciplina de Descri¢ao Arquivistica no
ano de 2010. Posteriormente, no segundo semestre de 2011, iniciou-se as atividades de
Estadgio Supervisionado, desenvolvidas pelo académico Wendel Gibbon de Oliveira
(2011).

Estas atividades despertaram o interesse do poder publico municipal para o
desenvolvimento de projetos em conjunto com a Arquivologia da FURG. Em dezembro
de 2011 firmou-se o convénio entre as duas instituigoes a fim de desenvolver o
Levantamento Documental e Diagnostico da situagdo do acervo do Arquivo Publico da
Cidade de Sao José do Norte.

O objetivo deste trabalho ¢é apresentar os resultados deste convénio que
encontra-se em fase final de desenvolvimento. A partir do término do trabalho sera
possivel verificar as condigdes em que o arquivo se encontra, 0s reparos necessarios €

os projetos que podem ser realizados para a melhoria da Instituicao.

2. PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS

Os conceitos apresentados nesta sessao servem para embasar este trabalho, assim
como, apresentar a comunidade em geral a Cidade e o Arquivo Publico Municipal de

Sao José do Norte. Foram abordados ainda referenciais sobre Diagnostico.

2.1 Sdo José do Norte
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Segundo Machado e Rivera (1992, p.7) Sdo Jos¢ do Norte estéd localizado entre a
Laguna dos Patos e o Oceano Atlantico, formando uma peninsula, na qual pode ser
considerada como “uma estreita e comprida restinga. Antigamente esta restinga também
era conhecida como, ‘Peninsula de Pernambuco — fazendo parte mais tarde do territério
chamado de capitania Del Rei, Provincia do Rei, Capitania do Rio Grande, entre
outros”.

Com o Decreto Imperial de 25 de Outubro de 1831 deu-se a criagdo do
Municipio de Sao José do Norte. A partir de entdo foi administrado pela Camara dos
Vereadores até o ano de 1892. Apos esta data, o Municipio passa a ser administrado por
Intendentes Municipais e através da Constitui¢do Federal de 35, o cargo de prefeito
passou a ser reconhecido, sendo Lauro de Moura e Cunha o primeiro mandatario a

exercer este cargo (MACHADO E RIVERA, 1992, p. 11).

2.2 Arquivo Publico Municipal de Sao José do Norte

A criagdo do Arquivo Publico Municipal de Sao Jos¢ do Norte - APMSJN deu-
se com o Primeiro Intendente Municipal em 1892, onde permaneceu no prédio da
Intendéncia do Municipio até o ano de 1993. Em 1988 o Arquivo passou por um projeto
de revitalizagdo arquivistica, onde desenvolveu-se a organizacdo bésica do acervo:
higienizacdo, acondicionamento, ordenamento da documenta¢ao e a elaboracao do Guia
do APMSIN, que continha a relagdo documental da Instituicao. Entre os anos de 1993 a
1998, o Arquivo foi transferido diversas vezes. Hoje ele ocupa parte no prédio da antiga
Progasa3 3

Subordinada a Secretaria da Administracdo Publica do Municipio, a Institui¢do
conta com apenas uma pessoa em seu quadro funcional, a bibliotecaria e responsavel
pela mesma Senhora Lizete Terezinha Santos Abreu, que também recebe, organiza e

realiza as pesquisas na documentacao.

2.3 Diagnéstico de Acervo em arquivo
Para Schellenberg o termo diagnostico refere-se a “andlise dos dados”, sendo
esta atividade fundamental desenvolvida pelo arquivista a fim de conhecer os pontos

fortes ¢ de atrito dentro da instituigio. E através do diagndstico que se pode obter

33 Produtos Gauchos S/A, Fabrica que produzia diversos produtos de derivados da cebola
(conservas de cebola, massa de cebola, etc,) para exportagio.
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informagdes relevantes como histérico, trajetoria e proveniéncia dos fundos

documentais existentes na mesma.

A andlise que o arquivista faz dos documentos € basica, praticamente para
todas as atividades. Esta analise abrange estudos da organizacdo, origens
funcionais dos documentos para se informar quanto a proveniéncia, assunto e
inter-relagdes. (SCHELLENBERG, 2006, p. 160).

Ja a Associagdo dos Arquivistas Brasileiros, em seu Dicionario Brasileiro de
Terminologia Arquivistica (1996, p.24), afirma que o termo diagndstico de arquivos € a
“analise das informacgdes bésicas sobre arquivos” estas tem como intuito a implantagdo
de sistemas e propor “programas de transferéncia recolhimento, microfilmagem,
conservacgao e demais atividades”.

Ja Paes (2004, p.36), ao abordar o termo diagnéstico afirma que este vem a ser
“uma constatacdo dos pontos de atrito, de falhas ou lacunas existentes no complexo
administrativo, enfim, das razdes que impedem o funcionamento eficiente do arquivo”,
ou seja, ¢ através do diagndstico que serd identificado as falhas e as possiveis melhorias
que possam ser aplicadas nessas instituigoes.

Na mesma linha, Oliveira (2011, p. 12) faz uma complementagdo ao paragrafo
acima, ao afirmar que o diagndstico “¢ a identificacdo da estrutura, das atividades e
documentos de uma instituicdo seja ela publica ou privada de acordo com a sua
realidade operacional, objetivando assim, propor medidas e alteragdes para solucionar
os problemas ali existentes”. Deste modo, entende-se de forma mais clara e objetiva que
o termo diagnodstico aplicado a arquivologia ¢ uma constatagdo das reais necessidades
de uma institui¢do, sejam estas em relacdo ao funcionamento, a infra-estrutura, o
recolhimento, a guarda e o acondicionamento da documentagao.

Para Schellenberg, (2006, p. 160) o diagnostico € parte fundamental do trabalho
arquivistico utilizado “na avaliacdo, no arranjo, na descricdo, na publicagdo e na
utilizagdo dos documentos”. Isso nos leva a crer que essas atividades aplicadas nos
arquivos, sdo a esséncia de um bom trabalho do profissional.

Segundo Lopes (1997, p.33) ha dois tipos de diagnostico. O primeiro ¢
conhecido como maximalista, “centrado nas pesquisas sobre as politicas arquivisticas
desenvolvidas por paises, a realidade de seus sistemas, os seus fracassos e sucessos € 0
minimalista, segundo tipo, que é a observagao dos problemas arquivisticos das

organizacoes, no estudo de caso e na procura de se constituirem objetos de pesquisa e se
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proporem solugdes para os problemas detectados”. Partindo dos principios apresentados
acima o foco deste trabalho est4 centrado em um diagnostico minimalista do APMSJN.

Lopes (1997) destaca ainda que o diagnostico proporciona subsidios para o
didlogo e apresentacdo de propostas de mudancgas, pois sdo raras as organizacdes que
conhecem a prépria situagdo. Além disso, ndo conseguem estabelecer “uma correlagao
positiva entre suas necessidades de informacdes (...) e a existéncia de um servigo de
arquivos agil e eficaz” (ALBERCH, 2001, p. 26, tradugdo nossa). E, pois a partir do
diagnostico que a instituicdo passa a compreender a importancia do servigo de arquivo e
0 arquivista a ter subsidios para embasar as propostas de mudanga.

Para Lopes (1997, p.43) o diagnostico tende a elaborar objetos de estudo
arquivistico, estes devem tornar provaveis as propostas de solucoes essas podem ser
chamadas de cientificas, pois se baseiam em andalises criteriosas dos problemas este,
“realizado de acordo com metodologias e parametros aceitos pelas ciéncias sociais

aplicadas”.

3. METODOLOGIA

Este trabalho desenvolveu-se através de convénio firmado entre a FURG e a
Prefeitura Municipal de Sao José do Norte, com o intuito de realizar o Diagnostico do
Acervo do Arquivo Publico da Cidade de Sao José do Norte.

A partir de nosso objetivo “o diagndstico do APMSIN”, sera possivel verificar
as condi¢cdes em que este se encontra, apresentar propostas de melhorias pertinentes a
sua propria infra-estrutura, como também em seu funcionamento. Serd também
apresentado uma relagcdo de eventuais projetos que devem ser realizados.

O Convénio foi desenvolvido em trés etapas. A primeira consistiu no
levantamento de dados efetuado a partir de pesquisas documentais, entrevistas,
mensuracdo de documentos e observacdo pessoal. O diagnostico, segunda etapa, foram
analisados os dados levantados na fase anterior e propostas melhorias para o
desenvolvimento da institui¢do. Por tltimo, sera realizada a apresentagao dos resultados
ao poder publico administrativo do Municipio de Sao José do Norte. Vale ressaltar que
os futuros trabalhos arquivisticos elaborados no Arquivo serdo pautados por este

diagnostico.
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4. RESULTADOS

O APMSIN esta situado no mesmo prédio que as Secretarias Municipais de
Obras e Urbanismo, de Transporte e Transito, do Meio Ambiente, Secretaria Geral de
Governo e do Gabinete do Prefeito. Esta localizacao facilita a pesquisa e o acesso dos
funciondrios sendo importante a proximidade com o 6rgdo produtor. Entretanto, o
Arquivo esta localizado ao lado da Oficina de Obras onde h4 grande circulagdo de
onibus, caminhdes e carros, causando prejuizos ao acervo sendo recomendada a retirada
de tal oficina

O Arquivo possui trés salas, sendo duas utilizadas na sua totalidade para guarda
do acervo e a outra dividida entre area para pesquisa, recebimento, processamento e
guarda da documentagdo. Todas as salas necessitam passar por alguns reparos nas
estruturas, ventilagao, equipamentos contra incéndio e revisao da fiagao.

Atualmente constam no Arquivo 5.843 caixas arquivos acondicionadas em
estantes e dispersas nas salas. A partir da proposicdo de novo layout ocorrera a
ampliacdo da capacidade de armazenamento e a divisdo de &reas para pesquisa,
tratamento e acondicionamento dos materiais recebidos, além da separacdao da area de
guarda do acervo.

A maior parte do acervo ¢ de idade intermedidria e uma pequena quantidade
histérica. As Secretarias que mais enviam documentos para guarda na Instituicdo sdo as
Secretarias da Saude, da Administracdo ¢ da Fazenda. A documentacdo chega ao
arquivo nos meses de janeiro a fevereiro, sempre acompanhadas de listagem propria.
Entretanto a instituicdo ndo possui calendario de transferéncia ou recolhimento, o que
dificulta o recebimento e tratamento do material. Desta forma, o calendario ja foi
proposto e aguarda aprovagao do Secretario da Administragao.

Para empréstimo de documentos originais, da-se pelo encaminhamento de
protocolo. Porém, para os casos em que ¢ necessario apenas a consulta possibilita-se o
envio de copias digitalizadas de documentos por meio eletronico, constituindo um
método de suma importancia para a preservacdo do documento. Entretanto esse método
recentemente implantado ¢ pouco utilizado pelas secretarias, devido ao
desconhecimento por parte dos funciondrios da prefeitura. Uma campanha de
conscientizacdo auxiliaria na difusdo deste servico, bem como do proprio acervo da

Instituicao.
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Como mencionado anteriormente, a documentacao acumulada no arquivo ¢ de
cardter intermediario e permanente. Por ndo haver um sistema de arquivos no
Municipio, grande parte dos documentos de carater intermedidrio possui seu prazo de
guarda esgotado. Desta forma faz-se necessario uma avaliagdo da documentacao de
carater intermediaria e arranjo da documentacao permanente.

O estado de conservagdo do acervo ¢ bom, porém com muita poeira devido a
circulagdo de automoveis ao lado do acervo. Recomenda-se apds a retirada da
documentacao a ser eliminada, que o restante passe por higienizacdo mecanica.

A Instituigdo possui um Guia, uma importante ferramenta de pesquisa. No
entanto este foi elaborado em 1988 onde consta uma listagem do acervo e atualmente
encontra-se desatualizado. Neste sentido sugere-se a atualizagdo desta ferramenta de
pesquisa, e assim a Instituicdo tera o beneficio de contar com um instrumento para
divulgacao e conhecimento do seu acervo.

Quanto ao quadro de funcionarios ¢ imprescindivel a ampliacdo imediata em
pelo menos mais 2 funcionarios, sendo um arquivista e um técnico administrativo, e
estagiarios da area de arquivologia. A médio e longo prazos este nimero também devera
ser ampliado.

Estas propostas visam amenizar de forma imediata os problemas encontrados no
APMSIJN, observando as condigdes de infra-estrutura, pessoal e tratamento técnico
adequado. Vale ressaltar que ¢ fundamental duas frentes de trabalho. Uma para tratar a
documentagao acumulada no Arquivo e outra juntamente com as Secretarias € 0rgaos da
Prefeitura a fim de desenvolver um Sistema de Arquivo para toda Prefeitura,

possibilitando o tratamento da documentagdo ja na produgao.

5. CONSIDERACOES FINAIS

O APMSIJN possui uma importancia grandiosa ndo somente para os usuarios das
Secretarias que solicitam a documentacdo produzida ao longo do tempo, mas também
para a comunidade. Para garantir o acesso, ¢ imprescindivel a realizacdo de
instrumentos  arquivisticos, que viabilizem a identificacdo, classificacdo,
armazenamento e o descarte quando necessario.

O tratamento indevido dos documentos pode acarretar em graves prejuizos, nao

somente para a instituicdo, mas também para todos que dependem desta informagao.

Um arquivo que nao possui politicas arquivisticas prejudica as atividades dos
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colaboradores, a pesquisa, causa perda de espaco fisico, risco de informagdes
importantes serem extraviadas e futuros problemas com conteidos que serviriam como
probatorios e fiscais.

Gerenciar estes documentos significa tratar as informagdes possibilitando o
auxilio na tomada de decisdes por parte do poder publico municipal; o acesso do
cidaddo ao arquivo pode vir a beneficiar a divulgacdo da cidade, através de pesquisas
realizadas por pesquisadores de diversas cidades, assim como beneficiar a comunidade
em geral e o desenvolvimento de conhecimentos e histéria do Municipio. Com o zelo e
tratamento adequado do material acumulado, o Arquivo passa a exercer um importante
papel no dia a dia administrativo da Prefeitura, assim como na vida dos cidaddos

nortenses.
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~ _ANAIS 1.2 SEARQRS
1° Seminario de Ensino em
Arquivologia do Rio Grande do Sul

De 29 a 31 de marco de 2012
CIDEC -SUL FURG Resumos e 1°SEMINARIO DE ENSINO EM

Rio Grande - RS Trabalhos Completos it r o olioh s ool

OS EVENTOS PROMOVIDOS PELO PROGRAMA DE
ACOMPANHAMENTO DISCENTE: UMA MANEIRA DE COLABORAR COM
O PROCESSO DE REVISAO CURRICULAR

Douglas Duarte™*
Barbara Cazaubon®

Valéria Raquel Bertotti*®

Com o objetivo de acompanhar os discentes do Curso de Arquivologia da Universidade
Federal do Rio Grande, analisando suas percepg¢oes, estimulando seu desenvolvimento
no decorrer de sua vida académica e favorecendo a consolidagao do Curso na sociedade,
o Programa de Acompanhamento Discente (PAD), promove, entre outras atividades,
eventos a fim de contribuir para qualidade de ensino dos académicos. Bem como,
promover o intercAmbio de informagdes entre Universidades. Atualmente, o PAD esta
organizado em duas tematicas: acompanhamento dos discentes e organizacao de
eventos. No ano de 2012 estard ampliando para a terceira tematica — o acompanhamento
junto aos professores. Desta forma, prestara apoio integral no que se refere ao Curso. O
objetivo deste trabalho ¢ apresentar as atividades relativas ao desenvolvimento de
eventos. Estes sdo propostos pela indicagao de académicos e professores, que sentem a
necessidade de aprofundamento ou divulgacdo de tematicas relacionadas ao Ensino de
Arquivologia. O Semindrio de Praticas Arquivisticas, desenvolvido em 2010, e o 1°
Seminario de Ensino em Arquivologia do Rio Grande do Sul, sdo os principais eventos
desenvolvidos pelo Programa.

Palavras chave: Ensino, Arquivologia, Difusao.

* Académico do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
douglasduarthe@hotmail.com
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valeriabertotti@furg.br
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_ANAIS 12 SEARQRS
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ELABORACAO DO PLANO DE CLASSIFICACAO E TABELA DE
TEMPORALIDADE PARA O ARQUIVO DO SETOR DE DEPARTAMENTO
PESSOAL DA INDUSTRIA ALIMENTICIAS LEAL SANTOS LTDA.

Leandro Jesus de Macedo®’

Luciana Souza de Brito®

O presente trabalho teve inicio com a disciplina Estagio Supervisionado I, do curso de
Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande — FURG. Esse se refere a um
projeto, em desenvolvimento, com vistas a elaboragao de um plano de classificacao e
tabela de temporalidade, para o arquivo da Industria Alimenticias Leal Santos Ltda,
especificamente o setor de Departamento Pessoal. Inicialmente foram desenvolvidas as
atividades de diagnostico do acervo e levantamento de contextos. A metodologia
utilizada foi a pesquisa bibliografica que fundamenta as atividades que serdo
desenvolvidas na disciplina de Estagio supervisionado II. Apresenta-se a seguir as agoes
necessarias a execucao do projeto no que se refere ao Plano de Classificagdo: escolher o
método de classificagdo (por assunto, estrutural ou funcional); estruturar o plano de
classificagdo; estabelecer os métodos de arquivamento e codificar o plano de
classificagdo (alfabético, numérico, cronologico, etc.). No que concerne a elaboracao da
Tabela de Temporalidade, estdo previstas as agdes de: estipular uma equipe
multidisciplinar, como comissdo de avaliagdo; identificar os valores dos documentos
(primério e secundario); pesquisar temporalidade dos documentos (pela legislagao ou
uso); definir prazos de guarda e a destinacdo dos documentos (arquivos corrente,
intermediario, permanente e¢ descarte) e aprovar tabela de temporalidade. Entende-se

que a aplicagdo deste projeto trard beneficios para a empresa, bem como possibilitara a

37 Académico do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
macedo.jl@hotmail.com .

¥ Professora do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
lucyanabrito@yahoo.com.br .
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pratica do académico no exercicio nas atividades arquivisticas, contribuindo para a sua

formagao.

Palavras chave: Plano de Classificacdo, Tabela de Temporalidade, Industria

Alimenticias Leal Santos Ltda.
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ANAIS 12 SEARQRS
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De 29a 31 de mar¢o de 2012
CIDEC-SUL FUR% Resumos e 1°SEMINARIO DE ENSINO EM

Rio Grande - RS B -1l LT e 3] ] (=3 Lo TPARQUIVOLOGIA DO RI0 GRANDE DO SUL

O PATRIMONIO EM RIO GRANDE: TRES INSTITUICOES BUSCANDO UM
ESPACO

Pamela Campelo®
Valéria Raquel Bertotti*’

Carlos Blaya Perez*"'

O presente trabalho visa apresentar a realidade encontrada em trés institui¢des distintas
que buscam a preservagdo e divulgacdo de seus acervos. Este faz parte de um projeto
maior, Rio Grande e seus espagos de memoria, que tem como objetivo mapear €
descrever as instituicdes de custodia da cidade do Rio Grande. As visitas a cada
instituicdo sdo realizadas a partir de contato pré-estabelecido e conversa com os
responsaveis pelo acervo. Ao final ¢ elaborada a descrigdo em formulario proprio e cada
institui¢ao fard revisao dos elementos descritos, o que possibilita a eventual correcao e
complementacdo dos dados levantados. As trés instituigdes apresentadas possuem
acervos diferentes. O Museu da Ilha da Poélvora caracteriza-se por preservar o
patrimdénio ambiental conta com painéis sobre a historia da construgdo da Casa da Ilha
da Poélvora, construida em 1856 para abrigar o paiol do Exército. J4 o Museu da
Comunica¢ao Rodolfo Martensen busca resgatar a memoria da comunicagdo em suas
diferentes vertentes com um acervo constituido por cole¢des de discos de vinil,
aparelhos de radio e TV, entre outros. J4 o Museu das Aguas, localiza-se em um
complexo arquitetonico (1873) de preservagdo historica e teve como objetivo recuperar

a historia de saneamento no Rio Grande do Sul. O Patrim6énio documental de Rio
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*I Doutor em Biblioteconomia ¢ Documentacion pela Universidade de Salamanca — Espanha. Professor
do Curso de Arquivologia da Universidade Federal de Santa Maria - UFSM. E-mail:
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Grande representa ndo apenas a histéria da cidade, mas também a historia do
desenvolvimento do Estado e do Pais. Assim, este trabalho servird também para
relacionar-se com trabalhos vindouros, visando sempre a inter-relagdo de comunidade,

educagao e aprendizado em geral.

Palavras chave: Instituicao de Custddia; Patrimonio; Rio Grande; Divulgacao.
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ATITUDES DOS PROFISSIONAIS ARQUIVISTAS EM RELACAO AS
QUALIDADES CONSIDERADAS FUNDAMENTAIS

Rosanara Pacheco Urbanetto*?

Tatiana Costa Rosa®

As discussdes que lidam com as qualidades, habilidades, competéncias e perfil do
arquivista sdo questdes que envolvem o ambiente de trabalho e da universidade, onde
uma série de elementos sdo identificados como fundamentais para o exercicio da
profissdo e sdo considerados importantes para satisfazer as exigéncias do mercado de
trabalho. Esta pesquisa identifica as atitudes dos profissionais formados na
Universidade Federal de Santa Maria, Rio Grande do Sul em relacdo as qualidades que
eles consideravam importantes para o exercicio da profissdo. O objetivo geral que
orientou o estudo foi identificar as atitudes dos profissionais em relacdo as qualidades
que sdo apresentadas como fundamentais. Os objetivos especificos considerados sdo:
Caracterizar os sujeitos por idade, sexo, nivel de formacdo, ano de conclusdo da
graduacao; além de identificar em categorias as habilidades e competéncias
consideradas pelos sujeitos como basicas para ser um bom profissional. Tragou-se um
paralelo entre as categorias que incorporam qualidades e atitudes identificadas. O
paralelo que resultou deste estudo foi que os profissionais tém consciéncia das
qualidades e atitudes que consideram essenciais, porém poucos realmente as aplicam,
também contribuiu para a selegdo de profissionais e para as universidades durante a
formag¢ao de novos profissionais, e ainda reforcar as qualificagdes definidas como

fundamentais.

* Doutora em Lineas de Metodologia de Biblioteconomia e Documentaciéon pela Universidade de
Salamanca - Espanha. Professora do Departamento de Documentacdo da Universidade Federal de Santa
Maria - UFSM. E-mail: rosanaraurbanetto@gmail.com.

# Aluna do Curso de Arquivologia da Universidade Federal de Santa Maria — UFSM. E-mail:
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PROPOSTA DE VOCABULARIO CONTROLADO PARA O FUNDO
DOCUMENTAL DA SOCIEDADE UNIAO OPERARIA (SUO) DO CENTRO DE
DOCUMENTACAO HISTORICA PROF HUGO ALBERTO PEREIRA NEVES

(CDH) DA FURG
Amanda Kosinski Amaral*
Danielle Tovanovichi Machado®’
Jussieli Martins Bastos*®
Luciana Souza de Brito*’

Rita de Céssia Portela da Silva*®

Este resumo corresponde ao resultado obtido através das atividades desenvolvidas na
disciplina de Pratica Arquivistica II do Curso de Arquivologia da Universidade Federal
do Rio Grande (FURG). O trabalho foi realizado no fundo documental da Sociedade
Unido Operario (SUO), o qual ¢ custodiado pelo Centro de Documentag¢ao Histérica
Prof. Hugo Alberto Pereira Neves (CDH), pertence a FURG. Sua elaboragio dirigia-se
para a construcdo de uma proposta de vocabuldrio controlado do fundo em questdo
tendo por base o quadro de arranjo elaborado anteriormente. A necessidade do auxilio
da recuperagao da informagao somado a tentativa de agilizar a busca dos documentos,
sd0 0s pontos principais que justificam a elaboracdo da proposta de um vocabulario

controlado. A metodologia aplicada consistiu na elaboracdo de um questionario e

* Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
amandinha_kosinski@yahoo.com.br

# Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
danielleiovanovichi@yahoo.com.br
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pesquisa documental no acervo da SUO na busca de novos aspectos que pudessem
complementar as informagdes encontradas nas bibliografias publicadas as quais foram
consultadas anteriormente. A investigacao realizada foi fundamental para conhecer os
tipos de documentos produzidos e recebidos pela institui¢do, suas atividades entre
outros aspectos. O objetivo do trabalho compreendeu uma anélise documental do acervo
da SUO para coleta de informacdes necessdrias para elaboragdo de uma proposta de
controle de vocabulario. O mesmo foi elaborado a partir do procedimento micro o qual
sistematiza as nomenclaturas adotadas. As palavras chaves encontram-se
disponibilizadas em inglés e espanhol e para um acesso mais rdpido o vocabulario

controlado contempla também um indice.

Palavras chave: Sociedade Unido Operaria, Centro de Documentagdo Historica Prof.

Hugo Alberto Pereira Neves, Vocabulario Controlado.
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GUIA DO CENTRO DE DOCUMENTACAO HISTORICA PROF° HUGO
ALBERTO PEREIRA NEVES — CDH: UM EXERCIiCIO DA DISCIPLINA DE
DESCRICAO ARQUIVISTICA
Amanda Kosinski Amaral*”
Danielle Tovanovichi Machado™”
Jussieli Martins Bastos®'
Tiele Padilha Silveira®

Valéria Raquel Bertotti™

O desenvolvimento desse trabalho se deu a partir de uma avaliagdo da disciplina de
Descrigdo Arquivistica, na qual nos proporcionou a elabora¢do de um instrumento de
pesquisa. A proposta para elaboracdo de um Guia para Centro de Documentacio
Historica Prof® Hugo A. P. Neves (CDH), institui¢dao vinculada a Universidade Federal
do Rio Grande (FURG), no qual apresenta a descricdo completa do fundo da Sociedade
Unido Operaria (S.U.O.) e o historico dos outros fundos que compdem o acervo, pois
estes encontram-se em fase de organizagdo. O Guia foi elaborado através da norma para
descricdo arquivistica Norma Brasileira de Descricado (NOBRADE), por ser esta uma
norma adaptada as necessidades dos arquivos brasileiros. O instrumento tem como

objetivo apresentar a comunidade o CDH, o acervo do qual ele é constituido e os

servigos prestados pela instituicdo. Quanto aos fundos que a instituigdo apresenta temos
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como exemplo Coriolano Benicio, Documentacao Eclesidstica, Nucleo de Histéria
Demografica e o Laboratorio de Histéria Oral, que como anteriormente mencionado
estdo em fase de organizagdo. Dentro da documentacdo da institui¢do encontram-se
ainda algumas cole¢des como, revistas, jornais e videoteca. A realizagdo deste trabalho
proporcionou um grande conhecimento do tema em questdo. A constru¢ao do mesmo

contou com o auxilio de conceitos que foram adquiridos ao longo da graduacao.

Palavras chave: Descri¢ao Arquivistica, NOBRADE, Guia, Centro de Documentagao

Historica Prof® Hugo A. P. Neves.
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O ENSINO DE ARQUIVOLOGIA NA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
GRANDE: TEORIA E PRATICA NA CONSTRUCAO DO CONHECIMENTO

. . 4
Luciana Souza de Brito®

O trabalho consiste em um estudo de caso com base em pesquisa bibliografica com
vistas a identificagdo de como ocorrem as praticas arquivisticas na formagdo dos
académicos do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande — FURG.
O ensino de Arquivologia na FURG perpassa pelo acompanhamento e desenvolvimento
pleno das questdes postuladas no Projeto Politico Pedagdgico do Curso. Para tanto os
académicos devem cursar disciplinas optativas, obrigatorias, TCC, Estagio
Supervisionado e atividades complementares. Dentre as disciplinas obrigatérias
destacam-se as atividades de “Pratica Arquivistica I, II e III”. Tais disciplinas sao
consideradas como atividades de estagio curricular pois direcionam os académicos a
realizacdo de praticas profissionais em grupo. Assim, houve desde 2008 um
direcionamento das atividades dos académicos para aplicar o seguinte esquema: Pratica
I: atividades de um arquivo corrente; Pratica II: atividades de um arquivo permanente e
Prética III: experiéncias com documentagao em formato digital e/ou eletronico. Entre os
curriculos dos cursos de Arquivologia do pais percebeu-se que apenas o curso da FURG
apresenta tal peculiaridade, e dispde de um arquivista, contratado para auxiliar nas
atividades praticas realizadas no Laboratorio do Curso. Além da FURG, apenas a
Universidade Federal de Santa Catarina dispde de disciplinas que se utilizam dessa
denominacdo: “Pratica de Documentacdo Empresarial, Pratica da Documenta¢do

Hospitalar e Praticas e Tratamento da Informacdo”. Tal situacdo fomentou a

> Mestre em Patrimdnio Cultural pela Universidade Federal de Santa Maria — UFSM, Professora do
Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
lucyanabrito@yahoo.com.br
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necessidade de analise e ampliagdo dos estudos realizados para identificacdo do perfil
do Curso da FURG no que concerne ao desenvolvimento de atividades tedricas e

praticas na formagao dos académicos.

Palavras chave: Ensino, Arquivologia, Teoria e pratica, FURG.
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OBJETOS VIRTUAIS INTERATIVOS NO ENSINO DE ARQUIVOLOGIA

Luciana Oliveira Penna dos Santos>

Luciana Souza de Brito>®

Recursos tecnologicos sempre auxiliaram o ensino de Arquivologia na Universidade
Federal do Rio Grande — FURG e acredita-se que os mesmos colaboram para a
aprendizagem, pois sdo organizados e disponibilizados aos discentes. A presente
pesquisa possui como tema os objetos virtuais interativos no ensino da Arquivologia:
Estudo de caso da disciplina de Fundamentos de Arquivologia. Possui como problema
verificar como o uso de objetos virtuais interativos pode favorecer a aprendizagem dos
alunos do curso superior de Arquivologia da FURG. Através do estudo pretende-se
analisar de que maneira o uso de objetos virtuais pode favorecer de forma significativa
no ensino e aprendizagem, e assim levantar discussdes sobre a relevancia do uso desses
objetos. De acordo com o tema proposto para pesquisa, serd desenvolvido um objeto
virtual interativo, um jogo educativo utilizando a ferramenta Flash, para que seja
apresentado e utilizado por discentes da disciplina de Fundamentos de Arquivologia
durante o primeiro bimestre do primeiro periodo letivo de 2012. A escolha da disciplina
que serd objeto do estudo de caso justifica-se pelo fato de ser introdutoria a
Arquivologia e um dos primeiros contatos dos discentes sobre o fazer arquivistico.
Assim, entende-se que disponibilizar uma ferramenta diferenciada para auxiliar no
processo de ensino-aprendizagem pode promover uma maior integracao e estimulo aos

alunos, além disso, favorecerd a inclusdao digital, pois todos os anos ingressam na

> Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal do Rio Grande - FURG. E-mail:
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Universidade alunos que nunca tiveram contato ou possuem pouco conhecimento sobre

informatica.

Palavras chave: Objeto virtual, Ensino-Aprendizagem, Inclusao digital, Jogo

Educativo, Arquivologia.
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FERRAMENTAS DE SOFTWARE LIVRE (SL) PARA A GESTAO
ELETRONICA DE DOCUMENTOS (GED) NO CONTEXTO ARQUIVISTICO

Bruna Paim Reis®’

Tendo em vista a grande utilizagdo do software livre Ica-Atom por diversas instituigoes
no cendrio nacional e internacional, esta pesquisa visa contribuir de forma significativa
para com a comunidade académica e demais interessados no uso desta ferramenta em
especifico. O desenvolvimento desta pesquisa deu-se a partir da defini¢ao de objetivos e
metas a serem alcancadas, para assim obtermos resultados satisfatorios. Sendo possivel
assim, relatar as dificuldades encontradas e descrever o processo de instalagdo e uso do
software livre Ica-atom, assim também como promover a difusdo do conhecimento no
que se refere ao uso de normas de descrigao existentes. Considerando a disponibilidade
de ferramentas de softwares livre existentes atualmente, neste contexto, observamos a
importancia de desenvolver pesquisas que contribuam para com a evolugdo da
arquivistica no que se refere ao uso dessas tecnologias. Observando as inimeras opcdes
de sistemas atuantes, tendo sido eles desenvolvidos ou ndo para garantir o acesso €
tratamento da informacao, cabe a nds realizarmos um estudo e analise, considerando os
pressupostos arquivisticos, os requisitos pré-estabelecidos e a legislagdo vigente
pertinente a este tema. Dentre os objetivos deste trabalho estdo apresentados:
Verificagdo dos procedimentos de instalagdo do software livre Ica-Atom, em sistema
operacional Windows, o apontamento das dificuldades encontradas no uso deste
software assim também como a possibilidade de identificar suas funcionalidades,

caréncias e sua aplicabilidade no desempenho de fung¢des arquivisticas.

*7 Académica do Curso de Arquivologia da Universidade Federal de Santa Maria - UFSM. E-mail:
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